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Ugyfelek az ETDR-ben

1. Bevezeto

Jelen jegyzet nem hivatalos kiadméanyként a hivatalos ETDR ismerteték értelmezését és
maganak az ETDR hasznalatanak elsajatitasat igyekszik segiteni azzal, hogy elméleti és
szoftverhasznalati elemeket kever egy eljaras cselekményi sorrendjét kvetve. Nem cél,
hogy a jegyzet teljes korii legyen, igy a felhasznaldi kézikonyvben mar kidolgozott cse-
lekményeket itt csak meghivatkozzuk (FKK UF = Felhasznaléi KéziKényv UgyFelek sza-
méra). Az engedélyezési eljarashoz késziilé dokumentécié kezeléséhez és az ETDR hasz-
nalatahoz a jegyzet végén talalhat6 irodalomjegyzék tanulmanyozasat is javasoljuk.

Jelen jegyzet nem ad teljes koru felvilagositast a jogszabalyi hattérrél sem és nem vallal-
kozik a valtozoé jogszabalyok titkkrében napi frissitésben tartani az itt kozzétett informa-
cidkat. Az itt megfogalmazottak nem mindsiilnek jogértelmezésnek, allasfoglalasnak,
erre hivatkozni eljarasban nem lehet.
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2.

2.1.

Az ETDR koncepcidja

Az Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarast Tamogatd elektronikus Dokumentacios
Rendszer (mozaikszéval: ETDR) elsédleges célja, hogy az épitésiigyi kozigazgatast gyor-
sabba, hatékonyabba tegye, miikodési koltségeit csokkentse. A 2013. januar 1-jét6l kote-
lez6 elektronikus kozigazgatas, azaz a kotelez6 elektronikus figyintézés is éppen ezt je-
lenti: a kozremikodé hatdésagoknak' kotelezé hasznélnia az e-ugyintézést megvalositd
ETDR-t. Tehat nem az az elsédleges célkitiizés, hogy az tigyfelek kozremiikodése legyen
elektronikus tutra terelve. Az csupan hozadékos velejardja az elektronizacionak, hogy az
igyfél szamara is lehet6vé valik az elektronikus kapcsolattartas, a folyamatok nyomon
kovetése. Ami az iigyintéz6 oldalan kotelez6 valtozas, az a kérelmez6t és tervezdjét any-
nyiban érinti kételez6en, hogy az elektronikus iigyintézés alapfeltételéil szolgalé doku-
mentacio torzsét alkotod tervdokumentaciot elektronikusan kell rendelkezésre bocsatani.

Miikodési koncepcio

Az ETDR az épitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarast orszagos szinten, egységesen ta-
mogatd kozponti informatikai rendszer, mely az interneten érhet6 el. Hasznéalatdhoz —
az internet-hozzaférésen tal - alapvet6en elegend6 egy bongészé, de természetesen ren-
delkezniink kell a rendszerben kezelt dokumentumok megtekintéséhez sziikséges szoft-
verekkel is.

Az eljaras minden dokumentaciés mozzanata elektronikus formaban zajlik. A kérelem
(és bejelentés) nem elektronikus formaban is megtehet6 ugyan, de a hatésagok szamara
az iratanyag mar elektronikus formaban all rendelkezésre. Az eljaras iratai (hatarozatok,
végzések, zaradékolt tervek, stb.) csak elektronikus forméaban késziilnek, de — kérésre —
papiralapu masolat, vagy — kiilon masolati koltség megfizetése® mellett — papiralapu hi-
teles masolat is eléallithato.

A dokumentumkezelés elektronizaciojaval szitkségszertien valtozik a hatésagok kozotti
kommunikacié hierarchiaja. A kiillonb6z6 feladatokat ellatd igazgatasi szervek kiilonbo-
z6 jogosultsagokkal birnak az elektronikus adatok tekintetében, de az azokhoz val6 hoz-
zaférés modja azonos. Ugyanugy, bongészé alapti hozzaféréssel tekinthetik meg az ira-
tokat, tolthetik fel sajat kiadményaikat, s ugyanazon kézponti szolgéltatasokat alkal-
mazhatjak munkajuk soran. Ezen 1j technolégiahoz igazodva keriiltek kialakitasra a ké-
relmezék, tigyfelek és egyéb kozremikodbkkel torténd kapcsolattartasi modok.

Els6dleges igényiink az elektronikus kozigazgatasban, hogy a benyujtott dokumentacié
elektronikus formatumu legyen. Nem valtoztatva az évtizedek alatt kialakult tigyinditasi
szokasokon, tovabbra is lehetéség van személyesen benyujtani azt az erre felkésziilt
igyfélszolgalati ponton. Ezen iigyfélszolgalati pontok idével alapvetéen a kormanyabla-
kok (integralt ugyfélszolgalati irodak) lesznek® de tgyfélszolgalatot miikodtet vala-
mennyi épitésligyi és épitésfeliigyeleti hatdsag is, tovabba tigyeink intézésében segitsé-

'Hiszen az ligyintéz6 intézi az tigyet, aki ugye a hatosag embere.

*Az illetékekrol sz0616 1990. évi XCIIL torvény IV. melléklete szerint.

*Jelen sorok irasakor alapvetéen a megyei jogt varosokban mikddnek korméanyablakok, de mar folyamatban van az ok-
manyirodak kormanyablakokka alakitasa. Ez azt is jelenti, hogy hamarosan minden olyan helyen, ahol okmanyiroda ta-
lalhato, ott ETDR iigyfélszolgalat is lesz. A kormanyablakok nyitvatartasa 12 6rs: minden munkanap 8-20 6ra kozott fo-
gadnak tgyfelet.
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Ugyfelek az ETDR-ben

giinkre vannak az épitésiigyi szolgaltatasi pontok* is. Jogszabaly mindezek mellett lehe-
tévé teszi a postai benyujtast is, mely bizonyos irattipusoknal kézenfekvé megoldas. Az
érintett tigyfelek, szomszédok jogaik gyakorlasahoz szintén a mar emlitett tigyfélszolga-
lati pontokat vehetik igénybe, de élhetnek a postai uttal is.

Az ugyfélszolgalatok tekintetében egy fontos alapvetéssel tisztaban kell lenniink. Egy
konkrét tigyben kiillonbség van az eljaré hatosag tigyfélszolgalata és a tobbi iigyfélszol-
galat kozott. Hiszen az eljard hatésag munkatarsa teljeskortien hozzaférhet a naluk fo-
lyé eljaras tgyirataba, mig idegen hatésagok és ligyfélszolgalatok munkatarsa nem.
Azaz mig tUgyet inditani barmely tigyfélszolgalaton tudunk, addig egy folyamatban 1évé
tigyben mar csak az eljard hatosag ugyfélszolgalatan®. A jogszabalyi és technologiai val-
tozasok azonban abba az iranyba mutatnak, hogy a két tigyfélszolgalat kozott minél ki-
sebb funkcionalis kiilonbség legyen.

Természetesen az elektronizacié nem meriil ki abban, hogy CD-n adjuk be a korabban
papir alapon benyujtott dokumentumokat. A kérelmezének (vagy annak megbizottja-
nak), az eljaras egyéb résztvevdjének lehetésége van otthonrol, szamitégépe segitségé-
vel kapcsolatot tartani a kozremikodé hatésagokkal. Az ehhez kialakitott online felii-
letek felépitésiikben, mikodésiiben kozel azonosak a hatosag feliileteivel, igy a hatosagi
és az ugyféli oldal kozott a technoldgiai informacidcsere is segiti az online feliilet hasz-
néalatanak elsajatitasat.
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szomszéd jogorvoslat

Az elektronikus Ugyintézés eredményeként sziileté hatésagi kiadmanyok, dontések is
elektronikusak, igy elektronikusan hitelesek. Ha valaki papir alapa kapcsolattartast igé-
nyel, akkor & ennek csupan az elektronikusan hiteles dokumentumnak a papir alapt

‘A varosok és 5000 f6nél népesebb telepiilések 6nkormanyzatainak polgarmesteri hivatalaiban.

*Amennyiben sajat igyfélkapus azonositdsunkkal vagy sajat egyedi kodunkkal 1épiink be az iigyfélszolgalaton, Gigy nin-
csen kiillonbség az otthoni sajat gépiink és barmely tigyfélszolgalati gép kozott.
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masolatat kapja. S alapesetben — ha jogszabaly nem irja el6 a hiteles masolat kézbesité-
sét, vagy az Uigyfél nem kérte azt, gy — a papir alapti mésolat nem is feltétleniil hiteles
papir alapi masolat. Az irat hitelessége ugyanis éppen azzal ellendrizheté6 minden koz-
remiikodé szamara, hogy az érintettnek a jogosultsaganak megfelelé mélységig és ideig
hozzaférést biztosit a rendszer, azaz barmikor az eljaras folyaman megtekintheti a hite-
les iratot és azt leméasolhatja sajat eszkozére és azt tovabb is adhatja. Az igy letoltott hi-
teles dokumentaci6 tehat a finansziroz6 banknak, palyazatot elbiralé szervnek, leend6
kivitelezének is tovabbadhat6 elektronikusan hiteles formaban.

Az ETDR-ben kiadott engedélyek tekintetében megsztint az engedélyes, zaradékolt do-
kumentacié épitési helyszinen torténé tartasanak kényszere is: ha barmely hatdsag el-
lenérizné az épitési tevékenységet, akkor az engedély meglétét és az engedélyezett ter-
veket online ellendrizheti akar sajat hivatalaban, akar — mobilkapcsolatot feltételezve —

a helyszinen.

Kapcsolat mas rendszerekkel

Az ETDR fejlesztése egy komplex rendszer létrehozésat tiizte ki célul, amely més miiko-
dé rendszerekkel is kapcsolatot tart azért, hogy a hatékonysagot névelje, az e-iigyinté-
zés funkcionalitasat minél teljesebbé tegye. Ezen csatlakozd rendszerek kore bovil és
béviilni fog, ahogyan ezen rendszerek elkésziilnek, fejlédnek, illetve ahogyan az igé-
nyek az id6 folyaman valtoznak.

Hitelesit6 szolgaltatas Ugyfélkapu Hivatali kapu
= = =
= =

3 OENy (VATI)

1. fok 2

=y 48 =

| =] |

v | 2 )

_________ - e = S I —
i
Szakhatésag =

Alapvetéen fontos feladatot 1at el az Ugyfélkapuval és a hitelesitd szolgaltatassal vald
kapcsolat. A felhasznalok azonositasat ugyanis nem maga az ETDR, hanem — a belépés
médszerétdl fiiggéen — ezek a rendszerek végzik el. Az ETDR hitelesitési szolgaltatoja
ezenfeliil a hatosagi iratok elektronikus hitelesitését (digitalis alairasat) is biztositja. Az
Ugyfélkapu kapcsolata az iigyfél ilyen iranyu rendelkezése esetén iizenettovabbitasi
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(kézbesitési) feladatot is ellat. A szakhatosagok tekintetében ilyen tizenettovabbitast a
Hivatali kapu szolgaltatasa biztosit.

Lehet6ség van az egyes hatosagok helyi iratkezel$ rendszereinek a csatlakoztatasara is.
E kapcsolat célja, hogy az érkeztetési és iktatasi feladatokat automatizalni lehessen, azaz
az iratkezelési muveletekre forditott id6 a jogszabalyi keretek kozott minimalizalhato le-

gyen.

Az elektronikus illeték- és dijfizetést az EFER (Elektronikus Fizetési és Elszamolasi
Rendszer®) teszi majd lehetévé. Az épitési helyszin targyi és szomszédos ingatlanjait, az
azokkal rendelkezni jogosultakat a foldhivatali csatlakozas segiti majd megismerni. A
kiadmanyok papir alapt kézbesitését a postai csatlakozas biztosithatja a jovében. Az
épitésiigyi igazgatas nyilvantartasi és statisztikai adatait az Orszagos Epitésiigyi Nyil-
vantartas’ (Dokumentaciés Kozpont, VATI) gytijti és kezeli. A kozponti rendszer elénye,
hogy ezen gytjtések magas fokon automatizalva késziiljenek, az adatszolgaltatasra for-
ditott é16 munka igényét gyakorlatilag megsziintetve ezzel. Igy a KSH felé torténd hato-
sagi adatszolgaltatasi kotelezettség is automatizmussa valhat.

A jovében tobb e-kormanyzati rendszer is varhatd még (egységes cimregiszter, e-levél-
tar, stb.), melyek elkésziiltével és a hozzajuk térténd csatlakozassal az ETDR szamol.

Ezen kapcsolatok kapcsan annyit kell tudnia egy felhasznalénak, hogy az ETDR szolgal -
tatasai ezen csatlakozo rendszerek elkésziiltétdl és szolgaltatasainak minéségétél is fiig-
genek. Azaz az ETDR a csatlakozé teriileteken pontosan annyi és olyan min8ségti szol-
géltatast kozvetit a felhasznalok felé, melyeket a csatlakozo szakrendszerek biztositanak
az ETDR felhasznaléi szaméra.

2.3. Jogosultsagok

A rendszer legfontosabb szerepl6éi maguk az allampolgarok, azaz a felhasznalok. Fel-
hasznal6 lehet hatosagi felhasznald és nem hatosagi felhasznalé is. Ahogyan a valo élet-
ben is eléfordulhat, gy az ETDR is biztositja, hogy egy személy egymaga és egy idében
épittetd, tervezd, megbizott, képviseld, szakértd, ellenérdek tigyfél, érdeklédé allampol-
gar, szakért6, opponens, de akar hatdsagi igyintézd, vezetd, tigyfélszolgalatos vagy ad-
minisztrator legyen kiilonb6z6 tigyekben. A felhasznald jogait az eljarasban betdltott
szerepe alapjan gyakorolhatja, azaz lehet6ségeit a rendszer egy konkrét iigy viszonya-
ban és nem a belépés mddjaban hatarozza meg. Belépéskor csupan annyit kell megadni,
hogy tgyféli vagy hatdsagi (azon belil iigyintéz6i vagy tugyfélszolgalati) oldalra kiva-
nunk belépni.

Tehat mig minden esetben ugyanolyan moédon 1épiink be az ETDR online feliiletére, ad-
dig egy konkrét tigyben gyakorolhaté jogaink mindig az iigyben betoltott szerepiinkt6l
és az gy allapotatdl fiilggenek.

Egy ugyben eljarni azonban - ahogyan a valds életben is — csak természetes személyek
képesek. Csak természetes személynek lehet tolla, igazolvanya, csak természetes sze-
mély tud olvasni és irni. Amennyiben a jogosultsag egy jogi személyt illet meg, ugy ne-
vében is csak egy természetes személy képes cselekedni. Ez alapesetben a ,cégjegyzésre
jogosult személy” (akinek adatait a cégnyilvantartas tartalmazza), de meghatalmazas
alapjan mas is lehet. Jogi személy tehat nem lehet az ETDR felhasznaloja.

Shttp://www.kifu.gov.hu/index.php ?pageid=projektek_felsorolas&lang=hun&pr=2

7Az épitési torvény értelmében az ETDR maga is az OENY része
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24.

Tarhelyet létesithet, szerkeszthet, tovabba dokumentumokat szabadon feltélthet a kérel-
mezd, vagy nevében annak meghatalmazottja, képvisel6je®. A kérelem benyujtasa elétt 6
adhat betekint6i jogot az egyéb szerepléknek (ez a jog azonban csak olvasasi jog, irasi
jogot nem ad). Kérelem benyujtasa utan az 6 jogositvanyai annyiban véaltoznak, hogy a
szabad feltoltési joga megszlinik, hiszen egy eljardsban nem lehet csak ugy az eljarasi
iratokat kedviinkre modositgatni.

Ugyanezen okbol hatdsag (illetve eljarasban az tgyfelek is) csak eljarasi cselekménye-
ken keresztiil adhatnak hozza dokumentumot az eljaras mappajahoz. Egy eljaras iratai-
hoz alapvetéen a kozremiikodo szervezetek, hatdsagok iigyintézéi és az tigyfelek férnek
hozza. Azonban ez a hozzaférés sem egyforma jogosultsagot takar. Az eljaras egy sze-
repl6je csak annyit lat egy eljarasbol, amennyi iratot szdmara megkiildenek. Azaz az el-
jaro hatésag megkeresését és a szakhatosag erre adott valaszat csak ez a két szerv latja,
ha csak nem adtak hozza cimzettként az eljaras egyéb szerepléit is, vagy nem adtak sza-
mukra betekintési jogot. Az eljar6 épitésiigyi hatdsag sem fogja latni azokat a dokumen-
tumokat, melyeket nem csatolunk a kérelemhez.

Amennyiben egy személynek iratbetekintési joga van, ugy 6 a jogosultsaggal érintett
dokumentumokat nem csak megtekintheti, de gépére le is masolhatja és ki is nyomtat-
hatja.

[rasi joga eljarasban csak annak a felhasznalénak van, aki eljarasi cselekményt indithat.
Ilyen eljarasi cselekmény 6nalldan is indithato (pl. kérelmezd kérelmét modosithatja,
visszavonhatja), de az eljarasi cselekménnyel érintettek’ az ezen cselekményre valaszul
is indithatnak (pl. egy hianypoétlasi felhivasra biztositott a hidnypoétlas teljesitése, egy
fellebbezhet6 dontésre jogorvoslati kérelem terjeszthet6 elé). A mappaba ujabb doku-
mentumok ezen cselekmények mellékleteiként tolthet6k fel.

Regisztracio, azonositasi médok

Az ETDR-ben aktiv tevékenység (kozremtikodés) kizardlag regisztralt és bejelentkezett
tigyfelek altal végezhets. Az ETDR-be az iigyfélkapun keresztiil, vagy tanusitvany ala-
pon lehet belépni, s csak e két mod ad lehetéséget a regisztraciora is'. Regisztraciora
azért van sziikség, mert adatvédelmi okokbdl az azonositd rendszerek' nem adjak at a
felhasznald személyes adatait, igy még egy sikeres azonositas és belépés esetén sem tud-
hatja a szakrendszer, hogy kicsoda a felhasznalé. A jogosultsagok birtoklasahoz azonban
sziikséges az azonositas, igy a regisztraciés adataink megadasa. Tudnunk kell azonban,
hogy a regisztraci6s adatok koziil azokat, melyeket az azonositashoz hasznal a rendszer,
azokat az az azonosité rendszerrel ellendrizteti az ETDR (elkeriilendd azt, hogy més sze-
mélynek adhassa ki magat valaki, mint amire az azonositéja szol).

Azaz iigyfélkapus belépéskor az ETDR 4tdob minket a magyarorszag.hu Ugyfélkapujara,
ahonnan sikeres adatmegadas esetén automatikusan visszatériink az ETDR-be. Ha még
nem vagyunk regisztralt felhasznal6i az ETDR-nek, illetve nem jarultunk hozz4 adata-
ink eltarolasahoz®, akkor ezt kvet6en meg kell adnunk személyes adatainkat, s ezt az

Lasd még: 5. A tarhely és a mappa fejezet.
’ Akik szamara iratot kiildenek.

“Egyes esetekben lehetséges a rendszer adataihoz vald hozzéaférés regisztracié nélkiil, egyedi koddal is. Ez a betekint6i
jog azonban csak korlatozott. Ezt a belépési kodot a tarhely (kés6bb a mappa) gazdaja adhatja meg, de lehet6sége van az
egyes eljarasi cselekmények kozremikoddinek is megosztani az adott cselekményt.

Y Azaz az Ugyfélkapu és az elektronikus alairasszolgaltatok.

"’Ha a regisztracios folyamatban hozzajarulunk az adatok elmentéséhez, akkor ezeket az adatokat a késébbi belépéskor
mar nem kell megadnunk, hiszen az ETDR mar ismerni fog mindket.
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ETDR viszontellendrizteti az Ugyfélkapuval. Ha az itt megadott adatok nem felelnek
meg az Ugyfélkapuban tarolt személyes adatokkal, akkor az ETDR-be torténd belépés
(avagy a regisztracié) meghitsul.

2.5. Irat (és dokumentum) benyuajtasanak modjai

Tartalmi és formai szempontbdl is feltétleniil meg kell kiilonb6ztetniink a kérelmet ma-
gat, illetve az ahhoz csatolt mellékleteket. Bar mindkett6 iratként is megtestestil, de az
ETDR mtikodésének és az eljarasi szabalyok megértéséhez is elengedhetetlen, hogy tisz-
tan lassunk, hogy melyek az eljaras résztvevéi altal készitett iratok, s melyek azok a do-
kumentumok, melyek ezeknek ,csupan” mellékletei. Az ETDR online feliilete az irat fo-
galmat a Ket. altal hasznalt fogalomnal sziikebben értelmezi: irat az eljaras résztvevdje
altal végzett cselekmény irasbeli megtestesiilése®, mig a dokumentum ennek a mellékle-
te. Dokumentumot tehat mindig irat mellékleteként lehet benyujtani. Az irat benyujta-
sanak modja igy a dokumentum formajatdl fiigg: elektronikus dokumentumot elektro-
nikusan is be tudunk nyujtani, mig papir alapu iratot csak személyesen vagy postan
(melyhez azonban adathordozén csatolni lehet az elektronikus dokumentumokat is).

Iratot elektronikusan online (parbeszéden alapuld') és offline (nem parbeszéden alapu-
16) médon, valamint személyesen és postai uiton lehet benyujtani.

A legkényelmesebb és legtobb szolgaltatast nyujté modozat az online benyujtas. Ehhez
az ETDR az operaciosrendszer- és bongészoéfiiggetlen online portalfeliiletét biztositja.
Az iratok tarhelyre torténé feltoltése nem jelenti automatikusan a kérelem benyujtasat,
vagy a hidnypotlas beadasat. Ehhez a kérelmet is be kell nyujtani (melyhez csatolni kell
a sziikséges iratokat is). Az irat feltoltése utan a rendszer visszaigazolast kiild a sikeres
beérkezésrél, de ez még nem jelenti az érkeztetés vagy az iktatas megtorténtét®.

Joval kevesebb funkcionalitassal bir, de szintén elektronikus benyujtas az offline. Ezt a
lehetéséget az ETDR az elektronikus adébevallasbél mar jél ismert ANYK (Altalanos
Nyomtatvany Kitolt6) Grlapok és az ,Abevjava” alkalmazas segitségével biztositja'®. A
modszer alkalmazasahoz a felhasznalonak ezek sajat gépre torténd telepitését el kell vé-
gezze. A moédszer elénye, hogy nem kell allando internetes kapcsolat a kérelem kitolté-
séhez, elegend6 azt csak a bekiildéskor létrehozni. Hatranya viszont, hogy szoftver tele-
pitését igényli, melynek hasznalata a portalénal bonyolultabb, nem tartozik
hozz4 interaktiv segitség, a feltolthets fajlok mérete pedig — az ANYK technologidja mi-
att — erésen korlatozott. A kiildeményt az ANYK miikodtetdje a bekiildé igyfélkapujan
keresztiil az tirlapba ,égetett” cimre, azaz az ETDR Hivatali Kapujara kiildi. Innen az ET-
DR Hivatali Kapuja visszaigazolast kiild a killdemény érkezésérsl. Az ETDR a Hivatali
Kapuba érkez6 drlapot azonnal — annak tartalmi kiértékelése alapjan — az illetékesség-
gel bird hatosag beérkezett iratai kozott tiinteti fel, s err6l a bekiildét elektronikus Gton
értesiti. Ezek az értesitések azonban még nem jelentik az érkeztetés vagy az iktatas
megtorténtét.

" Ezért e két fogalommal mindig azonos feliileten talalkozhatunk, azaz az iratot mindig a cselekmény képerny&jén szer-
keszthetjiik, a csatolt dokumentumok pedig ugyanitt egy kiilon fiilén jelennek meg.

“Lasd még az elektronikus tigyintézés részletes szabalyairol sz616 85/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 8. § megfogalmazasat!
*A Ket. 65. § (5) bekezdése alapjan az elektronikus irat elSterjesztésének idépontja az irat elkiildésének napja, de az tigy-
intézési hatarid6 a kovetkezé munkanapon kezd6dik. Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és ellen6r-
zésekr6l, valamint az épitésiigyi hatosagi szolgaltatasrol szo0l6 312/2012. (XL 8.) Korm. rendelet 10. § (2) bekezdése alapjan
a kérelemre indul6 eljaras a kérelemnek az ETDR-be val6 érkeztetését kovets elsé munkanapon indul.

“Jelen sorok irasakor a szolgaltatds még nem elérheté. A szolgiltatas indulasa utdn az ETDR honlapjarél elérhetd lesz az
Abevjava alkalmazas és az trlapgytjtemény is.
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A kérelmez6 az offline modszer hasznalataval — szemben az online médszerrel — els6-
sorban nem iratot kiild be, hiszen az {rlap maga a kérelem, a bekiildott fajl ennek csu-
pan melléklete. Ezért az Grlap beérkezése egyben a kérelem benyujtasat is jelenti. Tehat
amennyiben az eljarast ANYK-val inditjak, igy nincsen méd a kérelem benytjtasa el6tti
cselekmények elvégzésre. Az offline modszer elénye nem is az eljaras inditasaban, ha-
nem az iratbenyujtasban rejlik. Mig az online feliilleten csak az arra jogosult ténykedhet,
addig az offline benyujtassal (az ETDR azonositéval megcimkézve a formanyomtat-
vanyt) mas személyek is ,hozzaadhatnak” az iigyhoz. Az ANYK - iigyfélkapus azonosi-
tasanak koszonhetéen — lehet6séget ad ugyanis arra, hogy egy ugyfél vagy egy kozre-
miik6dd szakember elektronikusan hiteles nyilatkozatot tegyen egy adott tigyhoz.

Mig a kozremiikod6 szakemberek altal készitett épitészeti-miiszaki dokumentacio (je-
lent6s részérél) jogszabaly'” ugy rendelkezik, hogy elektronikus forméaban kell benyujta-
ni, addig vannak olyan egyéb dokumentumok is (pl. nyilatkozatok, hozzajarulasok, iga-
zolasok), melyek ma még jellemzGen papir alapon allnak rendelkezésre, s ennek — sziik-
ség esetén hiteles - elektronikus masolasa indokolatlan terhet réna az eljaras egyes
résztvevbire. Vannak ugyan olyan dokumentumok, melyeket elegendé otthon beszken-
nelni és elektronikusan csatolni (pl. f6ldhivatali térképmaésolat), azaz nem kell, hogy
elektronikusan hitelesitett legyen, de vannak, melyeknek eredetiségét ellenérizni kell
(pl. egy befizetett csekk ellendrz6 szelvényét).

Ha tehat a kérelmezének (vagy egyéb tigyfélnek) nincsen internet-hozzaférése, tigyfél-
kapuja, vagy a benyutjtandé dokumentum nem all rendelkezésre elektronikusan, akkor a
rendszerbe valé feltoltésben az iigyfélszolgalati pont segitséget nyujt. A kotelezéen
elektronikusan benyuijtandé dokumentumokat ebben az esetben elektronikus adathor-
dozén kell benyujtani, e mellett A4-es (vagy kisebb) formatumban egyéb papir alapt do-
kumentum is benyujthato, benytjtando. Ezek betoltése a rendszerbe, illetve a sziikséges
digitalizacié elvégzése (jogi megfogalmazassal elektronikus masolat készitése) az ugy-
félszolgalati munkatérs feladata. O az, aki magat a kérelmet is régziti, s mint az tigyfél
jobbkeze, segit neki az elektronikus tigyinditasban.

Személyes benyujtas esetén az iratok, dokumentumok benyujtasa utan az tigyfélszolga-
lat munkatarsa papir alapu atvételi elismervényt ad at a benyujténak, s visszaadja a ha-
tosagi munkahoz a késébbiekben mar nem szitkséges dokumentumokat, adathordozo-
kat.

A postai killdemények elektronikus rendszerben torténd érkeztetése a személyes be-
nyujtas lehetéségénél annyival bonyolultabb, hogy az iratot és mellékleteit a benyujto a
Postahoz nydjtja be (aki nem ETDR felhasznél6), s a Posta azt nem ETDR felhasznal6-
nak adja at (hanem a cimzett kozigazgatasi szerv postabontdjanak). Rengeteg mas jelle-
gti killdeménnyel egyiitt. Es éppen ezért ezen a ponton fontos feladat, hogy a tébbi, nem
épitésligyi irattdl elkiilonitetten kezeljék, s ne iktatasra, szignalasra kiildjék. Ez azért
fontos, mert az ETDR és az iktatas kapcsolata éppen forditott: az ETDR ad 4t informaéci -
6Ot az iratkezel6 rendszernek, s ez alapjan kerill iktatasra az irat. A postai killdeményt te-
hat at kell adni annak a kolléganak, aki ETDR felhasznéléi jogosultsaggal az iratok és
mellékleteik digitalizalasat, feltoltését jogosult elvégezni. Ez a hatosag iigyfélszolgalati
munkatarsa, s a folyamat innentél kezdve megegyezik a papir alapu benyujtasnal leir-
takkal azzal a kivétellel, hogy a benyujténak visszaigazolast nem all médunkban atadni,
vagy kiildeni. Azért kell ezzel tisztaban lennie a benyujténak, mert a késébbiekben eset-
legesen felmeriil$ vitas eseteket nehéz bizonyitottan rendezni ™.

Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi eljarasokrol és ellen6rzésekrél, valamint az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatas-
rél sz616 312/2012. (XL 8.) Korm. rendelet 8. sz. melléklete

'8 Példaul, ha sériilten érkezik egy adathordozo, akkor nem lehet azt megallapitani, hogy feladaskor is sériilt volt-e,
ugyanakkor személyes benyujtasnal ez azonnal kideriil.
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Fontos kiemelni, hogy a négy kiilonb6z6 benyujtasi mod varialhato, keverhet6. Teljesen
természetes, hogy a kérelmez6 (vagy meghatalmazottja) amit lehet, azt elektronikusan
tolt fel online feliileten, s a kérelem benyujtasa el6tt az el6zetes szakhatdsagi és telepii-
lésképi véleményezési eljarasokat elektronikusan folytatja le, elektronikusan egyeztet a
kozremiikodd szervekkel, majd a kérelmet és a papir alapi dokumentumokat' szemé-
lyesen (vagy akar postan) nyujtja be, esetleg egyes iratok ANYK-val érkeznek?.

2.6. Kapcsolattartas modja

Az épitésiigyi hatdsagi eljaras soran a hatosag és iigyfél kozotti kapcesolattartasra, a ha-
tosagi dontések kézbesitésére két megoldas lehetséges.

* Egyik az elektronikus, mely torténhet az ETDR feliiletén és az iigyfélkapun keresztiil
is, de mindkét esetben alapvet feltétel, hogy az iigyfél ETDR felhasznalé legyen, s
felhasznal6i azonositd szamat a tarhely/mappa érintetti adatai kozott feltiintetésre
kertiljon.

* A masik a hagyomanyos, papir alapu kapcsolattartas, mely postai uton vagy
személyesen (iigyfélszolgalaton vagy hivatali kézbesit6 tjan) keriilhet kézbesitésre?'.

Az ETDR mindkét csatornat tamogatja (mely 6sszesen négy tényleges lehetéséget je-
lent), ugyanakkor a felhasznalé szamara a rendszer igazi el6nyei az elektronikus kap-
csolattartas esetén jelentkeznek.

“Jelen sorok irasakor a legkézenfekvdbb illetékfizetési mod az illetékbélyeg, melyet a 3.2 Illetékek, dijak befizetésének
igazolasa fejezet szerint papir alapon kell leréni. Ha nem rendelkezik valamennyi kézremiik6dé tervezé elektronikus ala-
irassal, akkor jelenleg az alaird-cimlap is papiralapu benyujtassal nyujthat6 be a legegyszertibben.

“Amint elérhet szolgaltatassa valik, szamos nyilatkozat és igazolas benyujthatova valik elektronikusan hiteles médon
ugy is, ha azt a dokumentum kiallitdja sajat tigyfélkapus azonositasaval nyujtja be.

*' Amennyiben a jogszabélyi feltételek fennéllnak, Ggy egyéb kézbesitési mod is elképzelhetd, de ezekben az esetekben is
a nyomtatott, papir alapu irat az alapfeltétel.
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3.

3.1.

3.1.1.

A kérelem mellékletei

Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és ellenérzésekrél, valamint az
épitésiigyi hatosagi szolgaltatasrol szolo 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 8. melléklete
szabalyozza az épitészeti-miiszaki dokumentaci6 tartalmat. A 15. § (6) bekezdése pedig
azt irja el6, hogy a kérelemhez benyujtott mellékleteknek meg kell felelniiik a 8. mellék-
letben meghatarozott technikai és formai koévetelményeknek. E két rendelkezéssel
egyltt szabalyozasra keriilt minden, az épitésiigyi eljarashoz benyujtasra keriil6 doku-
mentum formatuma.

Az egyik legszembetlinébb kovetelmény a PDF/A. De hat mi az és miért pont ez? Az al-
talanos e-tigyintézési jogszabalyok annyit irnak el8, hogy olyan formatumot kell a hat6-
sagnak elfogadnia, mely megnyitasa utan egyértelmd képet ad, azaz az eljards minden
résztvevdje ugyanazt latja. Ez még egy oly egyszer(i formatum esetén sem biztosithatd
teljes egészében, mint egy széveges dokumentum. Ha olyan betttipust hasznal, vagy
olyan dinamikus elemeket tartalmaz (pl. egy fajlra val6 hivatkozast, amely egy adott he-
lyen egy fél sor, mas helyrél megnyitva azonban két sor is lehet), mely mas kornyezet-
ben megnyitva mas képet fest, esetleg attordeli (ezzel a képeket a kovetkezd oldalra
csusztatja), akkor ez a kovetelmény nem teljesiil. Ha a szovegszerkeszték formatumaira
azt mondjuk, hogy nem egyértelmii a megjelenitési képe, mert beallitasoktol és szoftver-
kornyezettdl fiigg a megjelenés, akkor a CAD rendszerek altal készitett rajzokra, azaz
ezen rendszerek nativ fajlformatumaira ez hatvanyozottan igaz. A vilagon nincsen olyan
rendszer, mely valamennyi mérnoki alkalmazas rajzat képes lenne annak szerzéje sze-
rinti alakhelyesen megjeleniteni. Igy a tervrajzok esetére is igaz az, hogy PDF/A-t kezel
az ETDR.

A PDF vilagaban szamos szabvany létezik, ezek koziil a PDF/A (A, mint archiv) biztosit-
ja azt, hogy alaktanilag helyes, hosszitavon megnyithato, kezelhet6 dokumentumunk
legyen. A formatum magaba agyazza a betitipust, nyilt forraskodja pedig biztositék
arra, hogy barmikor PDF nézeget6 készitheté hozza (az ETDR-nek is késziilt egy ilyen).
A PDF ezen tul — szamos mas fajlformatummal ellentétben — elektronikusan alairhat6 és
igy alairt formaban kezelhet$ formatum.

Az épitészeti-miiszaki dokumentacio

Az épitészeti-muszaki dokumentacié eldallitasa a felelds tervezé feladata, igy ennek a
szabalyozasa az, ami a tervez6k munkajat leginkabb érinti.

Miiszaki leiras

A miszaki leiras olyan széveges dokumentum, melynek alfabetikusan kereshet6nek kell
lennie. Sziikség szerint abrak is szerepelhetnek benne. Az abrak esetében torekedni kell
a vektorgrafikus abrak alkalmazasara, amennyiben elkeriilhetetlen, Ggy a maximum 150
(sz6veget vagy vékony vonalas részeket tartalmazé abrak esetén 300) DPI felbontasua pi-
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xeles abrak is elfogadhatéak. A miiszaki leiras fejezetekre bontva, tobb fajldokumen-
tumban is benyujthato®.

Eléiras tovabba, hogy a miszaki leirasnak sziirkearnyalatosan nyomtatva is értelmezhe-
tének kell maradnia. Ez nem azt jelenti, hogy a beadott dokumentum nem lehet szines,
csupan azt, hogy ha fekete-fehér nyomtatén kinyomtatjak, akkor az értelmezése ne val-
jon lehetetlenné®.

* Formatuma: PDF/A
* Nyomtatasi mérete: A4 (szitkség esetén egyes oldalak lehetnek A3)

Azt is vegyiik figyelembe, hogy az ETDR a digitalis alairaskor egy vizuélis pecsétet is el-
helyez a miiszaki leirdsokra. Ezeket az ETDR az all6 A4-es lap 1 cm-es margdjanak bal
als6 sarkaba helyezi. Jogszabalyi korlatozas hijan elképzelhet6 fekvé A4-es lap is, illetve
jogszabaly lehet6vé teszi egyes lapok A3-as méretben torténé benyujtasat is. A pecsét a
lap jobb als6 sarkéhoz viszonyitott helyzete azonban véaltozatlan. Szamolni kell azzal,
hogy az itt elhelyezett elemeket a pecsét egy kb. 6 cm x 2 cm teriileten kitakarja. Hagy-
juk szabadon ezt a részt!

A miszaki leiras részei lehetnek:

* épitészeti miiszaki leiras,

» gépészeti miiszaki leiras,

e tartOszerkezeti muszaki leiras,

* épiletvillamossagi mtiszaki leiras,

* technologiai leiras,

* bels6épitészeti leiras sziikség szerint,

* rétegrendi kimutatas,

* helyiségkimutatas,

* alternativ energiaellatas megvaldsithatosagi elemzése,

* kornyezetvédelmi, kornyezeti és kertépitészeti leiras.

“Hogy részekre bontjak-e, s ah igen, akkor milyen részekre bontjak, azt a kérelmez§ és a tervezé kozosen donthetik el
egy adatvédelmi/adatmegosztasi stratégia alapjan. Ha olyan informaciok keriilnek egy muszaki leiras fejezetébe, melyet
nem kivanunk megosztani tal széles korben, csupan a legszitkségesebb, érintett szervek kérében (pl. biztonsagtechnikai
vagy privat/intim megoldasok), akkor érdemes ezen fejezet(ek)et 6nall6 fajlba menteni és benyujtani. Igy kénnyebben le-
het sziirni, hogy kivel milyen adatokat osztunk meg.

*Tartozkodjunk példaul a az olyan szinkontrasztok és szinharmoniak alkalmazasatol (pl. sérga hattéren rozsaszin bett),
melyek sziirkearnyalatos nyomtatas utan 6sszemosodast, vibralast valtanak ki.
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E-ligyintézés az épitésiigyben

3.1.2. Tervlap

Az 6nalld tervlapokat 6nallé fajldokumentumonként kell benyujtani vektorgrafikus
vagy 300 DPI felbontasu pixeles formatumban. A tervlapok 6sszeéllitasanal torekedni
kell arra, hogy a tervlap vagy annak egységnyi teriilete sziikség esetén aranyosan, értel-
mezheté modon A3 méretben sziirkearnyalatosan nyomtathato legyen.

Ez nem azt jelenti, hogy a beadott dokumentum nem lehet szines, csupan azt, hogy ha
fekete-fehér nyomtatén kinyomtatjak, akkor az értelmezése ne valjon lehetetlenné®. Es
azt sem jelenti, hogy a tervlap csak A3-as lehet: elegend6 csupan arra gondolni, hogy ha
poszter- vagy csempenyomtatassal® pl. dilatacids egységenként szeretnénk A3-as mé-
retben nyomtatni, akkor annak kicsinyitett léptéke még attekintés szintjén értelmezhetd
lapot adjon®.

e Formatuma: PDF/A

* Nyomtatasi mérete: tetsz6leges

Erdemes tudni, hogy a PDF 6rzi a lapméretet, azaz a PDF - szemben szdmos mas képi
fajlformatummal - 1éptékhelyes dokumentum. Ennek értelmezéséhez gondoljunk arra,
hogy a PDF esetében is a rajzi 1 cm nyomtatas utan is rajzi 1 cm, igy nyomtataskor a
100%-o0s (avagy ,Méretezés tipusa: nincs”) opciét valasztva pontosan olyan léptékara-
nyu tervlapot kapunk, amilyet a terv &sszeallitisakor megadtunk (avagy a szkennelt
tervlappal megegyez6 eredményt kapunk). Ennek megfeleléen, ha nyomtataskor 50%-os
opcidt valasztunk, akkor az 1:100-as tervlapbdl 1:200-as tervlapot készitiink. A papirmé-
rethez igazodé nyomtatas lehet6sége miatt” mégis érdemes a régi, jol bevalt mérélécet
is feltiintetni a kotelez6 1éptékfeltiintetés részeként. Ha ez szerepel egy tervlap nyomta-
tasan, akkor a léptéke is nehezebben téveszthet6 el, illetve konnyebb kalibralni azt.

B

S

Azt is vegyiik figyelembe, hogy az ETDR a digitalis alairaskor egy vizualis pecsétet is el-
helyez a tervlapra. Ezeket az ETDR - a tervlaphajtogatési szabvanyokat figyelembe véve
— alap jobb alsé sarkaba képzeletben elhelyezett all6 A4-es lap 1 cm-es margojanak bal
als6 sarkaba helyezi . Szamolni kell azzal, hogy az itt elhelyezett elemeket a pecsét egy
kb. 6 cm x 2 cm teriileten kitakarja. Hagyjuk szabadon ezt a részt!

*'Tartozkodjunk példaul a az olyan szinkontrasztok és szinharméniak alkalmazasatol (pl. sarga hattéren rozsaszin bett),
melyek sziirkearnyalatos nyomtatas utan dsszemosddast, vibralast véltanak ki, a terv felesleges tulzsufolasatol (az enge-
délyeztetés szempontjabol sziikségtelen adatok megadasat vegyiik fontoléra), torekedjiink a sraffozasok és kitoltések
mértékletes alkalmazasara és méretét ne allitsuk tul zsafoltra (hogy kicsinyitett nyomtatasnal ne egy osszefiiggd fekete
feliletet kapjunk).

»Lasd az irodalomjegyzékben szereplé A PDF alapti miszaki dokumentacio jegyzet [D] PDF Nyomtatasa fejezetét!

*A tapasztalatok azt mutatjék, hogy egy dilatacios egység A3-as lapra kicsinyitve még 1:200-1:310 lépték koriil marad,
mely attekintésre, helyiségek felismerésére, nyilaszarok nyitasi iranyanak megallapitasara alkalmas.

“Ekkor ugyanis — bar 1éptékhelyes marad a rajz, de — léptéke ismeretlen, vélhetéen nem szokvanyos lesz (pl. 1:375,34).
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Ugyfelek az ETDR-ben

A tervlapok részei lehetnek:

* atervezd altal készitett helyszinrajz, hiteles foldhivatali térképszelvény alapjan,
* eltérd szintek alaprajzai,

* a megértéshez sziikséges szamu, de legalabb két egymassal szoget bezaré moédon
felvett metszet,

* terepmetszet,

* az épitmény valamennyi jellemz6 kiils6 nézetét abrazolé homlokzati terv,
* Lkertépitészeti terv sziikség szerint,

* tereprendezési terv sziikség szerint,

* tartoszerkezeti terv sziikség szerint,

* bels6épitészeti terv sziikség szerint.

3.1.3. Kornyezeti allapotadat

A kornyezeti allapotadatok tekintetében nincsen kilonleges megkotés, csupan annyi®,
hogy a dokumentum ingyenesen és nyilvanosan hozzaférhet6 szoftverrel megnyithatd
legyen,

tovabba a formatum széleskoriien elterjedt, és biztositja, hogy a beadvanyt egyértelm-
en és azonos tartalommal értelmezhessék. A kornyezeti illeszkedés szabadabb, grafiku-
sabb elemeinél nem kivanalom az, hogy elektronikus alairassal zaradékoljuk. Itt ezért
olyan képi, audiovizualis fajlok is elfogadhatoéak, melyek nem PDF formatumuak. Fontos
tudni, hogy ezen fajlok kezelését az ETDR csak tarolas és tovabbitas szinten tdmogatja,
azaz megtekintésiikhoz sajat gépen futd sajat szoftver szikkséges. Egy kivétel van, ez az
IFC (ajefszi).

Az IFC egy tizenéves multra visszatekintd, nyilt forraskodu fajlforma, mely a 3D-s, vir-
tuélis épiiletmodellt dolgozza fel. Egy virtualis épiiletmodell technol6giaval dolgozé ter-
vez$ ma mar ugy tervez, hogy magat az épiiletet virtualisan felépiti. A modellben sze-
repl6 fal tudja magardl, hogy 6 fal, milyen anyagbol késziilt, milyen szine van kiviil, mi-
lyen belil, milyen rétegrendje van, milyen épiiletfizikai jellemz6i, koltségvetési tételei,
de tudja azt is, hogy milyen nyilaszaré és hol talalhat6é benne. A helyiség tudja azt, hogy
milyen adatokkal vesz részt mondjuk a tizvédelmi szamitasokban. Ezen informaciéren-

**Az elektronikus ligyintézés részletes szabalyairdl sz6l6 85/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 29-30.§ alapjan.
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E-ligyintézés az épitésiigyben

3.14.

3.1.5.

getegbdl igen keveset vesz at az ETDR. Ez technikailag tigy néz ki, hogy egy sablonfajlt
ad a modell exportalasahoz, s e segitségével a csupasz a 3D-s adatok kiirasaval keletkezd
IFC érkezésére késziil a rendszer. Fontos tudni — hogy noha a vilagban van mar ra példa,
hogy az épitésiigyi hatdsag az IFC f4jl kiértékelésével végzi hatdsagi munkajat —, hogy
Magyarorszagon nem kotelez6 az IFC hasznalata. Ez csupan egy lehet6ség, melyet adott
esetben pl. tervtanacsnal, dnkormanyzati véleményezésnél jol lehet hasznalni. Ezt tamo-
gatand6 az ETDR-be egy IFC nézegetd keriilt beépitésre, mellyel az épiiletmodell koriil
és a modellben is virtualis sétat tehetiink, a modell egyes elemeinek lathatosagat ki-be
kapcsolhatjuk.

A kornyezeti allapotadat részei lehetnek:

¢ foto, fotdbmontazs,

* utcakép (axonometria, perspektiva, egyéb),
 latvanyterv,

e kilatasi-ralatasi terv,

e szinterv,

* tomegvazlat,

e alcazasi terv,

* tajba illesztési terv,

* egyéb dokumentum.
Szamitas

A szamitas széveges és numerikus dokumentum, amelyben sziikség szerint abrak is sze-
repelhetnek. Az abrak esetében térekedni kell a vektorgrafikus abrak alkalmazasara,
amennyiben elkeriilhetetlen, gy a maximum 150 (szoveget vagy vékony vonalas része-
ket tartalmazé abrak esetén 300) DPI felbontasu abrak is elfogadhatbak. A szamitas feje-
zetekre bontva, tobb dokumentumban is benyujthatd. A szamitasoknak sziirkearnyala-
tosan nyomtatva is értelmezhet6nek kell maradnia.

* Formatuma: PDF/A

* Nyomtatasi mérete: A4 (sziikség esetén egyes oldalak lehetnek A3 mérettiek).
A szamitas részei lehetnek:

* szamitott épitményérték,

* ¢épiiletmagassag-szamitas,

* telek beépitettségének szamitasa,

* tartoszerkezeti szamitas szitkség szerint,

» éplletenergetikai szamitas,

e Lkitiritési szamitas.
Igazolasok

Igazolas csak olyan formaban nyujthat6 be, amelynek nyomtatasi formatuma legfeljebb
A4. Elektronikus igazolas csak olyan informaciétechnikai rendszerekt6l fogadhato el,
amely hiteles atadasanak informécidtechnologiai feltételei fennallnak®.

“Ilyen informacidtechnologiai feltétel lesz majd az EFER igazolasa elektronikus fizetés esetén
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Ugyfelek az ETDR-ben

Az igazolasok részei lehetnek:

 alair6-cimlap a tervez6k megnevezésével, jogosultsaguk megjelolésével,
elérhet8ségiikkel és alairasukkal, benyujthat6:

¢ elektronikusan alairt PDF forméatumban,

* papir alapt formatumban, illetve

* amennyiben informaciétechnologiai feltételei fennallnak, ugy az alair6 sajat nevében
kitoltott és sajat személyi azonositasaval benyujtott elektronikus trlap atjan®,

* tervezési program a kiilon jogszabalyban meghatarozott tartalommal,

* foldhivatali térképmasolat PDF formatumban,

* a statisztikai lapok.

3.1.6. Vélemények

A vélemények technikai és formai kovetelményei megegyeznek a miiszaki leirasoknal
leirtakkal, de amennyiben a vélemény miiszaki rajzot is tartalmaz, ugy annak technikai
és formai kovetelményei a tervlapoknal leirt kovetelményeknek kell megfelelnie. A jog-
szabaly két véleményt nevesit is:

» geotechnikai jelentés,

* geodéziai felmérés.

3.2. llletékek, dijak befizetésének igazolasa

Az illetékek és a dijak befizetésének megtorténtét jelen sorok irasakor legegyszertibben
papir alapon lehet igazolni. Az illetékbélyeget vagy a papiralapi kérelemnyomtatvany-
ra, vagy az online felilleten benyujtott és PDF formaban 1étrej6v kérelem iratanak ki-
nyomtatott mésolatara kell ragasztani (ezt az tigyfélszolgalat nem adja vissza). Ez utobbi
elénye, hogy a papirlapon az ETDR azonosit6 és az eljaras egyes adatai mar szerepel-
nek, igy az elirasbol szarmazo késébbi téves rogzités, az elkeveredés esélye minimalizal-
va van. A szolgaltatasi dijak készpénz-atutalasi megbizasos fizetése esetén a sarga csekk
feladovevényét lehet bemutatni (ezt az tigyfélszolgalat visszaadja). De lehet6ség van az
illetékek és a szolgaltatasi dijak atutalasos fizetésére is*'. Hagyomanyos és internetes at-
utalas esetén is mindenképpen szitkségiink van a fizetés megtorténtérdl szo6lo hiteles
pénzintézeti igazolasra. Ez nagy eséllyel papir alapu hiteles dokumentumként keriil be-
nyujtasra (ezt az gyfélszolgalat visszaadja).

Az ETDR késziil arra, hogy az iigyfelek interneten is teljesithessék fizetési kotelezettsé-
geiket (VPOS), illetve a kormanyablakokban elhelyezett kartyaleolvasokkal (POS), to-
vabba a csatlakozd bankok iigyfelei szamara rendelkezésre fog allni — az elektronikus
szamla mint4jara — a HomeBanking is. Ezeket a fizetési modokat a magyar kozigazgatas
e-fizetési rendszere, az EFER fogja biztositani.

“lyen lesz az ANYK.

*'Feltétel, hogy mar rendelkezziink tarhellyel, s ekkor annak azonositészamara hivatkozzunk az atutalas kdzlemény rova-
taban!
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3.3. Egyéb mellékletek

Az épitésiigyi hatosagi engedélykérelem mellékletei az épitészeti-miiszaki dokumentaci-
6n és a pénziigyi teljesitések igazolasain til egyéb dokumentumok is lehetnek. Ilyen
példaul a szakhatdsagi dokumentacié®, a — pl. meghatalmazo, lemondd, stb. — nyilatko-
zatok is. Am mindezek technikai és formai kévetelményei megmegegyeznek® az épité-
szeti-miszaki dokumentacional leirt kévetelményeknek.

%Az épitésugyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és ellendrzésekrél, valamint az épitéstigyi hatosagi szolgaltatas-
rél sz016 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 5. melléklete szerint.

¥ Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és ellendrzésekrél, valamint az épitésiigyi hatosagi szolgaltatas-
rol sz616 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 15. § (6) alapjan
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4. Meghatalmazas, képviselet

Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi eljarasokrol és ellenérzésekrél, valamint az
épitésiigyi hatosagi szolgaltatasrol szolo 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet tobb ponton is
tartalmazza mind a kérelmez6, mind a tervez feladataira, kotelezettségeire, lehetéségei-
re vonatkoz6 szabalyokat, de a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyair6l szolo 2004. évi CXL. térvény és az épitett kornyezet alakitasarol és védel-
mérdl szolo 1997. évi LXXVIIL torvény vonatkozd részeinek ismerete is szitkséges a
meghatalmazott és a képvisel6 kozremikodéséhez. Ezeken tul elengedhetetlen feltétel a
polgari jog és a cégjog vonatkozd részének ismerete (a cég képviseletére és a megbizas
feltételeire vonatkoz6 el6irasok nem kozigazgatasi és nem informatikai természet in-
formaciok).

Az ETDR online feliiletén torténé ténykedésiink soran fontos tudnunk, hogy jogszabaly
szerint

* a tarhely az épittet6é*,
* az eljaras irataiba betekinteni csak tigyfélnek van joga,

* az eljarasban eljarasi joga csak az iigyfeleknek van.

A jogszabalyok azonban lehetéséget adnak arra, hogy egy eljarasban az tigyfél megha-
talmazottja, vagy képvisel6je utjan vegyen részt.

A meghatalmazast a polgari jog szerinti alakisaggal kell elkésziteni. Papir alapii megha-
talmazast személyesen vagy postai uton lehet csak benytjtani, de az elektronikus (azaz
elektronikusan hiteles, digitalisan alairt) meghatalmazast online mddon is lehet csatolni
a kérelemhez. Ebben az esetben a tarhely létrehozéasakor az eljaras inditasanak modjat
Meghatalmazottként-ra kell allitani. Ekkor a létrejott tarhely Erintettek adatai kézott a
tarhelyet létrehozo felhasznal6 meghatalmazottként lesz feltiintetve. Egyik elsé tarhely-
szerkesztési feladata ekkor az, hogy érintettként rogzitenie kell a megbizot (tgyelve,
hogy az els6dleges kérelmezét elsédleges kérelmezdként jeldlje meg).

Az ETDR felhasznaléja csak természetes személy lehet. Azaz az ETDR-ben nincs lehet6-
felhasznald két azonositasi mod kozil valaszthat: tgyfélkapus vagy elektronikus alaira-
son alapul6 belépés valaszthatd. Ugyfélkapu is csak természetes személy szamaéra hoz-
hato létre. Ha jogi személy (cég, alapitvany, egyesiilet, stb.) tigyfélként szeretné hasznal-
ni a rendszert, ugy nevében a cégjegyzésre jogosult személy teheti azt meg. Ebben az
esetben — ha a jogi személy kérelmez8ként szerepel az tigyben — a tarhely létrehozésa-
kor az eljaras inditasanak modjat Képvisel6ként-re kell allitani. Ekkor a létrejott tarhely
Erintettek adatai kozott a tarhelyet létrehozo képviseléként lesz feltiintetve. Egyik elsé
tarhelyszerkesztési feladata ekkor az, hogy érintettként rogzitenie kell a jogi személyt
(agyelve, hogy az elsédleges kérelmez6t els6dleges kérelmez6ként jelolje meg). Ameny-
nyiben a jogi személy nevében a képviseletre jogosult személy jar el (és ez a jogosultsag
a cégnyilvantartasbol ellendrizhets), tgy kiilon meghatalmazasra, igazolasra nincsen
sziikség. Az eljaré hatosag majd a cégnyilvantartasi adatok alapjan ellenérzi, hogy az el-
jarasi jogosultsag valdban megvan-e.

¥ Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és ellendrzésekrél, valamint az épitésiigyi hatoségi szolgaltatas-
rél sz6016 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan.
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4.1.1.

Ha a jogi személy nevében a cégjegyzésre jogosult személy nem kivan, vagy nem tud el-
jarni, akkor lehet6ség van arra is, hogy meghatalmazassal meghatalmazott jarjon el.

A tervez$ ugyféli jogallasat az eljarasban vizsgalni kell. Ez azt jelenti, hogy a tervezd
nem automatikusan kap ligyféli jogkort az eljarasban. Tervezd a kérelmezé nevében
csak akkor jarhat el, ha az eljarasra az igyfélt6l (kérelmez6t6l) megbizast, felhatalma-
zast kap. Tervezd tehat a tarhelyet csak akkor hozhatja létre, ha meghatalmazottként
jarhat, jar el. Ha a tervezd tervez6ként is és meghatalmazottként is érintett az iigyben,
akkor adatait tervezéként és meghatalmazottként is rogziteni kell a tarhely érintettek
listajaban.

Tehat, ha a megrendel6 nem akar az online feliileten eljarni, akkor beviheti kérelmét az
ugyfélszolgalatra is (és ett6l még a kapcsolattartas lehet elektronikus is, ha egyébként
regisztralt az ETDR-ben). De barkit meghatalmazhat azzal, hogy nevében eljarjon. Mivel
eljarni csak természetes személy képes (ez papir alapon is igy van!), igy egy olyan em-
tisztaban van (ez papir alapon is igy van!). Ez a meghatalmazas szélhat meghatarozott
idére, visszavonasig, egy adott cselekményre is, s szolhat személyes iigyintézésre is, de
akar az online feliletre is™.

Meghatalmazott cseréje

A tarhely tulajdonosa a kérelmezd. A tarhelyet jog szerint az eljard épitésiigyi vagy épi-
tésfeliigyeleti hatésag biztositja. A kérelmezének jogidban all barmikor 4j megbizast
adni, s a hat6sagtol kérni a jogosultsag atallitasat. A technikai lehetésége megvan an-
nak, hogy a megbizast az ligyintéz6 datumra paraméterezze vagy megsziintesse, Uij meg-
hatalmazottat vagy képvisel6t rogzitsen, illetve mddositsa az elsédleges kérelmezé sze-
mélyét. Mindezeket azonban kérelem benyujtasa el6tt csak a kérelmezé kifejezett kéré-
sére teheti meg a hatésag, eljarasban pedig a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan
hivatalbol meg kell tennie.

%Ez ut6bbit csak annak érdemes elvallalnia (csak azt érdemes megbizni), aki ismeri és érti az ETDR miikédését és online
feliiletét kezelni képes. (Semmiképpen se vallalkozzunk olyanra, amit utana nem vagyunk képesek elvégezni!)
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5. A tarhely és a mappa

Mindegy, hogy sajat szamitogéprél inditjak, adathordozon érkezik vagy papiralapon, il-
letve mindegy, hogy az interneten, személyesen vagy postan érkezik, a dokumentumok
a kérelmez6 tarhelyére, avagy — mas elnevezéssel — kosaraba keriilnek. Ezen a tarhelyen
kiilénbozé csoportositasban gytilnek a fajlok. Ezek — tobbek kozott — lehetnek széveges
dokumentumok, tervrajzok és a kornyezeti illeszkedést bemutaté legkiilonboz&bb fajlok
is. A fajlokat a szerint is megkiilonboztetjik, hogy azok megosztasra keriilnek-e a fel-
hasznalok/kozremitkodék kozott, vagy zaroljak, hozzaférésiiket korlatozzak-e, illetve a
dokumentum végil egy eljaras irata lesz-e.

5.1. A kérelem benyujtasa el6tt

A tarhely gazdaja minden esetben a kérelmez6 (még akkor is, ha nevében megbizott jar
el). A tarhelyen tarolt iratok felett a kérelmez6 (vagy nevében a megbizott) gyakorolja
azt a jogot, hogy a kérelem benyujtasaig ki lathatja az ott tarolt iratokat.

Ezt legegyszertibben a kozosségi portalokrol mar ismert ,megosztas” szoéalakkal nevez-
hetjiik el. Igy adhat jogot a kérelmez6 arra, hogy szakemberei (tervezéje, szakértdje, mii-
vezetbje, palyazatirdja) megtekintse a dokumentumokat. Pontosabban megnevezheti -
akar id6korlattal — azokat a személyeket, akik megtekinthetik a tarhelyet és annak tar-
talmat. De lehet6ség van nem a teljes tarhely, hanem csupan egyes cselekmények és do-
kumentumaik megosztasara is*. Ezek a megosztasok a ,megosztas” illetve ,betekinték”
gombok hasznalataval érheték el”

Egy szakhatosagnak is elegend6 azokat a munkarészeket bemutatni, melyek az 6 allas-
foglalasinak megfogalmazasahoz elegendéek. Es természetes, hogy a szakhatosag az 4l-
tala kiadott vélemény, allasfoglalas feltoltésére is jogot kap. Azaz ide, a tarhelyre tolti fel
dontését a kozremikodod szerv is, ezzel gyarapitva a tarhely tartalmat. Az eljarasban
kozremiikodo szervezeteknek éppen ezért nem betekintdi jogot kell adnunk (sét, esetiik-
ben ne hasznaljuk a megosztas funkciot, mert az adott esetben zavart okozhat!), hanem
kérelmiinkkel megkeressiik 6ket. Az érintett szerv azokat a dokumentumokat fogja lat-
ni, melyeket a kérelemhez csatolunk.

5.2. Az eljarasban

Tehat mindaddig a kérelmezé hatarozza meg, hogy mi torténik a tarhelyen, mig be nem
nyujtja az eljaré hatoésaghoz kérelmét. Ekkor ugyanis a mindenkori hatalyos jogszaba-
lyok alapjan mar a hat6sag tigyintézéje lesz az, aki betekintési, illetve irasi jogot ad az
eljaras szerepl8inek (igyfeleknek és szakhatéosagoknak). Ekkor mar nem tarhelyrél, ha-
nem az eljaras mappajarol beszéliink. De azt tudnunk kell, hogy fizikailag a fajlok nem
mozognak, csak a felettitk valé rendelkezési jog az, ami valtozik. Azt is latnunk kell,
hogy a tarhelynek csupan azon fajljai lesznek az eljaras mappajanak is részei, melyet a
kérelemhez benyujtottak. Azaz az eljaras el6tt Osszegy(jtott dokumentumok kozott

*Mert nyilvan nem kell egyforman és mindent megosztani. Egy érdekl6d6 szomszédnak példaul elegendd csak az épiilet
utcaképbe illeszkedését bemutato latvanyterveket, homlokzati rajzokat vagy épiiletmodellt megmutatnunk, a kézmiip6ld
miszaki megoldasat és egy sor muszaki és jogi informaciot nem.

FKK UF 9. Betekintés, hozzaférés biztositasa: megosztas
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5.3.

akadhatnak olyanok, melyet hatosag nem latott, az eljaras iratanyagat nem fogja képez-
ni. Azt is fontos tudni, hogy a tarhelynek és az tigy mappajanak ugyan az az azonosito-
szama.

Az eljaras utan

Az érdemi dontés jogerbre emelése utan az arra jogosult maganszemélyek szamara egy
ideig — a kézbesitések biztositasa végett — még biztosan elérhet$ az eljaras mappaja™.
Adatvédelmi és takarékossagi okokbdl azonban a hozzaférés id6ben nem végtelen, igy
ajanlatos az eljaras dokumentumait, dontéseit sajat eszkozre lementeni. Ezek — ha mar
elektronikusan alairasra keriiltek — mindvégig hitelesek maradnak és igy elektronikusan
hiteles formaban tovabb is adhatok. Igy a leendd kivitelezének, a finansziroz6 pénzinté-
zetnek, palyazatbiralé szervnek, szakembereknek, hatésdgoknak barmikor atadhato,
ezekrdl a papir alapu hiteles mésolatokat készité SZEUSZ szolgaltatok® papir alapu hi-
teles masolatokat készithetnek.

Egyes esetekben azonban viszont lathatjuk még az eljaras elektronikus mappajat is. Az
e-épitési naplo megnyitasaval, egy csatlakozé ETDR eljaras inditasaval (pl. egy épitési
engedély utan egy hasznalatbavételi engedély kérésekor) az arra jogosultak szamara is-
mét megnyilik a mappa. De ekkor az mar nem irhato, csupan olvasni, keresni lehet ben-
ne.

%A kozremiikdd6 hatosagok szaméra természetesen sosem selejtezhet iratokként allanddan elérhetd marad.

¥ A szabélyozott elektronikus iigyintézési szolgaltatisokrol és az allam 4ltal kitelez6en nytjtando szolgéaltatasokrol szolo
83/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet szerint.

24

etdr_jegyzet_ugyfeleknek_01c.odt-2013-04-01



Ugyfelek az ETDR-ben

6. Képernydképek

Az ETDR képerny6képei egy megtanulhat6 logikai rendben épiilnek fel. Ezt a logikai
rendet szemlélteti a kovetkez6 abra 4 altalanos, gyakori képerny6képpel. Az 1. kép a
Tarhelyek / Mappak gombra kattintva érhet6 el, a 2. kép a megnyitott tarhely/mappa
képét mutatja. A 3. kép egy elkezdett cselekmény, a 4. kép pedig egy befejezett cselek-
mény képernybképe. A szamozott elemek a kovetkezok:

a

= SR B I PR e -

il

i2

j1

j2

A Féoldal nyomégombbal érhetd el az Uzenetek és a Sajat adatok szerkesztése.

A Tarhelyek nyomégombbal a még el nem indult eljarasokat tekinthetjiik at.

A Mappak nyomoégombbal a mar elindult eljarasokat tekinthetjiik at.

A felhasznalo neve.

A stig6 gombbal a felhasznaléi kézikonyv érhet6 el.

A Kilépés gombbal kiléphetiink az alkalmazasbol.

Az informaci6 annak a képerny6nek a nevét adja meg, melyen éppen allunk.

Annak a tarhelynek/mappanak az azonositészamat olvashatjuk, melyben éppen
tartézkodunk. Ezt kovetben az els6dleges kérelmezé neve, a targyi ingatlan
teleptilésneve és helyrajzi szama talalhato.

A Karbantartds dobozban a megnyitott tarhely/mappa karbantartasi funkcioi
érhetdek el.

A Karbantartds dobozban a megnyitott (befejezett) cselekmény karbantartasi
funkcioi érhetéek el.

A Cselekmények dobozban az eljaras cselekményeinek elinditasara szolgalé gombok
talalhatoak.

A Cselekmények dobozban a (befejezett) cselekményhez kapcsolédd tovabbi
cselekmények elinditasara szolgalé gombok talalhatoak.

A Navigacié dobozban a cselekmény sziil6 tarhelyének/mappajanak elérését segitd
nyomoégomb talalhato.

A Folyamat lépései doboz tajékoztat arrdl, hogy a cselekményi folyamatban hol
jarunk.

m A Vissza gombbal az el6z6 képerny6re jutunk vissza.

A képerny6n torténé modositasok elmentésére (adott esetben elvetésére), a
tovabblépésre szolgalé gombok helye.

A Tarhelymitveletek/Mappamiveletek dobozban a tarhelyek/mappak attekintd
képerny6jén a kivalasztott mappaval/tarhellyel kapcsolatos miiveleteket végezhetjiik
el.

A Szirési funkcidk doboz lehet6ségeivel a Tarhelyek/Mappak kozott kereshetiink,
szlrhetiink.

A Tarhelylista/Mappalista dobozban a sziirési feltételeknek megfelelé sziikitéssel
lathatjuk tarhelyeink/mappaink aktualis listajat a f6bb adatokkal. A listaban a +/-
jellel fastrukturaszertien lebonthatjuk a tarhelyeket/mappakat cselekményi szintekre
is.
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Gombok adatok
11 megtekintéséhez

Alairtiratkén megtekintase [ Aléit iratken ellen

QVism@ I Oldalt lezaré funkciogombok

Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljirasokat -

tamogats elektronikus dokumentaciés rendszer (v 11.1.0) Geoyiew 1A\ SOFT"
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7. A tarhely létrehozasa és szerkesztése

Az ETDR-ben aktiv tevékenység (pl. tarhely létrehozéasa, kérelem benyujtasa, az eljaras
elérehaladasanak megtekintése, végzések, hatarozatok letoltése) kizardlag regisztralt és
bejelentkezett iigyfelek altal végezhetd. A belépést a rendszerbe (és ha még nem regiszt-
raltunk az ETDR-ben, akkor a regisztraciot is) a https://etdr.gov.hu oldalon kezdhetjiik.
Itt kell eldonteni, hogy belépésiink az tigyfélkapun keresztiil, vagy tanudsitvany alapon
torténik-e. Magat a regisztraciot az elsé belépést kovet6en tehetjilk meg™.

Ezt kovet6en van lehet6ségiink tarhelyet 1étrehozni *'. A Tarhely létrehozasakor meg
kell adnunk a tarhely fébb adatait.

Megépit Elek
Kérelmeza

Kosar = Tarhely » Tarhely létrehozasa 2013-02-26 9;58

Tarhely létrehozasa

|Onoqesius Wendéghaz

|csaléldi haz epitese falusi vendaglatas funkcidwval

[2030
|Erd

|Harr|zsabéqi

[t

\

| i
[325/0 |
| |

[1234/56

|Sajﬁtnevébeﬂ v| .

| Epitési engedélyerési eljaras V| :

Epitésiigyi hatésagi engedélyezeési eljarasokat - . |
tamogate elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0} EEEOXJ:E:V-.—E %}W

Létrehozas utan meg is nyilik az 4j tarhely az alapértelmezett Egyszert nézetben. Ekkor
harom fiilet latunk a tarhely adataibél: Altalanos adatok, Targyi ingatlanok és Doku-
mentumok. Ez a harom fil elegendé ahhoz, hogy a kérelem benyujtasihoz szitkséges
alapveté miveleteket elvégezzitk

De konnyen lehet, hogy sziikségiink lesz a Bévitett nézetre (vagy érdemes hasznalnunk
azt). Ekkor tovabbi fiilek is lathatova valnak: Erintett ingatlanok, Erintettek, El6zmé-
nyek, Cselekmények, Megjegyzések, indoklasok, Pénziigyek.

A FKK UF 4.2. Regisztraci6 fejezete szerint.
“A FKK UF 6.3.1. Hozz4adés: tarhely létrehozasa fejezete szerint.
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- B N Megépit Elek
r ‘ Fdoldal iTarherek B wMappik Kérelmezd

Kosar = Tarhelyek » Tarhely szerkesztése 2013-02-26 10:2

Tarhely szerkesztése 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Kérelem benydj

@ Egyszeri nézet O Bavitett nézet

| Altal3nos adatok ” Targyi ingatlanok ” Dokurmentumok

Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

T 7 7 ¥ T T bl T

Mincs feltdltatt adat ebben a nézethen

old

Dokumentumak

R
| Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinév Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Méret.

Epitesiigyi hatosagi engedelyezesi eljarasokat " .
tamogato elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0} :Ee"?f.!ﬁ‘r’.—.‘i

Megépit Elek
Kérelmeza

2013-02-26 12:15

00052/2013

O Egyszerii nézet @ Bavitett nézet

| Altaldnos adatok ” Targyi ingatlanok ” Erintett ingatlanak ” Erintettelk ” Dokumenturnol ” Eldzméryek ” Cselekmeryelk ” Megiegyzesek, indoklasok " Penziigyek

Az elidras kiemelt kérelmezdje: Megépit Elek

! Hiizzon ide eqgy oszlopot a csoportositashoz!

- Miiveletek Néw A Tradnyitdszdm  Telepiilés Cim Tipus Toriélt Torlés oka ‘
v ® ® ) v
£ Megénit Elek Kérelmezd O ‘
‘ & |n Megépit Elekné Kéremezd O ‘
Far PAD Bark Zrt. ]Jflgzg‘sﬂ?t O
£ |x Skiccpau Sziérd Tervezdi O ‘
£ = Szamsz Edua Seomszéd O ‘
£ = Tordl Heteny Szomszed O ‘

A tarhely adatai ezeken a fiileken szerkeszthet6ek*.

2A FKK UF 7.2. Térhely adatainak szerkesztése fejezete szerint.

etdr_jegyzet_ugyfeleknek_01c.odt-2013-04-01 29



E-ligyintézés az épitésiigyben

8.

8.1.

Az egyes eljarasi cselekmények

Vegyiik észre, hogy a Tarhely szerkesztése, illetve a Mappa szerkesztése képerny6n az
informécids csik alatt jobb szélen a Cselekmények nevet viselé doboz talalhaté (lasd el6-
z6 abrak). Azért érdemes ezt megjegyezniink, mert barmikor, barhol is vagyunk a rend-
szerben, cselekményeket inditani mindig az ezen a fertalyon elhelyezett gombokkal le-
het.

A kovetkez6kben részletesen bemutatjuk az elézetes szakhatosagi megkeresés menetét.
Ezt kovetben tovabbi el6zetese cselekményeket és magat a kérelem benytjtasat is ismer-
tetjik azzal, hogy csupan a mar részletesen bemutatott cselekményt6l eltérd sajatossa-
gokat emeljiik ki.

El6zetes megkeresések

Az ETDR egyik alapveté miikodési elve, hogy a kiilonbozé szereplék kozott a lehetd leg-
kisebb, még sziikséges kiilonbségeket teszi. Az tigyekhez, azaz az ETDR-hez valé hozza-
férés technoldgiaja minden szerepl szdmara ugyanaz, csupan az tigyekhez fiiz6d6 vi-
szonyuk hatarozza meg, hogy ezen belill milyen jogositvanyokat kapnak. Alapesetben
az eljaré hatésag keresi meg a szakhatésagokat. Az ETDR feliiletén megfogalmazza a
megkeres$ végzést, melyet az ETDR online feliiletén tarol. A kiadmanyrél a rendszer
automatikus értesitést kiild a szakhatosag hivatali kapujara®. De ez az értesités csak ar-
rol szol, hogy az online felilleten a hivatalos megkeresés, illetve a hozza csatolt doku-
mentaci6 elérhet6. A szakhatésag tigyintéz6inek nem sziitkséges a Hivatali kaput kezel-
ni, elegendé az online feliileten jelen lennitik. Mivel feltételezhetd, hogy a szakhatdsag
igyintéz6i bokros egyéb teendéik, feladatellatasaik mellett nem lognak allanddan az
ETDR online feliiletén, ezért érkezik a hivatali kapus értesités. Ezt a hatésag bels irat-
kezelési szabalyzatanak megfeleléen ,postabontjak”, s ennek megfelel6en értesitik az
igyintéz6k a megkeresés tényérdl. Természetesen az is el6fordulhat a forgalmasabb
szakhatosagoknal, hogy hamarabb szembetaladlkoznak online feliilleten az iiggyel maga-
val, mint hivatali kapun az értesitéssel.

* Ennek természetesen feltétele, hogy az adott szakhatosag adminisztratora ezt a cimet megadja a hatdsag adatai kozott
az
ETDR adminisztraciés feliiletén.
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Mindezek utan a szakhat6sag tigyintézéje megtekinti a megkeresé iratot és a terveket,
azt véleményezi, zdradékolja és megszovegezi allasfoglalasat. Mindez az ETDR-ben ke-
ril rogzitésre, igy a megkeresé hatésag a szakhatosagi eljaras eredményérdl is ott érte-
siil. Ha rendelkezésiinkre all ez a technoldgia, akkor az épitésiigyi hatosagi eljarason ki-
vill, az el6 szakaszban ugyanezt a technoldgiat rendelkezésére tudjuk bocsatani a kérel-
mezé szamara is. Mindazon szerv megkereshetd ezzel a modszerrel, mely az ETDR-ben
rogzitett hatésag*.

Vannak azonban olyan szervek is, melyek szamara nem kéotelezé az elektronikus kozre -
mikodés, azaz véleményét nem kotelezéen az ETDR-be feltéltve kell kiallitani. Ilyen
szerv® el6tt is megnyithatja az elektronikus véleményezés lehet6ségét a kérelmezé az-
zal, hogy egyedi koddal betekintési jogosultsagot ad a szervnek. Ezzel az megtekintheti
a dokumentaciot, de véleményét rendszeren kivill szovegezi meg és killdi meg az 6t
megkeresének. Ebben az esetben a vélemény (hozzajarulas) gy kothet6 dssze hitelesen
az azt megalapoz6é dokumentaciéval, hogy az ETDR tarhelyazonositéval (+ dokumen-
tum neve, feltoltés ideje) megnevezi, hivatkozza azt. Ha mindezzel tisztaban vagyunk,
akkor arra a megallapitasra kell jutnunk, hogy mindegy, hogy egy hatdsagi szerv, vagy
a kérelmez6 keresi meg az adott hatésagot, akinek az eljarasban betoltott szerepe is ma-
sodlagos, ugyan arrdl a folyamatrdl beszéliink.

8.1.1. Elbzetes szakhatosagi allasfoglalas

Vegyiik észre a Tarhely szerkesztése képernyén az informéacios sav alatt jobb oldalon a
Cselekmények dobozt, ahol megtalaljuk azokat a cselekményeket, melyeket az adott pil-
lanatban a kérelmezd elindithat. Ilyen az Uj elézetes szakhatdsagi és egyéb szervi meg-
keresés. Erre kattintva indithat6 az elézetes szakhatdosagi allasfoglalas kérésének folya-
mata.

“Az épitéstigyi hatosagi eljarasokban kotelezéen részt vevé hatosagok regisztracidja kotelezs. Igy az ETDR-ben megtalal-
hatoak a szakhatosagok is és a telepiilési véleményt kiallito polgarmesterek is, a tervtanacsok is.

“példaul kozutkezeld.
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Mines kapcsolddd eljards cselekmény

Epitésiigyi hatésagi engedélyezeési eljarasokat
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tamogato elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0} :EEOVIEW

spstems

(a) Adatok megadasa

" » ; entE [C}
o

Kosar = Tarhelyek » Elozetes szakhatosagi s eqyéb szervi megkeresés 2013-02-26 14:7
Elézetes szakhatdsagi és egyéb szervi megkeresés 0005272013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

J Altalinos " Cimzettek ” Irat " Dokumenturmok ” Pénziigyek

2013.02.26, 14:07:03

Rogeités alatt

Megépit Elek

Epltesugyl hatosagi engedélyezési eljarasokat " .
tamogato elektronikus dekumentacios rendszer (v 1.1.1.0) :Be"x!?ﬂ
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Ennél a képernyénél érdemes megallnunk egy pillanatra, mert érdemes kielemezni a 14-
tottakat. Erdemes, mert a késébbiekben is ilyen, ehhez hasonlé lapokon fogunk cselek-
ményeket végezni. El6szor is vegyiik észre, hogy jobb felsé sarokban most egy harmas
tagozddast nyilt latszik. Itt leolvashato, hogy 3 szakaszbdl all egy folyamat: (1) adatok
megadasa, (2) adatok ellenérzése, (3) visszaigazolas, tovabba lathato, hogy jelenleg az el-
s6 fazisban vagyunk. Ugyanebben a magassiagban, bal oldalon a navigalds dobozunk
van, ahol jelenleg a folyamathoz tartozo tarhely 6sszefoglald képerny6jére ugorhatnank.

Az Altalanos fiil Szerkesztés gombjaval elérhetd egy olyan mezé, ahol megfogalmaz-
hatjuk kérésiinket, indoklasunkat. Ha ezt nem toltjuk ki, akkor is a csatolt iratokbdl a
tényallas tisztazhatd, s 6nall6 megkeresd levelet is fel lehet tolteni e célbol. A Mentés
gombbal elmentjik a megadott széveget, majd ezzel visszatériink a cselekmény szer-
kesztdi feliiletére.
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| Navigalis | | Folyamat lépései |
| Csolekmény adatai |

Altalinos Cimzettek Irat Dokumerturmok Pénziigyek

Kapcsolattartas (dontés kozlésének)

modja i

Név Cimzett tipusa

7 7 7 7

Féivaros &s Pest Megyel Kormanyhivatal

Netvény- 65 Talaivédelml Igazgattsdga Szakhatdsag ETOR felileten 2100 Gadsld Kotldn S. u. 3.

5] Vissza

Epitésiigyi hatosagi engedélyezesi eljarasokat

= H J'L’
tamogato elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0) 6 90?{'9}"" 1

Al

Szakhatosag megkeresésénél a cimzettek megnevezésére szakhatosagi megkeresés ese-
tén nincsen felajanlott érték. Hiszen azt a megkeresének kell tudni, hogy kinek is szanja
kérdéseit. Ezt a Hatosag felvétele a cimzettek kozé gombbal nevezhetjiik meg. Segitség
természetesen van: az orszagosan sok szaz hatdsag kozil csak a teriiletileg illetékes
szervek jelennek meg a listaban, akik koziil egy kattintassal kivalaszthatjuk a cimzéssel
érintett hatésagot és a lap aljan elmenthetjik ezt az informaciét. Lehet8ségiink van egy-
szerre tobb hatdsagot megkeresni, ehhez ezt a folyamatot kell igény szerint ismételni.
Azonban mégis azt javaslom, hogy minden szakhatésagot kiilon-kiiléon keressen meg.
Két okbol: a kiilonb6z6 szakhatdésagok szamara kiilonbozé dokumentaciorészek sziiksé-
gesek (azaz nem feltétleniil teljesen azonos a megkiildend6 dokumentéacio), valamint ha
a kés6bbiekben bizonyos cselekményeket végezne a szakhatosag vagy mi magunk, ak-
kor az egyes szakhatosagok cselekményei ne keveredjenek, ne iitk6zzenek (pl. megkere-
sés visszavonasa).

Ezutan - az Irat fiilet atugorva — a Dokumentumok fiilre haladjunk tovabb!
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Megépit Elek
Kérelmeza

Kosar = Tarhelyek = Elozetes szakhatasagi és egyéb szervi megkeresés 2013-02-26 15:1

Eldzetes szakhat6sdagi és egyéb szervi megkeresés 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

T s :
Tarhely :

- Cselekmény adatai

Altalinos ” Cimzettek || Irat ” Diokurnentumok || Pénziigyek

Oldalak: 1/ 0 (

Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

- Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinéy Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Méret.

T v v 7 T T T 2

Mincs feltditttt adat ebben a nézetben
Oldalak: 1 f

Dokumenturr

Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat - . |
tamogate elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0} EEEOVI&W )}}\‘W

spstems

Ennek aljan a Dokumentum csatolasa gombbal elérhet6 csatolasi miivelettel a benyujta-
ni kivant dokumentumokat a tarhelyrél csatoljuk a megkereséshez. Lehet6ségiink van
az Uj dokumentum feltoltésével a tarhelyre még fel nem téltétt dokumentumokat is csa-
tolni a megkereséshez. Fontos tudnunk, hogy az ez utébbi gombbal felt6ltott dokumen-
tum egyszerre keriil feltoltésre a tarhelyre és keriil csatolasra a megkeresés iratahoz.

Ne feledjiik, hogy a szakhatdsag azokat a dokumentumokat latja a megkeresés doku-
mentacidjanak, amit itt csatolunk a megkereséshez! Csak ezt fogja tudni zaradékolni, s
késbbb, az engedélyezési eljarasban csak akkor tudja elfogadni az épitésiigyi hatosag a

szakhatosagi allasfoglalast, ha a megfelel6 dokumentumok altala zaradékolasra keriil-
tek!
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de egy oszlopot a csoportositashoz!

Megnevezés/ fajinév v Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd

O onogesius_tervlap_07.pof Metszet Rajz Tervlap §81135012226 Megénit Elek .
| onogesius_tervlap_D6. pdf Metszet Rajz Tervlap ?glfsﬂuzg% Megénit Elek :
| onogesius_tervlap_05, pdf Metszat Rajz Tervlap §81135012126 Megenit Elek
| onogesius_tervlap_11,pdf Hornlokzat (kilsd nézet) Rajz Tervlap §81135012226 Megénit Elek .
| onogesius_tervlap_10.pdf Horrlokzat (kilsd nézet) Rajz Tervlap §81135D12126 Megénit Elek :
| onogesius_tervlap_09,pdf Homlokzat (kilsd nezet) Rajz Tervlap §81135012326 Megenit Elek
| onogesius_tervlap_08, pdf Hornlokzat (kilsd nézet) Rajz Tervlap §81301-2226 Megénit Elek

S _ -
| md_04_velerneny.pdf Geotechrikai jelentas Szdveg alemeny §81137002326 Megenit Elek
md_0S_nyilatkozatok. p gyéb nyilatkoza z0veg yilatkoza Pt egépit Elel :

O md_05_nyilatkozatok pdf Egyéh nylathozat 5 Mylatkozat aniafzas Megepit Elek .
onogesius_tervlap_12.p Egyé! Rajz Tervlap e Megénit Elel :

O ] df h 1 2013.02.26, ek
; 10:15:08 :
: md_0&_egyebek.p Alapotyizsgalal ziveg Slemeny Pt egapit Elel

O md_06_egyebek.pdf Alapotyizsgdat 5 vl niafeas Megepit Elek .

Megépit Elek |
Kérelmezo 5 Kilépés
Kosar » Tarhelyek > Elozetes szakhatosagi es egyeb szervi megkeresés 2013-02-26 15:8
Elézetes szakhatdsagi és egyéb szervi megkeresés 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

N Cselekmény adatai S

| Altalinos " Cimzettek ” Irat " Dokumernturnok ” Pénziigyek

[1] Oldalak: 1/ 1

! Hiizzon ide egy oszopot 3 csoportositashoz!

. Miliveletek Sor. A Megnevezés/ fajlnéy Tipus Jelleg Munkarész Feltiiltés ideje Feltéltd Méret. ‘
- ® ) ) L o o o v
. £ ¥ x 1200  md_01_rmuszleiras. pdf Iiiszaki lefrds Sriveq Miiszaki lefrds §81137D02226 Megépit Elek ‘
. Z ¥ £ 3 1400  onogesius_tervap 01, pdf Helyszinrajz Rajz Tervlap §81135012326 Megepit Elek ‘
I £ ¥ x 9 1420  onogesivs_tervap_02.pdf Alaprajz Rajz Tervlap §81135012026 Megépit Elek ‘
. L 3 &4 9 1421 onogesius_tervap_ 0=, pdf Alaprajz Rajz Tervlap §81135D12126 Megépit Elek ‘
Z 3 £ 3 1422 onogesius_tervlap_04.pdf Alaprajz Rajz Tervlap §81135012326 Megepit Elek ‘
: £ ¥ |« 2010 md_03_igazolas. pdf ;Jrreor;iréns‘ Szdveg Igazalas §81137D§226 Megepit Elek ‘

[11 Oldalak:

Daokumentul Ui dokurmenturm

A Pénziigyek fiil az elektronikus illeték- és dijfizetés megvalosulasaig csak a tajékozta-
tas céljat szolgalja, igy itt kiilon nem targyaljuk™.

“Lasd a FKK UI 10. Pénziigyek fejezetét!
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r A Fooldal B Tarhelyek

Kosar = Tarhelyek = Elozetes szakhatasagi és egyéb szervi megkeresés

Megépit Elek
Kérelmezé

2013-02-26 15:1

Eldzetes szakhatdsagi és egyéb szervi megkeresés

| Navigalés |
| Csclokmény adatai |

Altaldnos Cimgzettek Irat Dokurmentumaok Pénziigyek

1R-00138/2013
2013.02.26, 14:07:05
Folyarmatban

Kimend

Onogesius Vendaghaz nem kereskedelmi szallas epitése

= W Iratkép rmegtekintése

o Vissza

00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat
tamogateo elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0)

IGeoview I

Az Irat filon kevés sort és funkciot taldlunk, hiszen a kérelmez6i oldal szdimara nem biz-
tosit az ETDR egyedi sablonokat, iratképszerkesztést. E helyett az ETDR a bevitt adatok-
bdl automatikusan készit egy kivonatot, melyet az Iratkép megtekintésével tekinthetiink
meg. Ehhez a sajat gépilinkon 1évé PDF megjelenit6 lesz segitségiinkre. A bongészé fel-
ugro6 ablakaban a gépre torténd letoltés és a fajl megnyitasa kozott valaszthatunk. Az Gj
ablakban megnyil6 dokumentum nem szerkeszthetd, de a kérelmez6 lementheti maga-

nak (kinyomtathatja és leftizheti, ha sziiksége van ra). Ezt érdemes is megtenni, mert ha
a kés6ébbiekben barmilyen problémank lenne az online feliilettel, gy az ezen dokumen-

tumban talalhaté informacidk segitségével kaphatunk segitséget a hatdsagtol vagy a

HelpDeskt6L

A PDF olvasoé ablakat becsukva tériink vissza az online feliiletre.

Itt érdemes megemliteni, hogy az itt automatikusan késziil6 PDF irat nem azonos a

megkeresés, vagy kérelem irataval. Az online benyujtas” esetében ugyanis maga a kére-

lem az online feliileten értelmezhet6 csak, azaz a kérelem és mellékleteinek Gsszessége-

ként. Az ebb6l automatikusan generalt PDF dokumentum csupén egy kisérélap, mely a

beazonositas legfontosabb adatait tartalmazza, s tAmogatja a papiralapti mellékletek ké-
s6bbi benyujthatosagat (pl. az illetékbélyeg felragasztasat) is. Az online kérelemre vo-
natkozod jogszabalyi megfelel6séget nem a generalt offline PDF irat, hanem az online fe-

lilet és adathalmaza elégiti ki.

A lap aljan talalhaté Tovabb gombbal a cselekmény 2. fazisaba érkeziink, ahol csak el-

len6rzésre van moédunk.

Az ETDR online feliiletén torténé kérelembenyujtas az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és ellendrzé-
sekr6l, valamint az épitésiigyi hatosagi szolgaltatasrol sz616 312/2012. (XL 8.) Korm. rendelet 8. § (2) ba) pontja szerinti

parbeszédre épiil6 (online) elektronikus médnak felel meg.
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Kapcsolattartas (dontés kozlésének)
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2013.02.26. 14:07:05 '
Folyamatban .
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Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

| Miiveletek Sor. & Megnevezes/ fajlinéy Tipus Jelleg Munkarész Feltdltés ideje Feltoltd Méret.
5 3 1200 md_01_muszleiras.pdf Mitszaki leirds Sziiveg Miiszaki leiras §811-37002226 Megepit Elek
[ 3> Q 1400 onogesius_terviap_01.pdf Helyszinrajz Rajz Tervlap §311_35012326 Megépit Elek -
' . 3 4 1420 onogesius_terviap_02. pdf Alaprajz Raje Tervlap ?glléﬂfuzﬁ Megépit Elek
> 4 1421 onogesius_tervlap_03,pdf Alaprajz Rajz Tervlap §811-3501-2126 Megepit Elek
: 4 1422 onogesius_tervlap 04 pdf Alaprajz Raiz Tervlap §311-3501-2326 Megépit Elek ' -
' ' % 2010 md_03_igazolas. pdf greur;'?‘:réns‘ Sriveg 1gazolas ”;‘31137002226 Meqgépit Elek

Ha valamit javitani szeretnénk, akkor a lap aljan a Vissza gombbal tudunk a kérdéses
adathoz navigalni és javitani azt. Ha viszont mindent rendben talalunk, akkor a Kiildés
gombbal ...
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Biztosan & szeretné kildeni?

... (az ilyenkor szokasos ellenérzé kérdés megvalaszolasa utan) indithatjuk utjara a killdeményt.

érelmezd
Kosar = Mappak > Mappa szerkesztése = Szakhatosagi megkeresés 2013-02-26 15:14
Szakhatésagi megkeresés 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

B Novaiic s :
| -

Silceres végrehajtas!

| szakhatésagi megkeresését a rendszer eljuttatta a cimzettnek

Epitesiigyi hatosagi engedelyezesi eljarasokat " .
tamogaté elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0) :EBOVIEW

spstems

Ezzel a cselekmény végére ériink, a végrehajtas sikerét a rendszer jelzi szamunkra. A
Bezaras gombbal visszatériink a tarhely szerkesztéséhez, ahol a Cselekmények kozott
megtalaljuk a szakhatosagi megkeresést is.
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5] Vissza

Talajvédelimi Igazgatdsiga

Epitésiigyi hatosagi engedélyezesi eljarasokat
tamogato elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0)

iGeoview I

A szakhatosag allasfoglalasat a szokasos médon® vehetjiik 4t és ismerhetjiikk meg. Ne fe-
ledjiik, hogy a szakhatdsagi allasfoglalas irata a tarhely dokumentumallomanyat gyara-

pitja! Ez a PDF f4jl az, melyet majd a kérelem benyujtasakor csatolnunk kell, ha azt sze-
retnénk, hogy az eljar6 hatosag figyelembe is vegye azt.

8.1.2. Az épitészeti-miiszaki tervtanacsi vélemény

A tervtanacs allasfoglalasa elektronikus uton ugyanugy kérheté meg, mint a szakhat6-
sag véleménye. A megkeresésre adott esetben azért van szitkség, mert a tervtanacs allas-

foglalasa kotelez6 lehet a leend6 kérelem elbiralasahoz, s az allasfoglalast csak akkor
tudja a tervtanacs megadni, ha a megkereséssel a dokumentaciét megosztjak vele és az

irasi jogot biztositjak szamara. A tervtanacs megkeresése annyiban tér el az elézetes
szakhatdsagi allasfoglalastol, hogy jogszabalyi hattere® és ezzel az eljaras lefolytatasa

attdl kiilonbozik, s a tervtanacsnak benyujtasra keriilé dokumentacio eltér az épitési en-
gedély iranti kérelem dokumentaci6jatol. A technikai médszer azonossaga miatt azon-

ban e jegyzet killon nem vezeti le a folyamatot.

Figyelmeztetésiil annyi megjegyzés kivankozik e fejezethez, hogy a megkeresés cimzé-
sekor a Hatésag kivéalasztasa képernyd Szakteriilet oszlopiban a mezé értéke ,Epité-
szeti-miszaki tervtanacs, allami f6épitész” legyen (kozponti tervtanacs esetében ,Koz-
ponti tervtanacs ..”), a hatdsag neve pedig az épitési tevékenységgel érintett telek sze-
rinti megye kormanyhivatalanak épitésiigyi és orokségvédelmi hivatala (a kozponti

tervtanacs esetében pedig a Beliigyminisztérium). Erdemes erre sz{irni

A FKK UF. 5.3. Uzenetek (kézbesités) fejezete szerint.

50 )

“A teleptilésrendezési és az épitészeti-miiszaki tervtanacsokrol sz6l6 252/2006. (XIL. 7.) Korm. rendelet 12. §-a alapjan,
lasd még az épitésugyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és ellendérzésekrol, valamint az épitésiigyi hatosagi szol-

galtatasrol 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 14. §-at.
%A FKK UF 3.3.1 Tablazatok (b) Sztirés tolcsérrel fejezete szerint.

40
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8.1.3. A telepiilésképi vélemény

A telepiilés (a f6varosban a keriilet) polgarmesterének telepiilésképi véleménye elektro-
nikus uton ugyanugy kérhet6 meg, mint a szakhatésag véleménye. A megkeresésre
adott esetben azért van sziikség, mert a teleptilésképi véleményt kotelez6 lehet benyj-
tani a leend6 kérelem mellékleteként, s a véleményt csak akkor tudja a polgarmester
megadni, ha a megkereséssel a dokumentaciét megosztjak vele és az irasi jogot biztosit-
jak szamara. A polgarmester megkeresése annyiban tér el az elézetes szakhatosagi allas-
foglalastol, hogy jogszabalyi hattere™ és ezzel az eljaras lefolytatasa attol killonbozik, s a
véleményezésre benyujtandé dokumentacio eltér(het) az épitési engedély iranti kérelem
dokumentacidjatol. A technologiai modszer azonossaga miatt azonban e jegyzet kiilon
nem vezeti le a folyamatot.

Figyelmeztetésiil annyi megjegyzés kivankozik e fejezethez, hogy a megkeresés cimzé-
sekor a Hatosag kivalasztasa képernyé Szakteriilet oszlopaban a mez6 értéke , Telepiilés-
képi véleményezés, polgarmester” legyen, a hatdsag neve pedig az épitési tevékenység-
gel érintett telepiilés (a févarosban a keriilet) polgarmestere. Erdemes erre szirni*?!

8.1.4. Kozutkezeldi és egyéb hozzajarulasok, vélemények

Amennyiben olyan szerv hozzajarulasa sziikséges, mellyel az ETDR feliiletén tarthatjuk
a kapcsolatot, akkor az 6 megkeresésiik a szakhatésagok mintajara torténhet.

Amennyiben olyan szerv hozzajarulasa (véleménye) szitkséges, mely postai kapcsolatt-
tartasi moddal rogzitett az ETDR-ben, vagy az ETDR-ben egyaltalan nem rogzitett szerv,
akkor az 6 megkeresésiik csak ETDR-en kiviil torténhet (személyesen, postai uton, stb.).
Azonban szamukra is lehetdség van az ETDR-ben hitelesitett dokumentacié bemutaté-
sara a Megosztas™ funkcioval. Ebben az esetben a hozzajarulast (véleményt) a megkere-
sett szerv nem az ETDR-be télti fel - hiszen a betekintéi jog irasi jogot nem ad -, hanem
a kérelmez6hoz vagy meghatalmazottjahoz juttatja el azt. Ha késébb erre a dokumen-
tumra a hat6sagi eljaras soran sziikség lenne, ugy azt
* ha hiteles formaban kell benyujtani, ugy
* papir alapon (személyesen az iigyfélszolgalaton vagy postai tton),
* - ha kiallitdja digitalis alairassal hitelesitette — elektronikus forméaban
* elektronikus adathordozon (személyesen az tigyfélszolgalaton vagy postai Gton),
* az ETDR online feliiletén,
* ha nem kell hiteles formaban benytjtani, ugy
* papir alapon (személyesen az iigyfélszolgalaton vagy postai uton),
* — beszkennelve - elektronikus formaban
* elektronikus adathordozon (személyesen az tigyfélszolgalaton vagy postai Gton),
* az ETDR online feliiletén

nyujthatjuk be.

1Az Etv. felhatalmazasa alapjan a képviselé-testiilet helyi rendelete szerint.
2A FKK UF 3.3.1 Tablazatok (b) Sztirés tolcsérrel fejezete szerint.

A FKK UF 9. Betekintés, hozzaférés biztositasa: megosztas fejezete szerint.
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8.2. A kérelem benyujtasa

Ahogyan azt korabban® mar taglaltuk, az irat és a dokumentumok benyujtasanak 4 mo-
dozatat biztositja az ETDR. Ebbél 2, az ETDR online feliiletéhez kotheté mod keverését
mutatom be.

8.2.1. Online feliileten

Ha a Tarhely szerkesztése képernydjén a Tarhely adatai doboz fiileinek megtekintése
utan megallapitjuk, hogy minden érdemleges dolgot elvégeztiink, akkor semmi akadalya
nincsen kérelmiink benyujtasanak. Ez a képerny6 informacids savja alatt jobb oldalon
talalhat6 Cselekmények doboz Kérelem benyujtasa gombjaval ejtheté meg.

Kosar = Tarhelyek » Tarhely szerkesztése

Megépit Elek
¢ CECTS R [2]nes

2013-02-26 17:5

Tarhely szerkesztése 0005272013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

[ Tarhely adatai

E O Egyszeru nezet ® Bovitett nezet

| Altalanos adatok " Targyi ingatlanok " Efintett ingatlanok ” Etintettek ” Dokurnenturmok: " Eldzméryek || Cselekméryek || Megjeqyzések, indoklasok " Pénziigyek

[1] Oldalak: 1/ 1

Huizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kiildd Cimzett 1

T 7 v T v 2|

b Féwdros és Pest Megyei !
;EI Seakhstisgl megkeresés kerés ekiidve 2013.02.26, 14.07:05  2013,02.26, 17:00:56  Megapit Elsk ﬁg’&i’ggﬁg’gggfg}gﬁsMegépit
! Eiek ‘

2012.02. 76, 2012.02.26, Fovaros es Pest Megyei

¥ Szakhatosagi Allasfoglalas Befejezve v jpisity Kormanyhivatal Movény- és Elek Megépit
] eprizeii, THUEED Talajvédelmi Igazgatdsaga
Féwdros és Pest Megyei Féivéros és Pest Megyei Kormanyhivatal Navény-
£ Hidrwypotlas befejezve ig%,ﬂ;ézﬁ' iglaaaﬂfgzﬁ Kormnanyhivatal Naveny- és és Talajvédelmi Igazgatdsaga, Megépit Elek |
] e R Talzjvedelmi Igazgatosaga Elekné Megepit
3 Eldzetes szakhatdsagi és 2013.02.26. 2013.02.26. - Fdwaros &s Pest Megyei Kormanyhivatal Novery-
B 4 egyéb szervi megkeresés Befejerve 14:07:05 15:14:39 Megénit Elek és Talajvédelmi Igazgatdsaga

A 2.5 Irat (és dokumentum) benyujtasanak modjai fejezetben.
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(a) Adatok megaddsa

™ N B Megépit Elek
r M Fooldal Bl TErhelyek Il Mappik EKérelmezd

Kosar = Tarhelyek = Kérelem benytjtasa 2013-02-26 17:25

Kérelem benyijtdsa 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

| Navigalés |
| Eljaras adatai |

Eljgrd hatdisag Trat Csatolt dokurnentumok Pénziigyek

Erd Megyei Jogu Véros Jegyzdie

Epitesiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat

H i JUhgasn d
tamogaté elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0} -GBO}{[%}Q\{ AR \]SOFI

AR

A mar ismerss cselekményszerkesztd felilleten jarunk, felill a navigaciés dobozzal és a
harmas tagozodasu nyillal. A {6 tablazatunk ezuttal négyfilles. Az els6 fillon a késziten-
dé iratunk cimzettje, azaz az épitési tevékenységgel érintett telek szerinti illetékes és a
kivalasztott® engedélyezési eljarasnak megfelelé épitésiigyi hatésag. Ha az eljaras elve-
zése a legordiil6 meniiben

»(&ltalanos)”-ra végz4dik, gy a jaraskozponti telepiilés jegyzbije,
o (kiemelt)’-re végzédik, ugy a jarasi/keriileti hivatal épitésiigyi hivatala,
,(0rokségvédelem)’-re végzddik, ugy a kijelolt jarasi/kertleti épitéstugyi és

orokségvédelmi hivatal

lesz a cimzett(eljard) hatosag. A rendszer a tablazat bal alsé sarkdban mindezek mellett
lehetdséget biztosit masik hatésagot megnevezni cimzettként.

*Ezt a tarhely létrehozasakor mar meg kellett adnunk ,Inditani kivént eljaras” néven, de a kérelem benyujtasaig barmi-
kor médosithatjuk a Tarhely szerkesztése képerny6n a Tarhelyadatok doboz Altalanos fiilén.
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Megépit Elek
Kérelmeza

Kosar » Tarhelyek > Kérelem benytjtasa 2013-02-26 17:30
Kérelem benyUjtasa e 00052/2013 - Megépit Elek - £rd - 1234/56

T :
Tarhely |

B i s ol e .
Eljard hatdsag Irat Coatolt dokurnentumok ” Pénziigyek

Oldalak: 1

Huzzon ide egy oszlopot 3 csoportositashoz!

- Miiveletek Sor. & Megnevezes/ fajinéy Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Méret.

v P ? v T T T g

Mincs feltdltdtt adat ebben a nézethen

Crokumentum csatol3

Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokat " N
tamogato elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0) ;EEOVIEW

spstems

A csatolt dokumentumok fiilon el6szor nem latunk egyetlen fajlt sem. Természetes, hi-
szen korabban csak a tarhelyre toltottik fel azokat, de kérelemhez még nem csatoltuk.
Ehhez a Dokumentum csatolasa opci6 szolgal.
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. - N Megépit Elek ]
r A rooldal Bl Tarhelyek R wmappak @Kérelmezé E m

Kosar = Mappak > Mappa szerkesztése » Eljarasi cselekmeény > Dokumentum csatolasa 2013-02-26 17:32

Dokumentum csatoldasa 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

AR 2 olda

' Hiizzon ide eqgy oszlopot a csoportositashoz!

' [ Megnevezés/fajinéy Leitas Tipus A Jelleg Munkarész Feltaltés ideje Feltoltd 1
7 T g b bl g ?
(] 25;5? EZE;?\EEHEZSQE‘?;’;SE;;?I E= ggﬁfﬁ:;gfggas?;ég‘ (26 = Alapkérelern Sziiveg Kérelermn 2013.02.26. 15:14:39 Megénit Elek ‘
[ sSigned_Hidnyndtlasi felhivas, pof Higrypdtlasi felhivas Alapkérelern Szhveg Kérelemn 20132.02,.26, 15:42:07 Szdn Tohids
‘O Signed_Hisrypotlas, pof Hidrypitlas Alapkérelern Sziiveg Kérelern 2013.02.26. 16:33:49 Megénit Elek
(] gﬁggégfé:zﬁtés‘ég' Srakhatdsaai Sllasfoglalds Alapkérelern Sziveg Kérelerm 2013.02.26. 17:00:40 Szan Tohids
O Eﬁfaffﬁfggiﬁfﬁfs 2ayeh igﬁfﬁfesgfggagég‘ G580 uanicerelem Setiveg Kerelem 2013.02.26, 15:14:37 Megénit Elek
[ Hianypotlasi fehivas, pdf Hiarnypotlasi felhivas Alapkerelemn Szoveg Kerelem 2013.02.26, 15:46:02 Szan Tobias
O

Higrypotlas, pdf Higrypotlas Alapkérelem Sziiveg Kerelem 2013.02.26, 16:33:48 Megepit Elek

10:15:11

A megjelend ablakban a tarhelytartalmat latjuk.

Ne feledjiik, hogy a hatésag csak azt a dokumentumot latja a kérelem mellékleteként (a
dokumentacionak), amit itt csatolunk a megkereséshez! Ha valamit elmulasztunk csa-
tolni — hidba van az a tarhelyen — az nem lesz a kérelem része. Ha szitkséges dokumen-
taci6 marad le, akkor biztosan hidnypétlassal kezddik majd az eljaras! Igy példaul a ha-
tosag nem latja a mas szervekkel torténd el6zetes cselekményeket és eredményeit sem.
Fontos tehat, hogy a szakhato6sagi allasfoglalasrol se feledkezziink el: csatoljuk azt is, ha
az allasfoglalas porzitiv és szitkséges a kérelem pozitiv elbiralasahoz. Nem sziikséges
azonban csatolni a 6 honapnal régebbi allasfoglalasokat (azok mar érvényiiket vesztett-
ték), a hianypotlasi felhivasokat, és egyéb, nem érdemi iratokat — ezek nem sziikségesek
az épitésiigyi hatoésag dontéséhez.

Ne felejtsiik el, hogy ha 20-nal tobb dokumentumunk van a tarhelyen, akkor tobb tabla-
zati részben, hiszas csoportositasban talaljuk meg a fajlokat®!

Ha minden sziikséges fajlt kivalasztottunk, akkor a Rendben gombbal a csatolas meg is
torténik, s visszatériink a dokumentumok fiilre.

*Lasd a FKK UF 3.3.1.T4blazatok fejezetének léptetégombokra vonatkozé leirasat!
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*
¥ x
¥ o«

Dakumenturm

o P Y e e [EepTe 10:115:10 R
1421 onogesius_tervap 03.pdf Alapraje Rajz Tervlap ?81135012126 Megépit Elek
1422  onogesius_terviap_ 04, pdf Alaprajz Rajz Tervlap §81135012326 Megépit Elek

= Tervezesi - g 2013.02,26, -
2010 rf] |_03_igazolas.pdf o e Szoveg Igazolas 101700 Megepit Elek
L}
I
\\’,'
Uj dokumentumn feltéltése i Dokumentacid

Itt is megjelennek a dokumentumkezel$ ikonok, de itt a torlés értelemszerien nem a
tarhelyrél valo torlést jelenti, csupan a kérelemhez torténé csatolas megsziintetését. A
lap aljan lathatjuk, hogy tovabbi dokumentumok feltoltésére is van lehet6ség, azaz, ha
olyan dokumentumot is csatolnank, mely még nem keriilt feltoltésre, akkor itt a kett6t
egy csapasra megtehetjiik (feltoltiink és csatolunk).

Hagyjuk utoljara az Irat fiilet! Itt az ETDR a bevitt adatokbol automatikusan készit egy
kivonatot, melyet az Iratkép megtekintésével tekinthetiink meg. Ehhez a sajat gépiinkon
1év6 PDF megjelenité lesz segitségiinkre. A bongész6 felugrd ablakaban a gépre torténd
letoltés és a fajl megnyitasa kozott valaszthatunk. Az 1j ablakban megnyil6 dokumen-
tum nem szerkeszthet6, de lementhetjik magunknak (kinyomtathatjuk és leféizhetjiik,
ha sziikségiink van ra). Ezt érdemes is megtenni majd a kovetkez6 (Adatok ellenérzése)
lépésben, mert ha a késébbiekben barmilyen probléméank lenne az online feliilettel, gy
az ezen dokumentumban talalhaté informaciok segitségével kaphatunk segitséget a ha-
tosagtol vagy a HelpDeskt6l.
(2]

Megepit Elek

(

Tarhelyek

Kosar

Keérelem benyujtasa

Kérelmezo

2013-02-26 17:41

Kérelem benyujtasa

| Navigaiis |
| Elrds adatai |

Irat

Eljard hatdsag

00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
| Folyamalépései |

Csatolt dokurnentumok Pénziigyek

IR-00154/2013
2013.02.26, 17:25:36
Folyamatban

Kirnend

COnogesius Yendeghaz nem kereskedelmi szallas epitése

Epitésiigyi hatosagi engedélyezesi eljarasokat
tamnnata alaktranilue dalumantaciae randevar (v 111 M

iGeoview [luransorT
Itt érdemes megemliteni, hogy az itt automatikusan késziil6 PDF irat nem azonos a

megkeresés, vagy kérelem irataval. Az online benyujtas” esetében ugyanis maga a kére-

’Az ETDR online feliiletén torténé kérelembenyjtas az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és ellendrzé-
sekr6l, valamint az épitésiigyi hatosagi szolgaltatasrol sz6l6 312/2012. (XL 8.) Korm. rendelet 8. § (2) ba) pontja szerinti
parbeszédre épiil6 (online) elektronikus médnak felel meg.
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lem az online feliileten értelmezhetd csak, azaz a kérelem és mellékleteinek Gsszessége-
ként. Az ebb6l automatikusan generalt PDF dokumentum csupan egy kisérélap, mely a
beazonositas legfontosabb adatait tartalmazza, s tAmogatja a papiralapti mellékletek ké-
s6bbi benyujthatosagat (pl. az illetékbélyeg felragasztasat) is. Az online kérelemre vo-
natkozod jogszabalyi megfelel6séget nem a generalt offline PDF irat, hanem az online fe-
lilet és adathalmaza elégiti ki.

A Tovabb gombra kattintva a kérelem benyujtasanak folyamatanak 2. lépésében jarunk.

(b) Adatok ellendrzése és Visszaigazolas

Ezen az oldalon mar nem tehetiink semmit, csak attekinthetjitk a kérelem formanyom-
tatvanyat, ellenérizhetjiik a csatolt dokumentumokat, illetve a lap aljan benyujthatjuk a
kérelmet. Ez az oldal ugyanis az ellen6rzésé. Ha barmi olyat tapasztalunk, ami aka-
ratunkkal, szandékunkkal ellentétes, elrontottunk, akkor itt nem javithatunk. Médosi-
tashoz itt még visszajuthatunk a folyamat el6z6 lépésére a lap aljan talalhaté vissza
gombbal, majd megkereshetjik azokat az adatokat, melyek javitasra, kiegészitésre szo-
rulnak. Ha minden adat rendben van, akkor ezen az oldalon (baloldalt alul) az Iratkép
megtekintése gombra kattintva érdemes az automatikusan eléallo PDF iratot lemente-

niink magunknak.

™ N B Megépit Elek
r M rooldal Bl TErhelyek Il Mappik EKérelmezd

Kosar = Tarhelyek = Kérelem benytjtasa 2013-02-26 17:44

Kérelem benyijtdsa 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

| Folyamat lépéssi |

Tarhely

j 88

00052/2013
Onagesius Vendaghaz
Kerelemre

2013.02.26

Megepit Elek
Megepit Elek

Kis Rozalia

Maavarorszaa

(..)
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E » Q 1474 onogesius_tervlap_ 11 pdf (kUkS nézet) Raiz Tervlap 10:15':12' ' Megépit Elek
: : > Q 1780  onogesius_terviap_12 pdf Eagyéh Raje Tervlap ”;‘31135002826 Meqgépit Elek
. : = 4 1970 md_02_szamitas3 pdf Egyeh Sziveg Szamitas ig].23105726 Megépit Elek
Tervezési " & 2013,02,26, P
2010 md_03_igazolas. pdf program Szoveg Igazolas 101702 Megépit Elek
2150  md_06_egyebek.pdf Allapotvizsgdlat  Szoiveg Waleméry ”;‘31137002226 Meqgépit Elek
Geotechnikai . P 2013.02.26., o a
2250 md_0¢_velemery, pdf ielomis Sziiveg Veleméry 1001705 Megépit Elek
) Egyéb . 2013.02.26, -
2260 md_05_nyilatkozatok, pdf nyllatkozat Szoveg Myilatkozat 101703 Megépit Elek

Birtosan el szeretné killdeni?

Még ekkor sem engedi el a rendszer a felhasznal6 kezét, s biztos ami biztos alapon még
egy megerQsitést kér: kérelmiink benyujtasaban val6 elszantsagunkat kéri megersiteni
a rendszer. Ha a Mégse gombra kattintunk, akkor a kérelem nem keriil benyujtasra. Ha
OK gombot nyomunk, akkor a folyamat 3. 1épcséjeként egy visszaigazolast kiild a rend-
szer a kérelem tovabbitasanak sikerérdl.

Megeépit Elek
¢ CEEZES I B

Kosar » Mappak > Mappa szerkesztese = Kérelem benyujtasa 2013-02-26 17:47
Kérelem benyujtasa 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Adatok meg

Sikeres végrehajtas!

| Kérelmét a rendszer eljuttatta a cimzettnek
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™ N B Megépit Elek
r M Fooldal Bl TErhelyek Il Mappik e

A benyujtas utan a kérelem is megjelenik a Cselekmények fiilon, azonban az eljarast
mar nem a tarhelyek kozott, hanem a mappak kozott talaljuk, hiszen — mint ahogyan
azt a 5. A tarhely és a mappa fejezetben mar targyaltuk — a kérelem benyujtasa utan a

tarhely helyett mar mapparol beszélink.

Kosar = Mappak = Mappa szerkesztése 2013-02-26 17:47

Mappa szerkesztése

Tipus

Kérelemn benyljtasa

5| Vissza

O Egyszeri nézet @ Bavitett nézet

Altal3nos adatok Targyi ingatlanok Erintett ingatlanok Erintettek Dokurnentumok Eldzmermyek Csalekmeryek Megjegyzasek, indoklasok Penzigyek

Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Szakhatdisag megkerasés kérés elkildve 2013.02.26. 14:07:05  2013.02.26. 17:00:56  Megépit Elek

00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Meghatalmazas Kapcsolattartdsi mod wal.

Kérelern

Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kildé Cimzett
by 7 7 by 7 7
befejezve 2013.02.26. 17:25:36  2013.02.26. 17:47:20  Megépit Elek Erd Megyei Jogu Varos Jegyzdie

Féiviros és Pest Megyei
Korrnaryhivatal MNiwvény- és
Talajvédelimi Igazgatdsaga, Megépit
Elek

Epitesiigyi hatosagi engedeélyezési eljarasokat
tamogato elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0)

iGeoview JIu4sISOFT

8.2.2.

A {6 kérelem benyujtasa utan tovabbi kérelmek benyujtasara van modunk® (pl. hatosagi
bizonyitvany kiallitasat kérhetjitk arrél, hogy az eljaras folyamatban van).

Ugyfélszolgalaton

A jelenleg elérhet6é programverzidban meg kell killonboztetni az tgyfélszolgalatos sze-
repkoroket a szerint, hogy a targyi iigy az tgyfélszolgalat hatosagan folyamatban 1évé
igy, vagy mas hatosagnal folyamatban 1év tigy. Mig eljarast inditani barmely Kor-
méanyablakban és Epitésiigyi Szolgaltatasi ponton is lehet, addig a mar elindult és folya-
matban 1év6 tigyekben csak az eljard hatosag uigyfélszolgalatos munkatarsa tud az tgy-
fél rendelkezésére allni. Tehat pl. a hidnypoétlas személyes benyujtasa esetén is csak az
eljaré hatosag ugyfélszolgalatosa tudja rogziteni a benyujtott iratokat, adatokat. (A jo-
vében varhatdé olyan programverzié megjelenése, melyben barmely iigyfélszolgalatos
barmely hat6sag tigyében el tud jarni az iigyfél nevében.)

Ma még az eljaras meginditasakor valdszintileg olyan iratot is be kell nydjtanunk, me-
lyet papir alapon tudunk, vagy papir alapon szeretnénk benyujtani. Dénthetiink ugy is,
hogy ezért inkabb a teljes dokumentaciot személyesen vissziik be az tigyfélszolgalatra
(ekkor a kérelmet magat papir alapon allitjuk el6, de az tigyfélszolgalatos pontosan azo-
kat a muveleteket fogja elvégezni a maga zold szind, hatésagi feliiletén, mint amit eddig
leirt ez a jegyzet). De donthetiink ugy is, hogy amit elektronikusan otthonrdl el tudunk

A FKK UF 8.3.2. Kérelem fejezete szerint
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= — Ugyfélszalgal Atosz 1

végezni, azt elvégezziik otthonrodl, s csak a papir alapu iratokat nyujtjuk be az tgyfél-
szolgalaton.

Ez utdbbi eseteben az illetékes hat6sag iigyfélszolgalati munkatarsa a mi feliiletiinkhoz
hasonl6 képerny6képet lat, s a hatosag altal lathat6 adatokat, cselekményeket is latja.

Ha még nem kaptunk hianypdétlasi felhivast®, de mar ,potolnank” a be nem nyujtott ira-
tokat, akkor az tigyfélszolgalaton benyujtjuk a szitkséges adathordozokat és papir alapa
iratokat. Ezekr6l az tigyfélszolgalatos munkatars elektronikus masolatot készit és feltolti
az ETDR-be a — Cselekmények doboz Kérelem gombjaval elérheté feliileten vélaszthaté
- Kérelem modositasa cselekménnyel.

Myitolap = Eljarasok = Eljaras szerkesztase 2013-02-26 17:58

Eljaras szerkesztése

00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

! Hizzon ide egy osdopot & csoportositashoz!

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kildd Cimzett ]
. ¢ ? 7 ? ? 2
Kerelem benylijtasa befejezve 2013.02.26, 17:25:26  2013.02.26, 17:47:20  Megepit Eek Erd Megysi Jogu Waros Jegyzdie :

Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokat
tamogato elektronikus dokumentacios rendszer {v 1.1.1.0}

iGeoview

spstems

Itt, a Kérelem képerny6n mar jelent6sége van a Pénziigyek fiilnek. A hatésag tigyintézo-
je és ligyfélszolgalatosa rendelkezik azzal a jogosultsaggal, hogy Uj pénziigyi kotelezett -
séget és Uj pénziigyi jovairast rogzitsen. Példaul rogziti egyszer az illetékfizetési kotele-
zettséget, egyszer a szolgaltatasi dij kotelezettségét, majd az ezek igazolasanak bemuta-
tasa esetén® rogziti ezek befizetésének tényét is.

*Ha mar kaptunk, akkor a a 8.3.1. Hidnypo6tlas fejezetben leirtak szerint jarjunk el!
“Ahogyan arrdl a 3.2. Illetékek, dijak befizetésének igazolasa fejezetben mar sz esett.
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- . (gyfélszolgil Atosz
40 A Foldal M Eisssok | B retok Hivatali felhaszn3l

Kosar = Mappak > Kérelem 2013-02-26 18:10

Kérelem 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

|| Pénziigyek

Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

ETDR iratazonositd Kiiras datuma Hatarida Erintett partner Erintett hivatal Jogcim Pénziigyi miivelet sszeq

v 7 7 7 7 7 ? 7

Erd Megyei Jogt  Erd Megyei Jogu . . X
IR-00155/2013 2013.02.26. 2013.02.24. Varos Jegyzéie Varas Jegyzdie Tletek kotelezettseg -25 000,00 Ft

Erd Megyei Jogti  Erd Megyei Jogl

IR-00155/2013 2013.02.26. 2013.02.26. Varos Jeqyzcie Varos Jegyztie Szolgaltatas Kotelezettség -5 000,00 Ft
Erd Megyel Jogu  Erd Megyel Jogu . ook

[R-00155/2013 2013.02.26. 2013.02.26. Véros Jegyzdie véros Jegyzie Tleték Jowvairas 25 000,00 Ft
Erd Megyei Jogt  Erd Megyei Jogu e e

IR-00155/2013 2013.02.26. 2013.02.26. Varos Jegyzéie Varas Jegyzdie Szolgaltatas Javairas 5 000,00 Ft

0,00 Ft.

Az igazolasok masolatait — a tobbi dokumentummal egyiitt® — a Dokumentumok fiilon
a korabban mar ismertetett modon felt6lti az eljaras mappajaba.

Ugyfélszolgil Atosz

Hivatali felhasznalo

Kosar = Mappak > Kérelem 2013-02-27 1412

Kérelem 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

3 Huzzon ide egy osziopot a csoportositashoz]

 Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinéy Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Méret. 1
3 7 e e 7 7 T T 2
i ) . o ) 2013.02.27. Unyfélszolgs) 3
Z 34 @ 1400 skiccpauszlard_alarolap.pdf Helyszinrajz Raje Tervlap 124704 Atosz ‘
i ] ) o ) 2013.02.27. Ugyfélszolgal 3
i Z 3 Q @ 1400 megepitelek_iletek_szolgdij.pdf Helyszinrajz Rajz Tervlap 1372 Afosz ‘

Dokumenta

pitestigyi hatesagi lelyezési eljarasokat u .
tamogaté elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0) :e"?‘;!?ﬂ

$'Példaul a papir alapti meghatalmazassal és a papir alapu alairasi cimlappal egyiitt.
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8.3.

8.3.1.

Mas egyebekben az tigyfélszolgalat munkatarsa pontosan ugy végzi az eljarasi cselek-
ményt, mint ahogyan a 8.2.1 Online felilleten fejezeteben a kérelmezé iigyfél szamara
bemutatasra kertiilt.

Az eljaras cselekményei

A benyujtott kérelemre eljaras indul, melynek megindulasardl az tgyfelek értesitést
kapnak. Ezt — a t6bbi kiadmanyhoz, killdeményhez hasonléan — az online feliileten a
szokasos modon® vehetjiik at és ismerhetjik meg. Ezek az iratok elektronikus alairassal
ellatott PDF fajlok, mellékletei pedig mindig a Csatolt dokumentumok fiilén érhetéek el.

Szamos cselekmény végezhet6 az eljaras folyaman mind kérelmezdi indittatasra Gj cse-
lekményként, mind (befejezett) cselekményre adott valaszként. Miutan ezek hasonld
moédon végezhetbek®, ezért jelen jegyzetben csak néhany cselekmény keriil bemutatas-
ra.

Hianypotlas

Fontos tudni, hogy a kérelem benyujtasa utan az eljaras mappajaba direkt feltolteni sen-
ki sem tud, azaz 4j dokumentum oda csak egy cselekmény folyaman készitett irat csa-
tolmanyaként kertilhet fel.

Az ETDR-ben hidnypétlast csak hianypoétlasi felhivasra lehet teljesiteni. Ha ilyen felhi-
vas nem érkezik, akkor a ,Kérelem modositasa” cselekménnyel lehet tovabbi dokumen-
tumokat benytjtani®.

Hianyt potolni tehat a hianypotlasi felhivas beérkezése utan a hianypotlas teljesitésének
cselekményében, ennek hianyaban a kérelem modositasanak cselekményében lehet a
dokumentum feltoltésével/csatolasaval. Az iigyfél eljarhat:

* az online feliileten,

* személyesen az eljar6 hatdsag tigyfélszolgalatan,

* postara adva az eljar6 hatésag cimére.

Amennyiben a hatdsag hianypétlasi felhivast irt ki, igy online felileten lehetéségiink
van azokat a dokumentumokat benyujtani, melyek elektronikusan nyujthatok, nyudjtan-

dok be. Ehhez meg kell nyitni a hidAnypotlas (befejezett) cselekményét®, melynek képer-
ny6jén® a Cselekmény dobozban talaljuk a teljesitésre szolgalé Hianypétlas gombot.

2A FKK UF. 5.3. Uzenetek (kézbesités) fejezete szerint.
%A FKK UF 3.6. A cselekmények harmas képernyésora fejezet szerint.

“A FKK UF 8.3.2. Kérelem fejezete szerint (az Eljaras szerkesztése képerny6n a Cselekmények dobozban talalhaté ,Kére-
lem” gombjara kattintva érhetd el).

%A 8.4.1 Cselekmények megnyitasa: folytatas, valasz fejezetben foglaltak szerint.

%A képerny®d Irat filén talaljuk az Alairt iratkép megtekintése gombot, mellyel a hatsag hivatalos hidnypotlasi felhiva-
sanak iratat olvashatjuk el PDF formatumban. Ez az irat elektronikusan hiteles, azaz elektronikusan tovabbitva, masolva
hitelességét megérzi. A PDF nyomtathat is, ez azonban mar nem lesz hiteles. Erdemes tovabba a Dokumentumok fiilén
ellendrizni, hogy nem kiild6tt-e a hatdsag csatolva valamit (pl. kitltendé tirlapot), a Pénziigyek fiilon pedig a z esetlege-
sen kiirt pénziigyi kotelezettségeket.
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Megépit Elek
Kérelmezé
Kasar = Tarhelyak = Hianypotlasi felhivas 2013-02-26 16:14
Hianypotlasi felhivas 00052/2013 - Megépit Elek - £rd - 1234/56
T

Tarhely
I Cselekmeény adatai

| Altaldnos ” Cimgzettek || Irat ” Dokurmentumaok || Pénziigyek |

1R-00145/2013
2013.02,256, 15.25:26
Erkeztetve

Bejtivid

Hianypotlasi felhivas Onogesius Vendéghaz nem kereskedelmi szallas epitése

u]
1234-2/2013
Alairt iratkép ellend
Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat " . |
tamogate elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0) EEEOECEE!“! A}E\W

(a) Adatok megadasa

Az igy elinditott cselekmény a Hianypotlas, mely az altalanos cselekménytél alig kiilon-
bozik, s ezért csak az eltéréseket hangstlyozzuk ki. Az Altalanos fiilon a Szerkesztés
gombbal csupan Indoklas-t all médunkban megadni. A Cimzettek fiillon ezattal nem all
moédunkban masik cimzettet megadni, meglévét modositani: a hianypoétlast annak lehet
csak kiildeni, aki a hidnypoétlasi felhivast kiadta. Az Irat fil nem tartalmaz a szokasos
cselekménytdl eltérést, ahogyan a Pénziigyek fiil sem, igy azokat kiillon nem mutatjuk
be.
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. . N Megénpit Elek
r A Foldal Bl Tarhelyek Il Mappsk Kérelmezé

Kosar = Tarhelyek = Hianypotlas 2013-02-26 16:18

Hianypdtlas 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

B Cselekmeény adalai SRR R e R R R EE R ]

J Altalinos " Cimzettek ” Irat " Dokumernturmok ” Pénziigyek

2013.02.26. 16:17:49

Rogzités alatt ;

Megépit Elek

Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokat

. .
tamogato elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.0} ;EEOVIEW

systems
Megépit Elek
Kérelmezo

Kosar = Tarhelyek = Hianypotlas 2013-02-26 16:18

Hianypétlas 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

B Cselekmény adatal ]
Altalinos Cimzettek ” Irat " Dokumenturmok ” Pénziigyek :

Kapcsolattartas (dontés kozlésének)

Név Cimzett tipusa T Cim

i o ? o % |

| Féivéros és Pest Megyel Kormanyhivatal a4 . " . c
| Mewény- &s Talajvédelmi 1gazgatosaga bzabtaio=ag ETDR feluleten 2100 Gadald Katlan 5. u. 3. Pl

[11 Oldalak: 11

Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokat

. .
tamogats elektronikus dokumentaciés rendszer (v 1.1.1.0) :EEOVIEW

spstems

Amennyiben olyan dokumentum csatolasara lenne szitkség, mely mar a mappaban (tar-
helyen) talalhato, gy azt a Dokumentumok fiil Dokumentum csatolasa gombbal a mar
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bemutatott médon csatolhatjuk. Ha a csatolandé dokumentum még nincsen a mappa-
ban (tarhelyen), ugy azt egytttal fel is kell tolteniink. Ezt az Uj dokumentum feltoltése
gombbal indulé cselekménnyel tehetjik meg®.

» N B Megépit Elek ] 1
Kosar = Tarhelyek = Hianypotlas 2013-02-26 16:19
Hidnypétlas 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
Altaldnos Cimgzettek Irat Dokurmentumaok Pénziigyek
Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!
Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinéy Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Méret.
by T T ¥ by by by T

Mincs feltdltatt adat ebben a nézetben

Dokurrientumn csatolasa | U) dakumenturn feltdltése [l Dokumentacio ¢

g Vissza

Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat

( H i JUhpeaang .
tamogato elektronikus dekumentacios rendszer (v 1.1.1.0) .Gem{le\n{ ISR \]SOFIT_

Al

(b) Adatok ellenérzése és Visszaigazolas

Ha a felt6ltéssel (és minden egyéb beéllitassal) is végeztiink, ugy a Tovabb gombra katt-
tintva jutunk az Adatok ellenérzése lépésre, ahol a mar targyalt® ellen6rzés utan adhat-

juk be a hianypdtlast.

8.3.2. Fellebbezés, fellebbezési jogrol valéo lemondo nyilatkozat

Az Erdemi dontés képernydkép Cselekmények dobozaban talaljuk a Fellebbezés hataro-
zat ellen és a Fellebbezési jogrol valo lemondas gombokat is. Természetesen ezek a lehe-
téségek az 6nalld jogorvoslattal megtamadhat6 kozbens6 dontéseknél is megtalalhatoak.
Tehat ha az Alairt iratkép megtekintése gombbal megtekintettitk a dontést és a Doku-
mentumok fiilon annak mellékleteit (azaz megismertiik a dontést), s ha tigyféli jogosult-
sagunk van az ugyben, Ugy lehet6ségiink van lemondani fellebbezési jogunkrdl, vagy
éppen élhetiink jogorvoslati jogunkkal.

“Ez megegyezik a FKK UF 7.2.5. Dokumentumok » Hozzaad4s fejezetében leirtakkal.

%A 8.2.1 b Adatok ellendrzése és Visszaigazolas fejezetben.
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Megépit Elek
( X Bl Terhelyek S

Kosar » Mappak = Erdemi dontes 2013-03-2 22:42

Erdemi déntés

| Navigaiis |
| Cselokmény adatai |

Altaldnos | Cimeettek

00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

T "1

1
1
1
S 7
.
S a

Irat Dokumerturmok Pénziigyek

IR-00209/2013
2013.03.02. 22:02:02
Erkeztatve

Bejcivii

Epitési engedély

14

1234-172013

Epitésiigyi hatosagi engedélyezesi eljarasokat
tamogato elektronikus dokumentacios rendszer (v 1.1.1.1)

8.4.

8.4.1.

iGeoview s

Az igy inditott cselekmény az eddig bemutatott cselekményektbl lényeges elemében
nem tér el (cimzettet — a hidnypoétlashoz hasonléan - itt sem tudunk maédositani, hiszen
a dontést hozo hatosagnak kell cimezni a fellebbezést is és a lemondd nyilatkozatot is),
ezért ezen cselekményeket e helytitt nem részletezzik”. Mindkét cselekmény a dontésre
adott valaszcselekményként annak cselekménylancolatat fiizi tovabb, s mindkét esetben
tovabbi cselekmények (igy irat kézebesitése) varhato.

* Ha a dontés jogerére emelkedik, akkor a jogerére emelésrél szolo levél varhato
(ennek mellékleteként érkezik meg aztan a zaradékolt dokumentacio is).

* Ha dontését a hatésag maga visszavonja, modositja, javitja, gy az errdl sz6lo dontést
kapjuk meg, ha pedig a jogorvoslati kérelemre a II. foka szerv indit II. foku eljarast,

ugy errél fogunk értesitést kapni.

Cselekmények kezelése
Cselekmények megnyitasa: folytatas, valasz

Be nem fejezett cselekményiinket folytathatjuk, a befejezett cselekményekre valasz cse-
lekményeket indithatunk’™, ha a targyi cselekményt megnyitjuk. Az, hogy egy cselek-
mény befejezett, vagy folyamatban 1évé, azt az Allapot-abol latjuk (a folyamatban 1évé

“Megjegyzendd azonban, hogy mindkét cselekménynél dokumentumot kell csatolnunk: fellebbezés esetén a fellebbezést,
a fellebbezési jogrol valo lemondas esetén a lemondé nyilatkozatot. Ha itt, ezen a feliileten, ezen modszerekkel nyujtjuk
be a sajat magunk és sajat neviinkben szerkesztett dokumentumot, akkor azt nem kell kiilon alairnunk. Elegend§, ha a
szovegszerkeszt6bol PDF/A formaban lementjiik és itt csatoljuk. A dokumentum hitelességét az fogja adni, hogy regiszt-
ralt felhasznaloként (és tigyfélkapus azonositassal) mi toltjiik fel dokumentumot.

™Ezzel cselekménylancolatot létrehozva vagy bévitve a FKK UF 8.4. Cselekménylancolatok fejezete szerint.
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cselekmény Rogzités alatti statuszban van). Mindkét esetben a cselekmény neve (Tipus-

a) el6tt talalhaté  ceruza ikonra kattintva nyithatjuk meg azt.

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kiildd Cimzett
B Kérelem benyjtisa rogzités alatt 2013.01.13. 21:00:00 Warga Ilés Levente

- E (& kérelern berwyjtasa Reigeités alatt 2013.01.13. 21:00:00 Warga Ilés Levente

Megépit Elek

Kérelmezo

Kosar = Tarhelyek » Tarhely szerkesztése

Tarhely szerkesztése

[ Karbantartis | Cselekménye |

 Tirnhely adtai |

O Egyszeru nezet ® povitett nézet

Altaldnos adatok Targyi ingatlanok Etintett ingatlanok Erintettek Dokumernturnok Eldzrméryek Cselekmméryek Megjeqyzések, indoklasok Pénziigyek

Huzzon ide egy osziopot a csoportositashoz!
Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kildd Cimzett
by 7 T by T T
Féwdros és Pest Megyei

B Szakhatdsagi megkeresas keres elkildve 2013.02.26, 14:,07:05  2013.02.26, 15:14;39  Megepit Elek kormanyhivatal Naveny- és
Talajvédelmi Igazgatdsaga

A . - kérés 2013.02.26, 2013.02.26, Févdros s Pest Megyei Kormanyhivatal 2 a 5 -
8 Hianypotias elkiildve 15:25:26 15:49:10 Miveny- és Talajvedelmi [gazgatdsaga Menenit Elek , Elskné Megepit
3 Hidnypotlasi Befeierve 2013.02.26. 2013.02.26. Féwaros és Pest Megyei Karmanyhivatal Movény- és Elek Megépit, Elekné
g felhivas ) 15:25:26 15:49:10 Talajvédelmi Igazgatdsiga Megépit
Eldzetes szakhatdsagi és 2013.02.26. 2013.02.26. aca Féwaros &s Pest Megyei Kormanyhivatal
egyeh szervi megkeresés Befejezve 14:07:05 15:14:39 Megepit Elek Mawény- és Talajvédelmi [gazgatdsiga

jl Vissza

Megnyitas utan a befejezett cselekmény képernyéje a folyamatban 1évé cselekmény
képerny6jétél elsé ranézésre abban kiillonbozik, hogy a harmas tagozodasa nyil helyett a
Cselekmények dobozt latni”".

* Ha tehat a nyilat latjuk, akkor a korabban megszakitott cselekményt folytathatjuk.

* Ha viszont a nyilak helyén a Cselekmények dobozt talaljuk, benne a tovabbi
cselekmények inditasara szolgald gombo(ka)t, akkor ezekkel a (mar befejezett)
cselekményhez kapcsolédéan tovabbi cselekményeket indithatunk (pl. hianypoétlasi
felhivasra hianypotlast teljesithetiink).

8.4.2. Félbehagyott cselekmények folytatasa, torlése

A be nem fejezett cselekményt, amennyiben azt mi inditottuk, lehet6ségiink van t6rélni.
A be nem fejezett cselekmény onnan ismerheté fel, hogy Allapot-a Rogzités alatt-i. Ek-
kor egy * piros x ikont latunk a torlés végrehajtasahoz.

"'Lasd az 6. Képerny6képek fejezet 3. és 4. képerny6jét!
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Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kuldd Cimzett
B Kereler jtasa rigzitéas alatt 2013.01.12, 21:00:00 Warga Iles Levente
| [ Kérelem bemyjtasa Rogzités alatt 2013.01.13. 21:00:00 Warga Ilés Levente

58 etdr_jegyzet_ugyfeleknek_01c.odt-2013-04-01



Ugyfelek az ETDR-ben

9. Felhasznalt és ajanlott irodalom

Jelen jegyzet az ETDR felhasznaléi kézikényveiben (FKK — UF: iigyfeleknek; UI: iigyin-
tézéknek; USZ: iigyfélszolgalatosoknak), tajékoztatéiban, gyakran ismételt kérdésekre
(GYIK) adott valaszaiban, el6adasaiban is szerepld, elhangzott informacidira is épil, azt
adott helyeken meg is hivatkozva azokat. Mivel jelen jegyzet nem megismétli, hanem
kiegésziti és Osszefoglalja azokat a kérelmezbi oldal szamara, igy az ETDR hasznalata-
hoz nélkiilozhetetlen ezeket a tajékoztatd, ismeretterjeszté anyagokat is attanulmanyoz-
ni. Az irodalomlista hasznossaga nagyban fiigg a felhasznal6 ismereteinek mélységétsl
is.

9.1. ETDR hivatalos projektoldal

* Az ETDR altalanos leirasa: http ://www.e-epites.hu/2415
« Ugyféli oldal: http ://www.e-epites. hu/etdr/ugyfel
* Hatosagi oldal: http ://www.e-epites.hu/etdr/csatlakozas
* Letoltések: http ://www.e-epites.hu/etdr/letoltes
9.2. Egyebek

* PDF alapti miiszaki dokumentaci6 készitése:
http://vargailles.archi.hu/index.php/muszdoksi
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