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Elektronikus épitési naplo vezetés l1épésenként

segédlet
az e-épitési naplo alkalmazas hasznalatahoz
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Mi az épitési napl6?

e Az épitési napld az épitdipari kivitelezési tevékenység megkezdésétdl annak befejezéséig vezetett,
hatésdgi és birdsagi eljarasban felhasznalhat6 hiteles dokumentum, amely id6érendben tartalmazza
a szerz0dés targya szerinti épitdipari kivitelezési tevékenység, illetve az épitési-szerelési munkdk
adatait, tovdbbd a munka menetére, megfeleloségére és dokumentumaira (pl. tervrajzi
kiegészitések) vonatkozd vagy az elszdmoldshoz sziikséges jelentOs tényeket. Az épitési naplot
elektronikusan kell vezetni a rendeletben eldirt bevezetési litemezésben. A korabban megkezdett
épitkezések esetében az épitési napld papir alapon is vezethetd.

e Az elektronikus épitési naplé = e-€pitési napld: olyan komplex elektronikus alkalmazas, amely
lehet6vé teszi az épitdipari kivitelezési folyamat teljes feliigyeletét, az épitési napld vezetését és az
arra jogosultak szdmdra hozzaférést, és elektronikus tton biztositja az épitési beruhdzasra
vonatkozé kivitelezési adatoknak a Nyilvéantartdsba keriilését,” [az Epitésiigyi Dokumentaciés és
Informaciés Kozpontrdl, valamint az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasrol sz6l6 313/2012. (XI.
8.) Korm. rendelet 2. § 3. pontjanak b) alpontja]

Az épitési naplé vezetésének szabalyait az épitdipari kivitelezési tevékenységrol sz616 191/2009.
(IX. 15.) Korm. rendelet tartalmazza, melynek szovege elérhetd:

internetes jogtarakban

Magyar K6zlonyben

e-epites.hu honlapon

a Magyar Epitész Kamara, a Magyar Mérnoki Kamara és a Magyar Kereskedelmi és Ipar
Kamara honlapjin

Mikor kell épitési naplot vezetni?
Minden
e ¢pitésiigyi hatdsagi engedélyhez vagy
e tudomdsulvételi eljarashoz kotott, valamint
e a Kbt. hatdlya ald tartozé
épitdipari kivitelezési tevékenység végzésérol épitési naplot kell vezetni.

Az épitési naplot
e iltalanos épitmények esetében 2013. oktdber 1-jét,
- az eurdpai uniés beruhazdsbol megvaldsuld altalanos épitmények tekintetében 2014.
januar 1-jét,
e sajatos épitményfajtak tekintetében
- a kozlekedési, a vizikozmil és vizgazdilkodasi épitmények, valamint a a Magyar
Kereskedelmi Engedélyezési Hivatalrdl és a teriileti mérésiigyi és miiszaki biztonsagi
hat6sdgokrdl szolé 320/2010. (XII. 27.) Korm. rendeletben megjelolt sajatos
épitményfajtdk vonatkozasaban 2014. julius 1-jét,
- a honvédelmi és katonai, tovabba a nemzetbiztonsdgi célu épitmények tekintetében a
2014. oktober 1-jét
- az atomenergia alkalmazasara szolgal6 épitmények tekintetében a 2016. oktéber 1-jét
kovetden megkezdett kivitelezések esetén kell elektronikusan vezetni.
e a fenti ditumokig papir alapon elkezdett épitési naplét papir formdtumban be lehet fejezni, de
vélaszthato az elektronikus formdtumra valé 4ttérés is.



Kinek Kell vezetnie az épitési naplot:
e afdvallalkoz6, megrendeld vallalkozd, alvéllalkoz6 kiviteleznek
® anaplovezetés dtadhat6 a felelds miiszaki vezetdnek is (a napléba e tényt be kell jegyezni, az
erre valé megbizast csatolni kell!)
e az épitési napldt cég nevében is csak természetes személy vezetheti (a napléba az erre vald
megbizas tényét be kell jegyezni, az erre valé megbizast csatolni kell!)

Ki vallalhatja at az elektronikus épitési napl6 vezetését?

e A villalkoz6 kivitelezd a vele szerzodéses viszonyban 4ll6 alvéllalkozéja e-alnapléjanak, és
ezen alvéllalkozdval szerzodéses viszonyban 4ll6 tovdbbi alvéllalkoz6 e-alnapldjanak
vezetését atvallalhatja.

e A napldvezetés dtvallaldsa nem vonatkozhat azokra a naplérészekre és mellékletekre,
amelyet kizar6lag a naplovezetésre kotelezett tolthet ki, igy a teljesitésigazoldsi napléra, az
elektronikus alvéllalkozoéi nyilvantartdsra és a gyiijténaplora.

e Az a vallalkozé kivitelezd, aki a sajat épitési napldjdnak vezetését 4tadta, az atadas
iddtartama alatt nem vallalhatja 4t az alvéllalkozdja épitési napléjanak vezetését.

e Minden 4tvallalt e-alnapld vezetését a sajat napld vezetésétdl elkiiloniilten, kiilon-kiilon kell
végeznie az dtvallal6 vallalkozé kivitelezd felelés miiszaki vezetdjének.

e Az 4tvdllalt e-alnapléban az e-alnapld vezetésére eredetileg kotelezett alvéllalkozé az e-
alnapléban észrevételt tehet, vagy barmikor visszaveheti az e-napl6 vezetését.

Milyen részei vannak az e-épitési naplonak?
e az elektronikus épitési fonaplo (a tovabbiakban: e-fonapld)
e az elektronikus épitési alnapl6 (a tovdbbiakban: e-alnapld).
¢ mellékletei:

o készenléti tarhely,

o a jogerOs épitésiigyi hatésdgi engedélyt és a hozzd tartozd, engedélyezési
zaradékkal ellatott épitészeti-miiszaki dokumentéciot, a kivitelezési valamint egyéb
rajzi dokumentumokat, szamitdsokat tartalmazé tervnapld,

o épittetdi fedezetkezel6 kozremiikodése esetén a fedezetkezeld altal kezelt
elektronikus alvéllalkozdi nyilvantartas.

Milyen részei vannak az e-féonaplénak és az e-alnaplonak?

e Az e-fénapl6 cimoldalbdl, nyilvantartdsirész-oldalakbol, naplérészbdl és dsszesitd lapbol 4ll.

e Az e-alnaplé cimoldalbdl, nyilvantartasirész-oldalakbol, naplorészbdl all.

® A naplérész napi jelentésbdl és eseti bejegyzésekbdl all.

o Az e-fénapl6 és e-alnapld alvidllalkozéi nyilvantartasi része tartalmazza a teljesitésben részt
vevl Osszes fO- és alvdllalkoz6 kivitelezd megnevezését, székhelyét, addszamat, vallalkozoi
engedélyének vagy cégbirdsagi bejegyzésének szdmat, nyilvintartdsi szdmadt, az dltaluk vallalt
kivitelezési tevékenység meghatdrozisit, a kivitelezési tevékenység megkezdésének,
szakaszoldsdnak és befejezésének idépontjait, a fizetési hataridot.

Melyek az e-fonaplé és az e-alnaplé mellékletei?

a) az ellendrz6 hatdsdgok és szakhatdsagok altal készitett okiratokat, jegyzOkonyveket tartalmazé
hatosagi naplo,

b) a felmérési napldt, a teljesitésOsszesitdt, a teljesitésigazoldst és a teljesitésrol felvett
jegyzokonyveket tartalmazo teljesitésigazolasi naplo,

c) az  épitési-bontdsi  hulladék-nyilvintartdst, az  épitési  termékekre  vonatkozd
teljesitménynyilatkozatokat, mérési jegyzOkonyveket, feliilvizsgélati jegyzOkonyveket,
elvégzett iizemprobak jegyzOkonyveit, lizembe helyezési vizsgalati tandsitvanyokat, tovabba az
a)-b) pont szerinti mellékletek tartalmaként fel nem sorolt minden tovdbbi dokumentumot
tartalmazo gyiijtonaplé.”
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Mi a felmérési naplo?
Az épitési-szerelési munka mennyiségének folyamatos ellendrzése céljabdl — az épitési napld
mellékleteként — a kivitelezd felmérési naplét vezet, ha az épittetdvel kotott szerzodésben a
felmérést tekintik az elvégzett munkdk mennyiségének elszamolasi alapjaul.
A felmérési napl6 és a teljesitésigazolasi napld az e-napl6 része.

Ki jegyezhet be az épitési naploba?
® az e-fonapldba és mellékleteibe:
o anaplévezetésre kotelezett kivitelezd vagy a felelds miiszaki vezetdje
az épittetd,
az épitési miiszaki ellendr
a beruhazasi tanacsado,
a tervez8i miivezetd (ha az erre irdnyuld feladat meghatdrozast az {rasbeli
szerzOdésiik tartalmazza)
o az épitésfeliigyeleti (és az épitésiigyi) hatésag
o abiztonsagi és egészségvédelmi koordinator
® az e-alnapléba és mellékleteibe:
o anapldvezetésre kotelezett kivitelezd vagy a felelds miiszaki vezetdje
o a naplovezetésére kotelezett alvallalkozo kivitelezOvel szerzddéses viszonyban allo
f6- vagy megrendeld véllalkoz6 kivitelezd, tovabba a f6- vagy megrendeld
véllalkoz6 kivitelez6 felelés miiszaki vezetdje,
o az épitésfeliigyeleti (és az épitésiigyi) hatésag
e az e-fénapld és e-alnapld hatdsdgi naplé-mellékletébe az ellendrzésre és bejegyzésre kiilon
jogszaballyal feljogositott mas hatésagok

)
@)
@)
)

Ki tekinthet be az épitési naploba?
,az épitésiigyi hatdsag,
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal épités helye szerint illetékes szerve,
a helyszini ellendrzést folytaté munkavédelmi és munkaiigyi hatéség,
kiilon jogszabalyban az ellendrzésre feljogositott mas hatdsag,
az épittetdi fedezetkezeld,
az épittetd 4ltal betekintésre felhatalmazott,
e az épitési beruhdzds megvaldsitdsdhoz timogatdst nydjtd szervezet,
Az érdekelt szerzodéses feleken, az épittetdi fedezetkezelOi eljardsban feljogositottak és az
adohatdsdgon kiviil a bejegyzésre vagy betekintésre felhatalmazottak nem jogosultak megtekinteni az
e-fénaplo és az e-alnapl¢ teljesitésigazolasi naplé mellékleteiben a feltiintetett f6- vagy alvallalkozéi
teljesités, részteljesités ellenértékét.

Mi az a szerepkor?
Mindenkinek, aki egy e-épitési napldba, e-f6-, vagy e-alnapléba be akar jegyezni, vagy be akar
tekinteni. vagy mellékletet feltdlteni, annak eldtte szerepkort kell kapnia az adott napléhoz.
A szerepkor lehet pl.:
e ¢épittetd
e ¢pitteté meghatalmazottja
e ¢&pitési muiszaki ellendr
e beruhdzisi tandcsadd
e kivitelezd (févallalkoz6, megbizé vallalkozé, alvéllalkozo)
o felelds miiszaki vezetd
e tervezOi miivezetd
e hatdsdg (épitésfeliigyeleti, épitésiigyi, munkavédelmi, munkaiigyi, stb.)
Minden felhaszndlé csak azokat az e- épitési naplokat, e-fo, és e-alnaplokat litja és tudja
kivélasztani az tigyfélkapus belépés utdn, amelyekben szerepkore van.

4



A epitesi
e-naplo

Szerepkor szerinti feladatok az e-épitési naplé vezetésében:

Az épitteto feladata :
e az e-épitési napld készenlétbe helyezésének kezdeményezése az épitési engedélyt kovetden,
e az e-épitési naplé megnyitdsdhoz és vezetéséhez sziikséges szerepkorok kiosztasa
* amunkateriilet dtaddsa a fovallalkozé kivitelezOnek.
A kivitelez6 feladata:
e az e-épitési napld vezetése, mely feladatot dtadhat a felelds miiszaki vezetdjének is, és dtveheti
az alvéllalkoz6jatol;
e az e-alnaplok készenlétbe helyezése, és hozzaférés biztositdsa az alvéllalkozdjdnak,
® a munkateriilet dtaddsa résziikre.
Az épitésfeliigyeleti hatosag feladata:
e cllendrzési kotelezettségét, ennek sordn bejegyezhet, ellendrzését az irodabol elvégezheti és
nyomon kovetheti az épitési folyamat jogszeriiségét.
e az e-épitési napld készenlétbe helyezéssel és az épittetd/ épittetd meghatalmazottja szerepkor
valtozédsdval kapcsolatos vitds esetek, tényallas tisztdzasa az LLTK megkeresésére.

Mi sziikséges az e-épitési naplo alkalmazas hasznalatahoz?
e ligyfélkapu
* szamitogép
* internet kapcsolat: az adatok feltdltése torténhet vezetékes vagy mobil internet szolgaltatdssal
naponta, de legaldbb 3 naponként.
e Altalanos Nyomtatvany Kit61té program (ANYK) az offline naplérészek kitoltéséhez.

Hol lesz elérhet6 az alkalmazas?
e az e-épites.hu portdl nyilvanos feliiletén keresztiil, az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartds
(OENY) nyilvanos feliiletén.
www.e.epites.hu/OENY
Minden belépé minden alkalommal ezen a feliileten keresztiil tud az alkalmazdsba belépni az e-épitési
naplé ,,gomb megnyomaséval”..

Hogyan lehet iigyfélkapuhoz jutni?

Ugyfélkaput minden természetes személy igényelhet az okményiroddkban. A regisztriciéhoz
személyazonositasra alkalmas hat6sagi igazolvany sziikséges, és meg kell adnia szabadon valasztott
egyedi felhaszndloi nevét és egy elektronikus levélcimet (e-mail cim) is, mivel erre a cimre kapja meg
az elsd belépéshez sziikséges egyszer haszndlatos kédjat. Kezdeményezhetd az iigyfélkapu létrehozdsa
elektronikusan is, ez esetben 30 napon beliil kell felkeresni egy okmanyirodit a regisztracié
véglegesitése érdekében.

Az Ugyfélkapurdl sz6l6 dsszes tudnivalét megtaldlhaté a Magyarorszdg.hu korményzati portdlon a
portdlindex alatt szerepld, Ugyfélkapu kezdetii linkeken.

Mi az a NUJ ?

Az elektronikus épitési napldba torténd elsé belépés alkalmaval minden felhasznald egy egyedi
azonositét, Naplé Ugyfél Jelet (NUJ) kap.

A NUJ egy 9 jegyli azonosité szdmsor, ami a késébbiekben nem viltozik, és kizardlag az adott
tigyfélkapu hasznalatdval az e-épitési naplé alkalmazisba belépshoz kotddik. A NUJ személyes
adatot nem tartalmaz, csak az e-€pitési naplé alkalmazasban azonositja az tigyfélkapun belépdt. Az
e-épitési napl6 alkalmazasba torténd elsd tigyfélkapun keresztiili belépés alkalmaval a sajt adatok,
szakmagyakorldsi jogosultsiagok és a képviselt cégek adatait ki kell tolteni, ezzel 1étrejon egy
személyes ,profil” amivel kothetd a természetes személy az dltala képviselt cégekhez. A
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»személyes profilban” rogzitett személyes, jogosultsdgi és cég adatok a késObbiekben
moédosithatdak, karbantartasuk a felhasznalo feladata.
e A NUIJ sziikséges az alkalmazas hasznalatahoz, ezért minden épitési naplé vezetést érintd
szerz6dés megkdtéskor at kell adni a megrendeldnek.
e A felkért személy NUJ-jét meg kell adni az alkalmazdsban a szerepkorok kiosztdsakor,
napldvezetési kotelezettség dtaddsakor vagy munkateriilet dtadas visszaigazolas kérésekor.

Mi az egyszer hasznalatos jelszé (visszaigazolasi kod)?
Egyszer haszndlatos jelsz6t ad automatikusan a rendszer a kivitelezés illetve a naplovezetés
szempontjabdl fontos cselekmények visszaigazoldsahoz:
e e-napld készenlétbe helyezéshez (f6- és alnapld készenlétbe helyezéshez nem kell)
e szerepkor kiosztashoz (pl: az épittetd kiosztja a szerepkort a kivitelezOnek )
¢ munkateriilet dtaddshoz
Az egyszer haszndlatos jelszot, - ami egy 8 jegyll kod — a rendszer automatikusan allitja eld, és
mindig két iizenetet kiild réla a visszaigazoldshoz:
1. Annak aki kezdeményezte pl. a szerepkorkiosztast: ebben talalhat6 a kod
2. Annak akinek el kell fogadnia pl. a szerepkorkiosztast: ebbe be kell irni a kédot
A 1. iizenetben kapott kddot tetszOleges médon at kell adni a 2. ilizenet cimzettjének (ez lehet
telefonon, e-mailben, vagy akdr postai tton is).

Mit jelent a készenlétbe helyezés?
Megnyitas elott készenlétbe kell helyezni minden e-naplét, e-fOnaplét és e-alnaplot. A készenlétbe
helyezés annyit jelent, mintha vasarolnank egy iires épitési napldt aminek egyeldre csak a cimlapjat
toltjiik ki, ezzel rogzitjiik, hogy mely beruhazashoz hasznédlhat6é majd fel.
A készenlétbe helyezés nem jelenti a kivitelezés megkezdését, az az épitési naplé megnyitdsaval,
azaz a munkateriilet dtaddsaval egyidejlileg torténik.

Mi a teendo, ha az épittet6 nem rendelkezik iigyfélkapuval, vagy nem Kivan aktivan
részt venni az épitési naplo elektronikus vezetésében ?
Minden esetben gondoskodni kell olyan személyrdl, aki ellatja az épittetd feladatokat. Ezért az
alkalmazas ismeri az ,,épitteté meghatalmazottja” szerepkort is.
Az épittetd meghatalmazhatja pl:
o - ¢épitési miiszaki ellendr alkalmazasa esetén — az épitési miiszaki ellendrt
o tetsz8leges Ugyfélkapuval rendelkez6 meghatalmazottat.

Ha az épitteté nem hasznalja az e-épitési naplot:

e Ha az épittetd papiron ad meghatalmazast az e-épitési napld alkalmazasban az épittetdi szerepkor
feladatainak ellatasara, akkor alakszerli meghatalmazas sziikséges, mely barki részére adhato.
Egyetlen feltétel, hogy a meghatalmazottnak iigyfélkapuval kell rendelkeznie.

1. Meghatalmazott esetén az e-naplé készenlétbe helyezést a meghatalmazott kezdeményezi. Az
igénylésben meg kell adnia az épittetd adatait is. A papir alapi meghatalmazast vagy a
meghatalmazast tartalmazé szerzodést elektronikusan csatolni kell a készenlétbe helyezési
igényléshez. Az épittetd adatai rogzitésre keriilnek az e-napléban.

2. A késdbbiekben a meghatalmazott végez minden épittetdi feladatot, szerepkor kiosztast, és
visszaigazolast is. Az alkalmazas meg kell, hogy kiilonboztesse az épittetd meghatalmazottja
szerepkort. A meghatalmazott kioszthat épittetd szerepkort is.

3. Amennyiben az épittetdi szerepkort meghatalmazott latja el, de ki van osztva az épittetd
szerepkor is, akkor az épittetd iigyfél kapun keresztiil belépve az e-napldjaba, csak betekintési és
eseti bejegyzési joggal rendelkezik.

4. Ha épittetdi szerepkor nincs kiosztva az e-napléhoz, akkor az épittetd meghatalmazottja
szerepkor valtozdsat, vagy megsziinését €s az épittetd utdlagos belépését az LLTK-ndl
elektronikusan igényelni kell. A meghatalmazott szerepkorbe 1€p6 1j személy jogosultsdgat uj
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meghatalmazds csatoldsdval kell igazolni. A vitds eseteket az épitésfeliigyeleti hatdsdg birdlja el,
az LLTK kezdeményezésére.
Ha az épittet6 hasznalja az e-épitési naplot:

1. Az épittetd iigyfélkapun keresztiil 1ép be az elektronikus épitési napl6 alkalmazasba.

2. A belépés utdn az épittetd kitolti a sajat adatait

3. Az alkalmazas 1étrehozza az épittetd iigyfélkapujahoz tartozé NUJ-t

4 A meghatalmazott tigyfélkapun keresztiil belép az alkalmazasba, majd készenlétbe helyez
egy e-naplot. Az igénylésben meg kell adnia az épittetd adatait is. A papir alapu
meghatalmazdst vagy a meghatalmazast tartalmazo szerzddést elektronikusan csatolni kell a
készenlétbe helyezési igényléshez. Az épittetd adatai rogzitésre keriilnek az e-napléban.

5. A készenlétbe helyezett e-naploban a meghatalmazott kiosztja az épittetd szerepkort az
épittetsi NUJ ismeretében. A rendszer altal generalt visszaigazol6 kédot dtadja az
épittetdnek. Az épittetd az ismert modon a visszaigazold kéddal fogadja el a szerepkorét.

6. A készenlétbe helyezett e-naploban a meghatalmazott szerepkort az épittetd visszaveheti, és
helyette djat is kioszthat. A meghatalmazott szerepkor betoltetlensége esetén az épittetonek
kell ellatnia valamennyi épittetdi szerepkorrel jaré feladatot.

Mikor nyilik meg az e-épitési naplé?
e A készenlétbe helyezett e-épitési fonapld/alnaplé megnyitdsa a munkateriilet dtadds atvétel
visszaigazolds idépontjanak rogzitésével torténik.
o Az e-épitési napl6 megnyitdsa, egyben az épitdipari kivitelezési tevékenység megkezdése az
elsé e- fénaplé megnyitasdnak idépontja.

Hogyan kell vezetni az épitési naplot?

® Az e-fonapl6 és e-alnapld nyilvantartasi oldalait a naplé megnyitdsakor kell kitolteni. A még
nem ismert adatokat azok tudomdsra jutdsakor kell rogziteni.

® A napldrészt naponta kell vezetni, azt naprakész allapotban kell tartani.

e Minden munkavégzési napon kotelezd napi jelentést rogziteni. Munkasziineti napon
bejegyzés nem sziikséges, viszont ezt a tényt — a varhaté munkafolytatdsi nap
megjelolésével — az utolsé munkavégzési napon be kell jegyezni.

Az eseti bejegyzéseket az esemény bekovetkezése napjan kell megtenni.

o Az épitdipari kivitelezési tevékenység végzésének ideje alatt az elektronikus épitési naplot

a) az épittetd megbizadsa alapjan az épitési miiszaki ellendr vagy a beruhdzasi tanicsadé a
meghatarozott feladatok elldtasa érdekében, vagy

b) alvallalkozdi elektronikus épitési napld esetén a megrendeld vallalkozé kivitelezé vagy
felelds miiszaki vezetdje

folyamatosan ellendrzi, és abban észrevételeit, megéllapitdsait rogziti.

e Az elektronikus épitési naploban koteles haladéktalanul k6zoIni
a) afdévillalkozo kivitelezd az épittetdvel a pétmunka miiszaki sziikségességét,

b) az épittetd a fovallalkozo kivitelezdvel a pétmunka igényét.

o Az épitbipari kivitelezési tevékenység résztvevdi egymadst az e-épitési napldba torténd
bejegyzéssel értesitik azokrdl a tudomdsukra jutott, az épitési tevékenységet érintd
veszélyhelyzetekrdl, tényekrdl és koriilményekrdl, amelyek az épitési szerzédésen alapuld
kotelezettségeik szerzodésszert teljesitését befolydsoljak vagy veszélyeztetik.

® Az e-fOnapléba és e-alnapléba az épitési napld vezetésére kotelezett a napi bejegyzést,
valamint a kivitelezés egyéb dokumentumait kdzvetleniil az e-naplé internetes alkalmazésba
vagy - offline naplé vezetés esetén - az e- épitési napld alkalmazdsbdl letsltstt ANYK
sablon hasznélatdval, sajat gépen elmentve koteles rogziteni.

* A naplévezetésre kotelezettnek gondoskodnia kell arrdl, hogy a sajat gépen rogzitett napi
bejegyzés ¢és egyéb dokumentumok legfeljebb a bejegyzési vagy dokumentdlési
kotelezettség napjatdl szamitott hdrom napon beliil az internetes alkalmazasban is rogzitésre
keriiljenek.
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® Az e-fonaplénak és az e-alnaplonak azokat a munkarészeit, amelyek nem keriiltek még az e-
napl6 internetes alkalmazasban rogzitésre, a helyszinen elérhetdvé kell tenni azok szdmaéra,
akik abba bejegyezhetnek, vagy akik abba betekinthetnek.

* A napldbejegyzések és rogzitett dokumentumok utélagos médositasa vagy végleges torlése
nem lehetséges, az e-napl6 alkalmazds minden cselekményt napléz és kovethetové teszi. A
modositast javitast, 4j feljegyzésben kell rogziteni, illetve 4j dokumentumot lehet feltdlteni.

Hogy Kkeriil lezarasra az e-épitési naplo?
A fovéllalkozé kivitelez6 az e-fonaplét, az alvéllalkozd kivitelezd az e-alnaplét az épitési
munkateriilet atvételekor az 4tvétel idépontjanak rogzitésével nyitja meg, és az épitdipari
kivitelezési tevékenység befejezését kovetden az épitési munkateriiletrél levonulds idépontjanak
rogzitésével zarja le.

E- épitési naplo alkalmazas hasznalata 1épésenként
Az e- épitési naplé alkalmazds hasznalatira a beruhazas elokészitését kovetéen, a Kivitelezés
megkezdése elott keriil sor, azaz ha mar megtortént :
® aterveztetés
e asziikséges eljarasok lebonyolitasa
- engedélyeztetés / tudomasulvétel
- kozbeszerzés
e gszerzOdés-kotés(ek) a kivitelezésre.
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1. Elso belépési alkalom az e-épitési napldba

lépések

ki végzi?

megjegyzés

belépés az OENY-be

minden felhasznal6

https://www.e-epites.hu
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/1-1-hatosag.png

az OENY e-épitési napl6 ikonjanak kivalasztdsa

minden felhasznal6

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/1-2-nyilvanos.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/1-2-hatosag.png

tigyfélkapus név és jelsz6 megaddsaval belépés az e-épitési napld alkalmazdsba

minden felhasznal6

Az alkalmazas automatikusan létrehozza a NUJ-t.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/1-3-ugyfelkapu.png

az e-€pitési napld féoldalan a sajit adatok meniipont kivalasztisa

minden felhasznal6

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/1-4-sajat-
adatok.png

a kért és eldirt (felkindlt) személyes és kamarai adatok kitoltése és elmentése

minden felhasznal6

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/1-5-1-szemelyes-

adatok.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/1-5-2-kamarai-
adatok.png

A személyes adatok kit6ltése csak els6é belépéskor kotelezd,
késdbb a név kivételével mddosithato.

A kamarai adatokat az épittetének nem kell kitoltenie

A programba belép6 személy altal képviselt cég(ek) adatainak kitoltése és elmentése

minden felhasznal6

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/1-6-kepviselt-
cegek.png Ha a belépett személy cég képviseletében jar el,
késébb a képviseletre vonatkozé minden adat médosithatd!

2. E-épitési naplo készenlétbe helyezése

lépések

ki végzi?

megjegyzés

az e-épitési naplo féoldalan a készenlétbe helyezések fiil:
,»ij e-naplo készenlétbe helyezési kérelem benyiijtdsa” link valasztdsa

épittetd vagy
meghatalmazottja

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/2-1-keszenletbe-
helyezesi-kerelem.png

e-épitési napl6 alapadatok kitoltése:

- e-épitési napld név: tetszdleges elnevezése az épitési naplonknak (pl: Torpike 6voda
felijitdsa)

- kapcsolattartdsi mod: elektronikus vagy postai tton kérjiikk megkiildeni a
visszaigazoldsi kodot.

- e-épitési naplo tipusa: legordiilé meniibdl tobb is valaszthaté (pl: épitési engedély
koteles vagy kozbeszerzéses beruhdzas)

- a kivitelezendd épitmény, épitési tevékenység szdmitott épitmény értéke vagy
kivitelezési szerz0déses értéke

épittetd vagy
meghatalmazottja

A szamitott épitmény értéknek vagy szerzddéses értéknek
megfeleld rendszerhaszndlati dij mértékérdl a program
tdjékoztat [megtaldlhaté a Lechner Lajos tudaskozpont az
Uzemeltetési Szabdlyzatban]

Az aktudlis szabdlyzat elérhetd itt: https://www.e-
epites.hu/3081
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/2-2-epitesi-
naplo-alapadatok.png
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e-épitési napld alapadatok elmentése

épittetd vagy
meghatalmazottja

Az adatok még médosithatdak.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/2-3-e-naplo-
adatok-elmentese.png

az épitési helyszin(ek) megaddsa és elmentése

épittetd vagy
meghatalmazottja

Tobb helyszin megadhaté, az adatok még médosithatdéak
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/2-4-epitesi-
helyszin-rogzitese.png

jogerds és végrehajthaté épitési engedély adatainak (engedély szama, ETDR-kéd,
stb.) megaddsa és elmentése

épittetd vagy
meghatalmazottja

Tobb épitési engedély is megadhatd, az adatok még
modosithatéak
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/2-5-engedely-
felvitele.png

a készenlétbe helyezéshez sziikséges mellékletek feltdltése a készenléti tarhelyre :

épittetd vagy

Lechner Lajos tuddskdzpont az Uzemeltetési Szabdlyzatban

meghatalmazottja meghatdrozott mellékletekkel
. kérelem benyiijtdsa” gomb megnyomadsa (figyelmeztetd iizenet elfogaddsa) épittetd vagy A készenlétbe helyezéshez megadott alapadatok mar nem
meghatalmazottja modosithatéak a késdbbiekben.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/2-6-kerelem-
benyujtasa.png
a benyujtott készenlétbe helyezési kérelem és mellékleteinek vizsgdlata a program és LLTK
az e-naplé készenlétbe helyezés jévdhagydsa a program és LLTK
visszaigazol6 kéd generdldsa rendszer
visszaigazoldasi iizenet és visszaigazold kod kiildése az épittetének LLTK https://www.e-epites.hu/enaplokepek/2-7-

visszaigazolas-uzenet.png

Uj visszaigazoldsra varo lizenet kivdlasztdsa, és abban a megkapott 8 jegyti kod
beirdsa, utdna elfogadds gomb

épittetd vagy
meghatalmazottja

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/2-8-keszelet-
visszaigazolas.png

a féoldalon az e-naplék meniipont alatt megjelenik a készenlétbe helyezett e-naplé
sora

rendszer

PRt

A ,frissités” link haszndland6, ha nem jelenne meg.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/2-9-e-naplo-
keszenletben.png

3. E-fonaplo készenlétbe helyezése

lépések

ki végzi?

megjegyzés

az e-épitési napld sorat kivalasztani

épittetd vagy
meghatalmazottja

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/3-1-e-naplo-
valasztas.png

., ij e-fénaplo készenlétbe helyezése” gomb hasznélata

épittetd vagy
meghatalmazottja

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/3-2-uj-
fonaplo.png
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e-fénapl6 adatok megadésa és elmentése:

épittetd vagy

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/3-3-fonaplo-

- kivitelezd neve meghatalmazottja adatok.png
- épités jellege
az e-€épitési naplok fiil alatt megjelenik a készenlétbe helyezett e-épitési napléhoz rendszer A |, frissités’link haszndlandd, ha nem jelenne meg

tartoz6 készenlétbe helyezett e-fonaplé sora

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/3-4-fonaplo-
keszenletben.png

4. Szerepkor kiosztas a fovallalkozo kivitelezonek az e-fénapléban

lépések

ki végzi?

megjegyzés

a mar készenlétbe helyezett e-épitési naploban az e-fénaplé sorat kivélasztani

épittetd vagy
meghatalmazottja

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/4-1-fonaplo-
kivalasztasa.png

e-fonapléhoz rendelt szerepkorok kiosztdsa az ,,ij szerepkor felvitele” gomb
hasznalatdval

épittetd vagy
meghatalmazottja

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/4-2-uj-
szerepkor.png

a kivitelez6 adatainak beirasa és elmentése:

épittetd vagy

A kivitelez6i NUJ-t és az adészdmot a szerz6dés kotéskor at
kell adni az épittetdnek.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/4-3-szerepkor-

kiosztas.png

-NUJ meghatalmazottja
- kivitelezo - napi jelentésért felelds szerepkor kivélasztasa legordiild meniibdl

- ad6szdm

visszaigazol6 kéd generdldsa, és rendszer

visszaigazoldsi iizenet kiildése az épittetdnek és a kivitelezOnek

4j iizenet kivalasztdsa a kiildott visszaigazoldsok kozott, és az abban kapott 8 jegyii
kéd 4taddsa
a févallalkozé kivitelezOnek

épittetd vagy
meghatalmazottja

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/4-4-kuldott-
visszaigazolas.png

Uj visszaigazoldsra varé lizenet kivdlasztdsa, és abban az épittet6tdl kapott 8 jegyll
kéd beirdsa, utdna elfogadds gomb

fovallalkozoé kivitelezo

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/4-5-
visszaigazolasra-varo-uzenet.png

az e-fénapléhoz a ,, kivitelezo-napi jelentésért felelos” szerepkorben a févallalkozé
rogzitése

rendszer

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/4-6-szerepkor-
elfogadva.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/4-7-fonaplo-
szerepkor-kiosztva.png
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5. E-fonaplo megnyitasa = Munkateriilet dtaddsa a fovallalkozénak

lépések

ki végzi?

megjegyzés

a készenlétbe helyezett e-épitési napléban az e-fénapld kivalasztisa:
e-fénapléhoz rendelt szerepkorok kozott a kivitelezd sordnak kivélasztisa

épittetd vagy
meghatalmazottja

Sziikség szerint eseti bejegyzést is tehet a munkateriilet
atadasrol
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/5-1-fonaploban-
kivitelezo-kivalasztasa.png

munkateriilet dtaddsa gomb hasznalata
(figyelmeztetd tizenet elfogadasa )

épittetd vagy
meghatalmazottja

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/5-2-
munkaterulet-atadas-inditasa.png

visszaigazol6 kod generdlds, és visszaigazoldsi iizenet kiildése az épittetdnek és a
kivitelezdnek

rendszer

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/5-3-
visszaigazolo-uzenetek.png

Uj iizenet kivalasztdsa a kiildott visszaigazolasok kozott, €s az tizenetben kapott
visszaigazol6 kéd dtaddsa a fovallalkozé kivitelezOnek

épittetd vagy
meghatalmazottja

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/5-4-kuldott-
visszaigazolasra-varo.png

Uj visszaigazoldsra varé lizenet kivédlasztdsa, és abban az épittet6tdl kapott 8 jegyll
kéd beirdsa, utdna elfogadds gomb

fovallalkozoé kivitelezo

Sziikség szerint eseti bejegyzést is tehet a munkateriilet
atadéasrol
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/5-5-
visszaigazolasra-varo.png

munkateriilet atadva a fovallalkozo kivitelezének

rendszer

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/5-6-munaterulet-
atadva.png

6. Szerepkor kiosztéds a felelés miiszaki vezetonek e-fonaplohoz

lépések

ki végzi?

megjegyzés

a készenlétbe helyezett e-épitési napléban az e-fénapl6 sorat kivdlasztani

fovallalkozoé kivitelezo

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/6-1-fonaplo-
kivalasztasa.png

e-fénapléhoz rendelt szerepkorok:
., ij szerepkor felvitele” gomb haszndlata

fovallalkozd kivitelezd

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/6-2-uj-
szerepkor.png

a felel0s miiszaki vezeto adatainak beirasa és elmentése:

-NUJ

- felelés miiszaki vezetd szerepkor kivélasztasa legordiild meniibdl
- adészam

- névjegyzéki szam

fovallalkozoé kivitelezo

Az FMV NUJ-t és az ad6szdmot meg kell adnia a
kivitelezének.

A névjegyzék szam a NUIJ beirésa utdn legordiilé meniibdl
vélaszthato.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/6-3-szerepkor-

kiosztas.png
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visszaigazolasi lizenet kiildése a kivitelezOnek és a felelds miiszaki vezetdnek

rendszer

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/6-4-uj-
uzenet.png

Uj iizenet kivalasztdsa a kiildott visszaigazolasok kozott, és a visszaigazold kéd
atadésa a felelés muszaki vezetonek

fovallalkozd kivitelezd

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/6-5-
visszaigazolo-kod.png

Uj visszaigazoldsra varé lizenet kivédlasztdsa, és abban a févallalkozé kivitelez6tol
kapott kéd beirdsa, utdna elfogadds gomb

felel6s miiszaki vezetd

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/6-6-
visszaigazolas.png

e-fénaplohoz a ,, felelos miiszaki vezetd” szerepkor rogzitése

rendszer

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/6-7-szerepkor-
elfogadva.png

7. Napi jelentésre jogosult szerepkor kiosztdsa — nem kotelez6
(pl: felelds muszaki vezetOnek, ha nem a kivitelez0 vezeti az e- fOnaplot)

lépések ki végzi? megjegyzés

a készenlétbe helyezett e-épitési naploban az e-fénaplé sorat kivalasztani kivitelez6 https://www.e-epites.hu/enaplokepek/7-1-fonaplo-
kivalasztasa.png

e-fénapléhoz rendelt szerepkorok: kivitelez6 https://www.e-epites.hu/enaplokepek/7-2-uj-

., Uj szerepkor felvitele” gomb haszndlata szerepkor.png

a napi jelentésre jogosult adatainak beirdsa és elmentése: kivitelezd A NUIJ-t és az adészamot elézetesen meg kell adni a

-NUJ kivitelez6nek !

- kivitelez6-napi jelentésre jogosult szerepkor kivéalasztdsa legordiild meniibdl

- ad6szdm

visszaigazoldsi lizenet kiildése az kivitelezOnek €s a napi jelentésre jogosultnak rendszer

Uj lizenet kivdlasztasa a kiildott visszaigazoldsok kozott,és a visszaigazold kod
dtaddsa a napi jelentésre jogosultnak

fovallalkozoé kivitelezo

Uj visszaigazoldsra varé lizenet kivédlasztdsa, és abban a févallalkozé kivitelez6tol
kapott kéd beirdsa, utdna elfogadds gomb

napi jelentésre jogosult

e-fénapléhoz a ,, kivitelezd-napi jelentésre jogosult” szerepkor rogzitése

rendszer

To6bb napi jelentésre jogosult is rogzithetd egy napléhoz.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/7-3-szerepkor-

kiosztas.png
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8. E-alnaplo készenlétbe helyezése

lépések

ki végzi?

megjegyzés

a megnyitott e-épitési naploban az e-fénapl6 sordt kivalasztani

févéllalkoz6 vagy
megrendeld véllalkozd
kivitelezd

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/8-1-fonaplo-
kivalasztasa.png

a megnyitott e-fénapléban az (j e-alnapl6 készenlétbe helyezése gomb haszndlata

févéllalkoz6 vagy
megrendeld véllalkozd
kivitelezd

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/8-2-uj-
alnaplo.png

az e-alnapl6 adatok megaddsa és elmentése:
- alvéllalkoz6 kivitelezd neve
- épités jellege

févéllalkoz6 vagy
megrendeld véllalkozd
kivitelezd

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/8-3-alnaplo-
adatok.png

az e-naplok meniipont alatt megjelenik a készenlétbe helyezett e-fénapléhoz tartozéd
készenlétbe helyezett e-alnapl6 sora

rendszer

Pt

a , frissités” link haszndland6, ha azonnal nem jelenne meg

9. Szerepkor kiosztds az alvallalkozé kivitelezOnek az e-alnaplé megnyitdsdhoz

lépések

ki végzi?

megjegyzés

az e-€pitési napléban az e-fonaplé kivalasztisa, majd e-alnaplé sorat kivéalasztani

fovallalkoz6 vagy
megrendeld véllalkoz6
kivitelezd

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/9-1-alnaplo-
valasztas.png

e-alnaplohoz rendelt szerepkorok:
., Uj szerepkor felvitele”

fovallalkoz6 vagy
megrendeld véllalkoz6
kivitelezd

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/9-2-uj-
szerepkor.png

az alvallalkoz6 kivitelezO adatainak beirdsa és elmentése:

-NUJ

-kivitelez6-napi jelentésért felelds szerepkor kivalasztasa legordiilé meniibdl
-addszam

févéllalkoz6 vagy
megrendeld véllalkozd
kivitelezd

A kivitelezd NUJ-e és az adészdama a kivitelezével kotott
szerz8désben szerepel!
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/9-3-szerepkor-
kiosztas.png

visszaigazoldsi tizenet kiildése a megrendeld és az alvallalkozé kivitelezének

rendszer

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/9-4-rendszer-
uzenet.png

Uj lizenet kivdlasztasa a kiildott visszaigazoldsok kozott, és a visszaigazold kéd
ataddsa alvallalkozé kivitelezdnek

févéllalkoz6 vagy
megrendeld véllalkozd
kivitelezd

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/9-5-kuldott-
visszaigazolas.png

Uj visszaigazoldsra vard lizenet kivédlasztdsa, és abban a megrendel6tdl kapott 8 jegyli
kéd beirdsa, utdna elfogadds gomb haszndlata

alvallalkoz¢ kivitelezo

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/9-6-
visszaigazolasra-varo-uzenet.png
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e- alnapléhoz a , kivitelez6-napi jelentésért felelés” szerepkorben az alvéallalkozé
rogzitése

rendszer

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/9-7-szerepkor-
alnaplohoz-elfogadva.png

10. E-alnapl6 megnyitas - Munkateriilet dtadas az alvallalkozénak

lépések

ki végzi?

megjegyzés

e-alnapl6 kivalasztdsa az e-épitési naplé megfeleld e-fénapldjiban,
és az e-alnapl6hoz rendelt szerepkorok kozott a kivitelezd sordnak kivalasztdsa

févéllalkoz6 vagy
megrendeld véllalkozd
kivitelezd

Sziikség szerint eseti bejegyzést is tehet a munkateriilet
atadéasrol
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/10-1-alnaploben-
kivitelezo-kivalasztasa.png

munkateriilet dtaddsa gomb hasznalata
(figyelmeztetd tizenet elfogaddsa )

fovallalkoz6 vagy
megrendeld véllalkoz6
kivitelezd

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/10-2-
munkaterulet-atadas-inditasa.png

visszaigazoldsi iizenet kiildése a megrendeld és az alvallalkozé kivitelez6nek

rendszer

Uj iizenet kivalasztdsa a kiildott visszaigazolasok kozott, és a visszaigazold kéd
ataddsa az alvallalkoz6 kivitelezének

fovallalkoz6 vagy
megrendeld véllalkozd
kivitelezd

Uj visszaigazoldsra varo lizenet kivédlasztdsa, és abban a megrendel6tdl kapott kod
beirdsa, utdna elfogadds gomb

alvallalkoz¢ kivitelezo

Sziikség szerint eseti bejegyzést is tehet a munkateriilet
atadasrol

munkateriilet atadva az alvallalkozé kivitelezonek

rendszer

11. Szerepkor kiosztds a felelos miiszaki vezetonek e-alnapléhoz

lépések

ki végzi?

megjegyzés

az aktudlis e-alnaplé sordt kivalasztani az e-épitési naplé megfeleld e-fénapldjdban

alvallalkoz¢ kivitelezo

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/11-1-alnaplo-
kivalasztasa.png

e-alnapléhoz rendelt szerepkorok:
,, U] szerepkor felvitele” gomb haszndlata

alvallalkoz6 kivitelezo

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/11-2-uj-szerepkor.png

a FMV adatainak beirdsa és elmentése:

-NUJ

- felelés miiszaki vezetd szerepkor kivélasztasa legordiild meniibdl
- addszdm

- névjegyzéki szam

alvallalkozé kivitelezo

Az FMV NUJ-t és az ad6szdmot meg kell adnia a
kivitelezonek.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/11-3-szerepkor-
kiosztas.png

A névjegyzék szam a NUIJ beirdsa utdn legordiilé meniibdl
valaszthato.

visszaigazoldsi tizenet kiildése az kivitelezének és a FMV-nek

rendszer

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/11-4-visszaigazolas-
uzenet.png

15




A= apitési
e-naplo

Uj lizenet kivdlasztasa a kiildott visszaigazoldsok kozott, és a visszaigazold kéd
ataddsa az FMV-jének

alvallalkoz¢ kivitelezo

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/11-5-kuldott-
visszaigazolas.png

Uj visszaigazoldsra varé lizenet kivédlasztdsa, és abban az alvillalkoz6 kivitelez6t6l
kapott kéd beirdsa, utdna elfogadds gomb

felel6s miiszaki vezetd

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/1 1-6-visszaigazolasra-
varo-uzenet.png

e- alnapléhoz a ,.felelés miiszaki vezet6” szerepkor rogzitése

rendszer

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/11-7-szerepkor-
alnaplohoz-elfogadva.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/11-8-szerepkor-
alnaplohoz-elfogadva.png

12.Napi jelentésre jogosult szerepkor kiosztds - nem kotelezd
(ha nem a kivitelez0 vezeti az e-alnaplot, vagy atadja a naplovezetést)

lépések

ki végzi?

megjegyzés

Az aktudlis e-alnapl6 sordt kivalasztani az e-épitési naplé megfeleld e-fénapléjdban

alvallalkozé kivitelezo

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/12-1-alnaplo-
valasztas.png

e-alnapléhoz rendelt szerepkorok:
,, Uj szerepkor felvitele” gomb haszndlata

alvallalkoz¢ kivitelezo

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/12-2-uj-szerepkor.png

A napi jelentésre jogosult adatainak beirdsa és elmentése:

-NUJ

- kivitelezo-napi jelentésre jogosult szerepkor kivalasztdsa legordiild meniibol
- ad6szdm

alvallalkoz6 kivitelezo

A NUJ-t és az adészdmot meg kell adni a kivitelezének.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/12-3-szerepkor-

kiosztas.png

visszaigazoldsi iizenet kiildése az kivitelezének és a napi jelentésre jogosultnak

rendszer

Uj iizenet kivalasztdsa a kiildott visszaigazolasok kozott, és a visszaigazold kéd
ataddsa a napi jelentésre jogosultnak

alvallalkozo kivitelezo

Uj visszaigazoldsra varé tizenet kivdlasztdsa, és abban az alvdllalkoz6 kivitelez6tol
kapott kéd beirdsa, utdna elfogadds gomb

napi jelentésre jogosult

e-alnapléhoz a , kivitelez6-napi jelentésre jogosult” szerepkor rogzitése

rendszer

tobb napi jelentésre jogosult is rogzithetd egy napléhoz
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13. Szerepkor visszavonasa

lépések

ki végzi?

megjegyzés

a megfelel6 e-fénapld, vagy e-alnapld kivdlasztdsa az e-épitési napléban

e-fénapld, vagy e-alnapléhoz rendelt szerepkorok koziil a kivalasztott sordra kattint

a szerepkor adatai alatt a szerepkdr megsziintetése gomb vélasztésa, figyelmeztetd

tizenet elfogadésa.

fészabdlyként a szerepkort
kioszt6 ( és a szerepkore
alapjdn erre jogosult )

A megsziintetett szerepkorben 1évd a tovdbbiakban nem tud
belépni az adott £6-, vagy alnapléba, ebben a szerepkorben.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/13-1-naplo-

valasztas.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/13-2-szerepkor-

kivalasztasa.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/13-3-szerepkor-
visszavonas.png

14. online napi jelentés

lépések

ki végzi?

megjegyzés

a megfeleld e-fénapld vagy e-alnapld kivalasztdsa az e-épitési napléban

napi jelentés fiil kivalasztdsa

,,szerkesztés” gombbal megnyitds kitdltésre

napi jelentés kitoltése:

- fejléc adatok

- 1étszam adatok: ,.iij szakma” gomb
- bejegyzés: ,.iij bejegyzés” bomb

napi jelentésért felelds, vagy
napi jelentésre jogosult

A kitoltést legordiilé meniik segitik, a kotelezéen kitoltendd
mezdket csillag jelzi.

Képek csatolhatdak a bejegyzéshez
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/14-1-naplo-

kivalasztasa.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/14-2-napi-jelentes-

ful.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/14-3-napi-jelentes-

szerkesztes.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/14-4-napi-jelentes.png

15. online eseti bejegyz¢€s

lépések

Ki végzi?

megjegyzés

a megfeleld e-fonaplé vagy e-alnapld kivalasztdsa az e-épitési naploban

eseti bejegyzés fiil kivalasztdsa

., Uj eseti bejegyzés” valasztasa

bejegyzés

a napldba bejegyzésre

jogosultak:

- épittetd

- épitési miiszaki ellendr

- kivitelezd

- felelds miiszaki vezetd

- épitésfeliigyeleti
hatdsag

Az eseti bejegyzés tipusa legordiilé meniibdl, a kotelezéen
kitoltendd mezdket csillag jelzi.

Képek csatolhatéak a bejegyzéshez.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/15-1-naplo-

kivalasztasa.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/15-2-eseti-bejegyzes-

ful.png
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https://www.e-epites.hu/enaplokepek/15-3-uj-eseti-
bejegyzes.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/15-4-eseti-
bejegyzes.png

16. Mellékletek feltoltése

lépések

ki végzi?

megjegyzés

Az e-f6, vagy e-alnapl6 kivélasztasat kovetden a mellékletek fiil alatt :
., Uj teljesitésigazoldsi naplo felvitele” vagy ,,uij gytijté naplo felvitele”
feliratra kattint4ssal torténhet.

a napléba bejegyzésre

jogosultak:

- épittetd

- épitési miiszaki ellenor

- kivitelezd

- felel6s miszaki vezetd

- épitésfeliigyeleti
hatdsag

Kép, és .pdf formatum is csatolhatd.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/16-1-naplo-

valasztas.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/16-2-mellekletek-

feltoltese.png

17. Naplé formatum

lépések

ki végzi?

megjegyzés

A kész naplé formatum megtekintése, mentése, kinyomtatdsa, az e-f6, vagy e-
alnapl¢ kivélasztdsit koveten az:

., e-fonaplo nyomtatdsa” vagy , e-alnaplo nyomtatdsa” feliratra kattintdssal torténhet.

betekintésre vagy
bejegyzésre jogosultak

A lezért e-fo, és e- naplok is megtekinthetdek, menthetéek
és kinyomtathatdak.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/17-1-naplo-
valasztas.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/17-2-naplo-pdf.png

18.  Offline napi jelentés, eseti bejegyzés

lépések

Ki végzi?

megjegyzés

e-f6, vagy e-alnapld kivdlasztisa

napi jelentés/ eseti bejegyzés fiil kivdlasztdsa

., offline napi jelentés sablon letoltése”
,offline eseti bejegyzés sablon letoltése”
link kivalasztasa

a sablon elmentése a sajatgépen

napi jelentésért felelds, vagy
napi jelentésre jogosult

eseti bejegyzés - a naploba
bejegyzésre jogosultak:

- épittetd

- épitési miiszaki ellenér

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-1-naplo-

kivalasztasa.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-2-bejegyzes-ful-

kivalasztasa.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-3-offline-sablon-

letoltese.png
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a kinyil6 e-napl6é nyomtatvdny kezeld ablakban a nyomtatvédny telepités elvégzése

ANYK program megnyitdsa a sajat gépen

adatok meniipont alatt ,,ij nyomtatvany” kivalasztisa

nyomtatvany betoltése

nyomtatvany kitoltése:
napi jelentés:

- fejléclap

- napi létszdm

- napi jelentés

eseti bejegyzés:

- datum / idépont

- bejegyzés szovege

adatok/ nyomtatvany mentése masként

tigyfélkapus belépés utan e-fo, vagy e-alnaplé kivélasztasa

offline jelentés feltoltése fiil valasztisa

offline jelentés feltoltése gomb

a feltoltendd jelentés kivélasztdsa a sajatgéprol

a sikeresen feltoltott offline napi jelentés megjelenik a napi jelentés / eseti bejegyzés
fiil alatt idérendben

kivitelezo

felelos miiszaki vezeto
épitésfeliigyeleti
hatésag

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-4-nyomtatvany-
telepites.png

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-5-anyk-
megnyitasa.png

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-6-uj-
nyomtatvany.png

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-7-nyomtatvany-
betoltese.png

A kitoltést legordiilé meniik segitik, a kotelezéen kitoltendd
mezdket csillag jelzi.

Képek nem csatolhatdak az offline bejegyzéshez.
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-8-nyomtatvany-

kitoltese.png

Mentéskor :

- a név megvaltoztathatd

- a mentési konyvtdrat az ANYK program kozli
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-9-mentes.png

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-10-online-
belepes.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-11-naplo-
kivalasztasa.png

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-12-offline-feltoltes-
ful.png

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-13-offline-feltoltes-
gomb.png

a feldolgozas eredményét visszaigazolja: sikeres, vagy
sikertelen
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-14-offline-jelentes-

kivalasztasa.png

https://www.e-epites.hu/enaplokepek/18-15-offline-jelentes-
feltoltve.png
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19. E-fo, vagy e-alnapl6 zarasa

az e-fo, vagy e-alnaplo zarasa, a napl6 kivélasztisat kovetden, az oldal aljan napi jelentésért felelds, vagy Lezéras utan bejegyzés nem tehetd.

talalhat6: napi jelentésre jogosult Az e-fénapld, csak az ala tartoz6 e-alnapldk lezdrasat
,, e- fénaplo zdrdsa” vagy ,,e-alnaplo zdrdsa” gombbal torténik. Figyelmeztetd kovetden zarhato le.

tizenettel meg kell erdsiteni a lezardst. https://www.e-epites.hu/enaplokepek/19-1-naplo-

valasztas.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/19-2-naplo-

zarasa.png
https://www.e-epites.hu/enaplokepek/19-3-uzenet.png

20




