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1. A SZABALYZAT CELJA

A szamviteli politika célja—akar jogszabalybihs, akar elndkségi hatarozat alapjan -, hogy a
Kamaranal olyan szamviteli rendszer funkcionaljamelynek alapjan megbizhaté és valos
informaciot tartalmazd éves beszamolo allithato zéssés amely szamviteli rendszer
egyidejileg a vezdii dontések szamara is alkalmas informaciés bagznlbalhat.

A szamviteli politika — a szamviteli térvényben rfegplmazott alapelvekre és értékelési
eléirasokra épllve — a szamviteli térvéngighsainak végrehajtasahoz szikséges modszerek és
eljarasok dsszessége, amely a kamara adottsagégiakdbb megfelél rendszer kialakitasat
alapozza meg.

2. AZ UZLETI EV, A MERLEG FORDULOPONTJA

Az Uzleti év az az idtartam, amely#l a beszamolot kell késziteni.
Az Uzleti év idtartama megegyezik a naptéri évvel. A mérleg farapja az Uzleti év
december 31. napja.

3.A KONYVVEZETES MODJA, A BESZAMOLO KESZITESENEK ID OPONTJA

A kamara konyveinek vezetését - a szamviteli toyvés a vonatkozd kormanyrendelet
eléirasainak megfeléen - a kulon szetdésben megbizott kbnywelroda végzi, az altala

vasarolt ketis konyveb programmal.

A kamara nikodésédl, vagyoni, pénzigyi é€s jovedelmi helyzéléra naptari év konyveinek

lezérasat kovéen, a torvényben meghatarozott kényvvezetéssehmbiztott beszamolot

koteles késziteni.

A beszdmol6 formgjat a szamviteli tbérvény az évettonarbevétel nagyséagatol, a mérleg
foosszegéll, a foglalkoztatottak létszamatdl, mindezek hatékeitl, tovabba egyéb
feltételektl figgéen hatarozza meg. Ennek megfédel a kamara sajatos egyddtett éves
beszamoloét készit.

A mérleg és beszamol6 készitéséneépahtija az Uzleti év mérlegfordulé napjat kdvet
marcius 31-e.

4.A KONYVIZSGALAT, LETETBE HELYEZES ES KOZZETETEL

4.1. Kényvvizsgalat

A kamara koényvvizsgalatra nem kotelezett, de adkalég elhatarozasa alapjan kérheti az éves
beszamolo konyvvizsgalatat.

4.2. Letétbe helyezés és kozzététel

A beszamol6t és mellékleteit az OBH részére kelpkiilleni az adott Uzleti év mérleg
forduldnapjat kovet majus 31-ig. A letétbe helyezési és a kozzétkteblezettség bekuldését
az adohatosagnal bejelentett kongwatgzi (Alba Konté 2000 Bt.).

5. A MERLEG ES EREDMENY-KIMUTATAS

5.1. Mérleg

A mérleget aszamviteli térvény szerinti egyes egyéb szervezbieszamolo készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdd 221/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet
szerint készitjuk el.



5.2. Az eredmény-kimutatas
A kamara tevékenységének eredményét pénzforgabmisiettel allapitjuk meg.

Az eredmény-kimutatast szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezéedkzamold
készitési és konyvvezetési kbtelezettségenek saggairdl szolo 224/2000. (XII. 19.) Korm.
rendelet szerint készitjuk el.

6. SZAMVITELI ALAPELVEK

A beszamol6 elkészitésekor és a kbnyvvezetés saratabbi alapelveket kell érvényesiteni:
Az alapelvekdl csak a Szamviteli torvényben szabélyozott méedet eltérni.

6. 1. A gazdalkodas folytatasanak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés shal kell kiindulni, hogy a kamara a
belathat6 jo6gben is fenn tudja tartaniikddéset, folytatni tudja tevékenységet, nem varhato
mikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl tériélents csokkenése.

6. 2. Ateljesség elve

A kamaranak konyvelnie kell mindazon gazdasagi ésseket, amelyeknek az eszkdzokre és
a forrasokra, illetve a targyévi eredmeényre gyakdnatasat a beszamoléban ki kell mutatni.
Ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amatya#iott (izleti évre vonatkoznak, amelyek
egyrészt a mérleg fordulonapjat késen, de még a mérleg elkészitését megein valtak
ismertté. Masrészt azokat is, amelyek a mérlegutordhpjaval lezart Uzleti év gazdasagi
eseményeil erednek, a mérleg fordulénapjasel még nem kovetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megetoéen ismertté valtak.

6. 3. A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban széregdteleknek a valésagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kivilallok Blia megéllapithatoknak kell lennitk.
Ertékelésik meg kell, hogy feleljen a torvénybesirelértékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

6. 4. A vildgossag elve

A konyvvezetést és a beszamolét attekirithérthed, a toérvénynek megfelédn rendezett
formaban kell elkésziteni.

6. 5. A kovetkezetesség elve

A beszamolo tartalma és formaja, valamint az aataelasztdé kbnyvvezetés tekintetében, az
allanddsagot és az 6sszehasonlithatésagot biztolsdih

6. 6. A folytonossag elve

Az év nyitbadatainak meg kell egyeznilk a#zél év megfelal zard adataival. Az egymast
koveth években az eszko6zok és a forrasok értékeléseremimény szambavétele csak a
torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozha

6. 7. Az 6sszemeérés elve

Az adott idszak eredményének meghatarozasakor a tevékenysédelt idszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknegfeled koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, figgetlenul a pénzigyi teljesités bevételeknek és a koltségeknek ahhoz
az idbszakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasgdéamertltek.



6. 8. Az Ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbévéebevétel pénzigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasansar értekvesztés elszamolasaval, a
céltartalek képzéseével kell figyelembe venni a#dredthatd kockazatot és feltételezhet
veszteséget akkor is, ha az az év mérlegének fordpja és a mérlegkészitéépdntja kozott
valt ismertte. Az értékcsokkenéseket, az értékessket és a céltartalekokat el kell szamoilni,
flggetlendl attél, hogy az év eredménye nyeresgy vaszteseg.

6. 9. A bruttdé elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illedivkOvetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben - a szamviteli torvényben szabalyozotekdeavételével - nem szamolhatok el, nem
kompenzalhaték.

6. 10. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés beszamold elkészitése soran
egyedileg kell régziteni és értékelni.

6. 11. Az idbbeni elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyekadgy tobb évet is érintenek, az adott
idészak bevételei és koltségei kozoétt olyan aranybalh édszdmolni, ahogyan az alapul
szolgalo idszak és az elszamolasbsrak kozott megoszlik.

6. 12. A tartalom el$idlegessége a formaval szemben elve

A beszamolbban és az azt alatamaszto konyvvezmiés & gazdasagi eseményeket, Ugyleteket
a tényleges gazdasagi tartalmuknak medfelel - a térvény alapelveihez, vonatkozdé
eléirdsaihoz igazodoan - kell bemutatni, illetve anmedgfeleben kell elszamolni.

6. 13. Alényegesség elve

Lényegesnek mifsil a beszamolé szempontjabél minden olyan infordpaamelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa - az éssgprhatarain belll - befolyasolja a beszamol6
adatait felhasznalok dontéseit.

6. 14. A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoléban (a mérlegben, az eredmény-kimutmash kiegészit mellékletben)
nyilvdnossagra hozott informaciok hasznosithatoséigasznossaga) alljon aranyban az
informaciok eballitasanak koltségeivel.

7. A SZAMVITELI POLITIKA KERETEBEN ELKESZITEND O SZABALYZATOK

A kamara szamviteli politikgja keretében 6nallotsdgzatként kertl elkészitésre

- a Szamviteli politika,

- aPénzkezelési szabalyzat,

- a Leltarozéasi szabalyzat,

- a Selejtezési szabalyzat,

- az Iratkezelési és irattarozasi szabalyzat.

8. AZ ESZKOZOK BESOROLASA

A szamviteli torvény szerint a terndekszkdzoket a befektetett eszkdzok, illetve a
forgoeszk6zok kozé rendeltetésiik, hasznalatukéidg!l besorolni.



A forgbeszkdzok kozott kerlinek kimutatdsra mindaaa eszkdzok, amelyek nem tartésan
szolgaljak a tevékenységet, vagyis egy év vagy eégwél rovidebb idszak alatt
elhasznalddnak vagy kikertilnek a kamarabal.

Amennyiben az eszkdzok hasznéalata, rendeltetésevaiegk, mert az eszkéz a

tevékenységet, a thodést tartbsan mar nem szolgalja vagy forditv&pakzok besorolasat

meg kell valtoztatni; a befektetett eszkdzt at kellolni a forgdeszkozok kdze vagy forditva. A
tobbségi elv is alkalmazandé.

Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetéshratameg és ennek alapjan kell allomanyba
venni a befektetett pénzigyi eszkdzok vagy a feglezok kozott. Modositasra
(atcsoportositasra) is csak a vezetés dontésealkeyil sor a targyévet érden, legkésbb az

év mérlegének készitésekor.

9. MINOSITESI ISMERVEK A SZAMVITELI ELSZAMOLASOK SZEMPONT JABOL
9. 1. Jelendés 6sszed hiba

Az ellersrzés, oOnellebrzés soran jelefis dsszefy hibanak midsiti a Kamara a mérleg
foosszeg 2 %-at meghaladd 6sdzbihakat. Ha az ellémzés, dnelleérzés a fenti értékhatart
meghaladd hibat tar fel, akkor az6# évekre vonatkozd moédositdsokat a mérleg és az
eredmény kimutatds minden tételénél az®lév adatai mellett ki kell mutatni, azok nem
képezhetik részét a beszamolé targyévi adatainbkert az esetben a mérleg és eredmény-
kimutatas harom oszlopos formaban készul éizfeév, lezart évekre vonatkoz6 médositasok,
targyev).

9. 2. Behajthatatlan kdvetelések esetében aranytal&oltség

Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a haggs koltségeinek négyszeresében
hatarozza meg a kamara azt az értéket, amikor eeha@itassal kapcsolatos koltségek mar
nincsenek aranyban a kovetel@skarhatéan megszerezhigisszeggel.

10. AMORTIZACIOS POLITIKA
10. 1.Terv szerinti értékcsokkenés

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal aznoss élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csdkkentett bekerulési éid€kbll kiindulni.

- hasznos élettartam:az az idszak, amely alatt az amortizalhatdo eszkdzt a kamara
id6aranyosan vagy teljesitmény ardnyosan az eredreémgré elszamolja.

- maradvanyérték: a rendeltetésszier hasznalatbavétel, az Uzembe helyezés
idépontjaban - a rendelkezésre all6 informaciok alapja hasznos élettartam
fuggvényében - az eszkdz meghatarozott, a haszlagaréam végen varhatéan
realizalhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyértgkannak értéke valosisitheben
nem jelentds.

Az eszk6z maradvanyértékét - az egyedi értékelés abpjan - a hasznos élettartam végére
szamitott eszkdz, Uzembe helyezéséndipadtjaban fellelhét hasonld kord eszkdz piaci
értéke alapjan hatarozhat6 meg.

Ha az eszkdznek a hasznos élettartam végén vanhedabzalt értéke nem jeldist, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjik.

Nem jelends a maradvany érték, ha annak értéke a beszentéki ¥) %-at, vagy ha az
kevesebb, mint 50 e Ft, akkor az 50 e Ft-ot neneléflem jelertis akkor sem, ha az eszkéz
csak eredeti rendeltetééktnegfosztva (szétszedve), vagy hulladékként ésiéhket, tovabba
ha az eszkdz varhatéan nem lesz értékesithet

6



F E K

Szoftverek és szamitdstechnikai eszktzok esetéhmaradvanyérték minden esetben nulla
forint.

10. 2. Alkalmazott leirasi médszer

Brutté érték alapjan: az évenként elszamolandd értékcsokkenésnek a tbesieertekhez
viszonyitott aranyat, az egyedi eszkdz varhaté riddatm, ebtl adodo élettartama, fizikai
elhasznalodasa és erkolcsi avulasa, az adott teyskgre jellemz koralmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokayitvéntartasokon torténrogzitést koveten

a rendeltetéssziehasznalatbavétél az tzembe helyezé&kell alkalmazni.

10. 3. Ertékcsokkenés elszamolasa
Ertékcsokkenést az (izembe helyezés napjatél adtgenapjaig szamolhato el.

Az évi értékcsokkenés elszamolasara a mindenkdzaslszabalyai érvényesek. Ezt az adott
évre kiadott adéjogszabalyokigieménye tartalmazza.

Altalaban a 100 ezer forint egyedi beszerzésalbtasi érték alatti targyi eszkozok beszerzési
vagy eballitasi koltségét a hasznalatbavételkor értékosiéki leirasként egy 6sszegben
elszamoljuk.

11. CELTARTALEKOK KEPZESE

Ameddig a szabalyozas erre lalsgiget ad az adozasel eredmeény terhére céltartalékot kell
képezni a sziikséges mértékben

- a varhaté kotelezettségekre (kezességvallalagiéopligyletek, garanciavallalas,
valtokezesi kételezettség, le nem zart peres lgdddpcsolatos varhatd kotelezettség,
korengedményes nyugdijazas, végkielégités, hataridyletekBl kovetke fizetési
kotelezettség, stb.), amelyek a mérlegforduld napaldsziri vagy bizonyos, hogy
fenndllnak, de 6sszegik vagy esedékddsalfpontjia még nem bizonytalan, és azokra
a kamara a szukséges fedezetet mas médon nemitoittos

A céltartalék képzése egysisitett formaban ugy torténik, hogy azt elndkségiarazat
alapjan zarolt szamlara helyezik el. Ez torténitmddon is, hogy az eddigi 6sszeget tovabbi
0sszegszéségig feltoltik.

12. GAZDASAGI ESEMENYEK KONYVELESENEK HATARIDEJE

12. 1. Bank - és pénztarkovetelés

A pénzeszkdzoket ériitgazdasagi fiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkul, készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssalegiggg, illetve bankszamla forgalomnal

a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az eggéheszkdzoket eérintételeket legkétb a
targyhot kovet ho 15-€ig a kdnyvekben rogziteni kell.

12. 2. Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga

A targyi eszkdzok aktivalasat az analitikaba azvakds honapjanak végéig fel kell jegyezni, az
értékcsokkenést az éves zaras keretében kell eddziara mind az analitikaban, mind a
fékdnyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvéigezn

12. 3. Az egyeb gazdasagi események konyvelése

Az egyéb gazdasagi iimeletek, események bizonylatainak adatait a gagdasaveletek,
események megtdrténte utan havonta, a havi zaragken kell a konyvekben rogziteni és a
fokonyvi szamlakon kimutatottakat az analitikaval exfetni.
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13. KONYVITELI ZARLAT

Konywviteli zarlat csak az év végén készil. A zamaunka folyaman a folyamatos kdnyvelés
teliessé tétele érdekében egyeztetni kelbkdryvet az analitikakkal és el kell végezni a
kiegészid, helyesbid és egyeztét konyveléseket. Az éves zarast a beszamold kéiszités
hataridig kell elvégezni.

Az éves zaras utan akibnyvi kivonat mellett mindenékdnyvi kartont és analitikat is ki kell
nyomtatni.

Székesfehérvar, 2014.

Jelen szabalyzatot az elnokség ............. sz..hatarozataval elfogadta,végrehajtasardl artitk
gondoskodik.

Székesfehérvar, 2014.



